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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBC N° 043/2014
GERENCIA GENERAL
La Paz, 08 de octubre de 2014

ASUNTO:'APROBACIC')N DE REGLAMENTO INTERNO DE FONDOS CON CARGO A
RENDICION DE CUENTAS DE LA EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE
CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL-EBC

VISTOS:

El Decreto Supremo N9 1020 de 26 de Octubre de 2011, el Decreto Supremo N° 1178
de Administracion y Control Gubernamental y el Informe INF/GG/AGP/2014-0011
I/2014-01236.

CONSIDERANDO:

Que mediante el Decreto Supremo N© 1020 de 26 de octubre de 2011 fue creada la
Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil
cuya sigla es "EBC"” como una Empresa Publica Nacional Estratégica, con personalidad
juridica de derecho publico, de duracidn indefinida y patrimonio propio, con autonomia
de gestion administrativa, financiera legal y técnica que se encuentra bajo tuicion del
Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Que la mencionada disposicién normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo I lo siguiente:
"La EBC esta a cargo de una (un) Gerente General que se constituye en su méaxima
autoridad ejecutiva, es designado(o) por el Presidente del Estado Plurinacional
mediante Resolucién Suprema y define los asuntos de su competencia mediante
resoluciones administrativas.

Que la Ley N© 1178 Administracién y Control Gubernamentales - SAFCO, de fecha 20
de julio de 1990, regula los sistemas de Administracién y de Control de los recursos del
Estado y su relacién con los sistemas nacionales de Planificacion e Inversién Publica,
disponiendo en el Articulo 27 que cada entidad del Sector Publico elaborara, en el
marco de las normas basicas dictadas por los dérganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracién y Control
Interno.

Que el Art. 1 del D.S 25875 de 18 de agosto de 2000, mediante el cual se aprueba el
Sistema Integrado de Gestion y Modernizacion Administrativa “SIGMA” para su
implantacion con caracter obligatorio en todas las entidades del sector publico
previstas en el Art. 3 de la ley 1178 compuesto por los sistemas de presupuesto y
contabilidad, tesoreria, crédito pablico, compras y contrataciones, manejo y disposicién
de bienes y administracién de personal, para su implementacién en todas las
entidades del sector plblico, previstas en el Art. 3 de la 1178
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CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico INF/GG/AGP/2014-0011 1/2014-01236, emitido por el Lic.
Yumar Antonio Rojas Koock en su calidad de Jefe de la Unidad de Planificacion y
Gestion de Calidad concluye y recomienda:

En consideracion de todo lo expuesto "1. Los Fondos entregados no podran ser
utilizados para gastos por conceptos diferentes a los que indica la Solicitud de Fondos
con Cargo a Rendicién de cuentas ya que podra ser causal de no otorgacidon en una
proxima oportunidad. Si el Solicitante mantiene dos cargos pendientes de descargo y
/o rendicion. En caso de existir remanente de los recursos asignados en calidad de
fondos con Cargo a Rendicién de cuentas, los saldos no utilizados no podran ser
reprogramados para otra actividad diferente del destino original, debiendo ser
depositados en la CUT (Of. Central) v a la Cuenta Fiscal de la EBC. Queda
terminantemente prohibido utilizar los recursos de Fondos con Cargo a Rendicion de
cuentas para otros gastos como ser: Gastos de clinicas y médicos particulares,
atenciones odontoldgicas, obsequios, premios, gastos de prensa por salutaciones,
homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas econdmicas, subsidios,
subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza, concesion de préstamos, anticipos
de sueldos al personal, gastos extras presupuestarios y otros utilizados indebidamente.
(D.S. 21364, art. 25). Siendo estos gastos indebidos, por lo tanto no reconocidos por
la EBC".

Que el Informe legal INF/GG/AL/2014-0047, de fecha 08 de octubre de 2014,
suscrito por la Asesora Legal de la EBC. Dra. Yolanda Vargas R., mismo que establece
que el requerimiento del Responsable de Planificacion y Gestion de Calidad se enmarca
dentro de la normativa vigente no siendo contraria a la misma.

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil, en ejercicio de sus atribuciones contempladas en
el Articulo 8 paragrafo Iy Art. 9 inciso i) del Decreto Supremo N°© 1020 de 26 de
octubre de 2012.

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, el Reglamento Interno de Fondos con Cargo a Rendicion de
Cuentas de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de
Infraestructura Civil-EBC.

SEGUNDO.- Gerencia Administrativa Financiera es responsable de la difusion e
implementacion del Manual de Procedimientos de Auditoria Interna de la EBC.

Registrese, comuniquese, cimplase y archwese,i\?
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De: M. Yolanda Vargas Rivero. ,F?)‘. ha \
ASESORA LEGAL et oy f“’m
Fecha: 08 de octubre de 2014,
REF. Aprobaciéon de Reglamento Interno de Fondos con Cargo a

Rendicion de Cuentas de la Empresa Estratégica Boliviana de
Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil-EBC

De mi consideracién:

De acuerdo a la solicitud efectuada por el Jefe de Unidad de Planificacién y
Gestion de Calidad, elevo a su consideracién el presente criterio legal:

1. ANTECEDENTES.

El Jefe de la Unidad de Planificacién y Gestién de Calidad, mediante Informe
INF/GG/AGP/2014-0011 1/2014-01236, establece entre otros aspectos “se
solicita de manera verbal la actualizacién del Reglamento Interno de Fondos
con Cargo a Rendicién de Cuentas por parte de la Gerencia Administrativa
Financiera teniendo en cuenta que es un instrumento de sume interés que
coadyuva a una eficiente gestiéon empresarial”.

JUSTIFICACION

"..Los objetivos que se pretenden alcanzar mediante la asignacion de Fondos
con Cargo a Rendicién de Cuentas a servidores publicos, personal eventual o
consultores de linea de la EBC es de (ndole Administrativo, se utiliza para dar
cumplimiento a las actividades programadas, mismas que son presupuestadas
Y que no pueden ser contratadas bajo un proceso regular a cargo de la
Gerencia Administrativa Financiera, en este caso un proceso de contratacion,
dichas actividades deben contar con resultados productos de la ejecucién de
los recursos que son de exclusiva responsabilidad de la unidad de solicitante
para la EBC, son:

Los objetivos especificos, son:
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Disponer recursos financieros en efectivo para atender requerimientos

de las dreas y/o unidades solicitantes.

2. Usar adecuadamente los recursos financieros entregados a funcionarios
autorizados, desde su inicio hasta el descargo de los mismos.

3. Definir funciones y responsabilidades esenciales que deben cumplir los

responsables de la administracion de los recursos, de Fondos con Cargo

a Rendicion de Cuentas, para efectivizar el control y cuidado de los

mismaos.

II. CONSIDERACIONES DE ORDEN LEGAL

e Mediante Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de 2011, se crea
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de
Infraestructura Civil. EBC con personalidad juridica de derecho publico,
de duracién indefinida y patrimonio propio, con autonomia de gestion
administrativa, financiera, legal y tecnica, que se encuentra bajo la
tuicion del Ministerio de Obras Publicas.

» La mencionada disposicion normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo I lo
siguiente: "La EBC esta a cargo de una (un) Gerente General que se
constituye en su maxima autoridad ejecutiva, es designado(o) por el
Presidente del Estado Plurinacional mediante Resolucién Suprema vy
define los asuntos de su competencia mediante resoluciones
administrativas.

*» Mediante Resolucion Suprema NO 07075 de 8 de febrero de 2012
designa al ciudadano Fernando Floresyavi como Gerente General de |a
EBC.

« Ley N© 1178 Administracion y Control Gubernamentales - SAFCO, de
fecha 20 de julio de 1990, regula los sistemas de Administracion y de
Control de los recursos del Estado y su relacidn con los sistemas
nacionales de Planificacion e Inversion Plblica, disponiendo en el
Articulo 27 que cada entidad del Sector Publico elaborara, en el marco
de las normas basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos
especificos para el funcionamiento de los Sistemas de Administracién y
Control Interno.

« El Art. 1 del D.S 25875 de 18 de agosto de 2000, mediante el cual se
aprueba el Sistema Integrado de Gestion y Modernizacién Administrativa
"SIGMA” para su implantacidn con cardcter obligatorio en todas las
entidades del sector publico previstas en el Art. 3 de la ley 1178
compuesto por los sistemas de presupuesto y contabilidad, tesoreria,
crédito publico, compras y contrataciones, manejo y disposicion de
bienes y administracién de personal, para su implementacién en todas
las entidades del sector publico, previstas en el Art. 3 de la 1178.

III. CONCLUSION.

Por lo expuesto se pueden concluir los siguientes aspectos con relacién al
requerimiento del Jefe de la Unidad de Planificacién y Gestién de Calidad de la
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wecamecon a3l Respecto a la aprobacion e implementacién del Reglamento Interno de

Of INFRAESTIRIACTURA CTVIL

Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas corresponde sefalar lo
siguiente:

» El Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de 2011 y la Resolucién
Ministerial N® 168 de 12 de junio de 2012, en su Articulo 9 definen las
funciones del Gerente General, sefialando de forma expresa en el inciso
d) "Aprobar los Reglamentos y Manuales que correspondan" y en el
inciso j) Organizar y dirigir las actividades administrativas, operativas y
técnicas de la empresa, en el marco de las politicas y normas aplicables.

Conforme se tiene descrito en el paragrafo II del presente informe legal,
el Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de 2011, establece como
una de las funciones del Gerente General la elaboracién de la estructura
organizacional y la escala salarial del personal de la EBC, como también
en el Art. 8 de la precitada disposicion, sefiala que esta autoridad
definira los asuntos de su competencia mediante resoluciones
administrativas.

IV. RECOMENDACION.

De la revisidon en detalle, efectuada al informe INF/GG/AGP/2014-0011 [/2014-
01236 presentado por el Jefe de la Unidad de Planificacién y Gestién de
Calidad, se recomienda Aprobar el Reglamento Interno de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas de la EBC.

El requerimiento se enmarca dentro de la normativa vigente no siendo
contraria a la misma, se recomienda aprobar la Resolucién Administrativa
emitida por la MAE, que establezca la Aprobacion del Reglamento Interno de
Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas de la EBC.

Una vez aprobados el referido Reglamento Interno de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas de la EBC, instruir la implantaciéon del mismo y su
difusién a la Gerencia Administrativa Financiera.

Sin perjuicio de lo anterior, el presente informe se basa en los antecedentes
técnicos y administrativos, asi como la recomendacién emitida por el
Responsable de Planificacion y Gestion de Calidad en su calidad de instancia
competente en el presente tema.

Es cuanto se informa para fines consiguientes.

Se adjunta Informe Técnico INF/GG/AGP/2014-0011 ¥ Reglamento Interno de Entrega de Fondas con Cargo a Rendicidn de
Cuentas de la EBC
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INFORME

INF/GG/AGP/2014-0011
1/2014-01236

A: Fernando Floresyavi
GERENTE GENERAL

De: :
JEFE LfNIDAD DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD

Fecha: 26 de septiembre de 2014

Ref.: Solicitud de aprobacion de Reglamento Interno de Fondos con Cargo

a Rendicion de Cuentas 2014, mediante Resolucién Administrativa

De mi consideracion:

Tengo a bien informar que en fecha 25 de agosto de 2014, se solicita de manera
verbal la actualizacion del Reglamento Interno de Fondos con Cargo a Rendicion de
Cuentas por parte de la Gerencia Administrativa Financiera teniendo en cuenta que
es un instrumento de sume interés que coadyuva a una eficiente gestion empresarial.

1. ANTECEDENTES

El presente Reglamento Interne de Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas, es un
conjunto de normas y procedimientos bajo la cual se asignan recursos econémicos a
servidores publicos, personal eventual o consultores de linea, debidamente
autorizados por la Maxima Autoridad Ejecutiva MAE, Superintendente y Gerentes de
Area, para cubrir actividades con un fin o propdsito institucional, previamente
justificados, programados y presupuestadcs y que deben ser obligatoriamente
descargados con documentos amplios y suficientes, dentro de los plazos establecidos
por Ley, correspondientes a una gestion fiscal.

Con estos antecedentes, se decidi6 desarrollar un Reglamento Interno de Fondos con
Cargo a Rendicion de Cuentas coordinado, entre la Gerencia Administrativa
financiera, el Area de Contabilidad y Tesoreria y la Unidad de Planificacion y Gestion
de calidad identificando de este modo los siguientes criterios:

Construyend 1. Que la responsabilidad de descargo y resultados de la aplicacién del “Fondos
infraestructura con Cargo a Rendicion de Cuentas” recae sobre:
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1. Maxima Autoridad de la Unidad Organizacional Solicitante (Gerencias de
Area y/o Unidades) que hubiese solicitado y/o autorizado la asignacién de
recursos bajo esta modalidad.

2. Solicitante, funcionario encargado del manejo del Fondos con Cargo a
Rendiciéon de Cuentas”.

2. La falta de rendicion de cuentas de recursos implica una responsabilidad de
indole civil cuyo dafio econémico debe ser resarcido, ésta sera solidaria y
mancomunada entre la o las autoridades o responsables de la Unidad
Organizacional Solicitante que hubiesen solicitado y/o autorizado la asignacion
de recursos en esta modalidad de entrega de recursos y el Solicitante, hasta la
recuperacion total de los recursos. (Ley 11 78 Art.31 y Ley Marcelo Quiroga
Santa Cruz).

2. ANALISIS Y CONSIDERACIONES

Los objetivos que se pretenden alcanzar mediante la implementacién del presente
Reglamento interno de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas, para la EBC, son:

Objetivo General

La asignacion de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas a servidores publicos,
personal eventual o consultores de linea de la EBC es de indole Administrativo, se
utiliza para dar cumplimiento a las actividades programadas, mismas que son
presupuestadas y que no pueden ser contratadas bajo un proceso regular a cargo de
la Gerencia Administrativa Financiera, en este caso un proceso de contratacién,
dichas actividades deben contar con resultados productos de la ejecucién de los
recursos que son de exclusiva responsabilidad de la unidad de solicitante.

Objetivos Especificos

» Disponer recursos financieros en efectivo para atender requerimientos de las
areas y/o unidades solicitantes.

» Usar adecuadamente los recursos financieros entregados a funcionarios
autorizados, desde su inicio hasta el descargo de los mismos.

« Definir funciones y responsabilidades esenciales que deben cumplir los
responsables de la administracion de los recursos, de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas, para efectivizar el control y cuidado de los mismos.

Alcance

El Reglamento interno de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas de la EBC es
un instrumento de administrativo que debe ser aplicado y socializado entre todo el
’“onstruynndo personal de la empresa y en especial en todos las obras de la EBC.
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Corresponde a la Gerencia Administrativa Financiera de la EBC, |a responsabilidad
de supervisar y controlar el cumplimiento del mismo.

Se recomienda a todos los funcionarios de la empresa el cumplimiento estricto de las
funciones y responsabilidades contenidas en el mismo.

Vigencia

El presente Reglamento interno de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas de la
EBC entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacién mediante Resolucion
Administrativa, y permanecera en vigencia hasta que se realicen ajustes y cambios
que precisen la aprobacion de un nuevo Reglamento Interno de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas.

Revisién y actualizacion

El presente Reglamento Interno de Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas de la
EBC podra ser revisado, modificado y/o actualizado por la Gerencia Administrativa
Financiera, en coordinacién con la Unidad de Planificacién y Gestion de Calidad en
base a criterios técnicos y normativos.

Las modificaciones efectuadas deberan ser aprobadas mediante Resolucion
Administrativa.

La Gerencia Administrativa Financiera conjuntamente con el Area de Contabilidad y
Tesoreria es responsable de su distribucion, difusion e implementacion del
| Reglamento interno de Fondos con Carge a Rendicion de Cuentas de la EBC.

3. CONCLUSIONES

De acuerdo a lo anteriormente expuesto se concluye los siguientes puntos de mayor
relevancia en funcion del objeto del Reglamento Interno de Fondos con Cargo a
Rendicién de Cuentas.

L. Los Fondos entregados no podran ser utilizados para gastos por conceptos
diferentes a los que indica la Solicitud de Fondos con Cargo a Rendicion de
cuentas ya que podra ser causal de no otorgacién en una préxima oportunidad.

2. Si el Solicitante mantiene dos cargos pendientes de descargo y /o rendicion.

3. En caso de existir remanente de los recursos asignados en calidad de fondos
con Cargo a Rendicidon de cuentas, los saldos no utilizados nc podran ser
reprogramados para otra actividad diferente del destino original, debiendo ser
depositados en la CUT (Of. Central) y a la Cuenta Fiscal de la EBC.

4. Queda terminantemente prohibido utilizar los recursos de Fondos con Cargo a

Construyendo Rendicion de cuentas para otros gastos como ser: Gastos de clinicas y médicos
“f"i.:-.;-':l“' jctura particulares, atenciones odontologicas, obsequios, premios, gastos de prensa
Civi a
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por salutaciones, homenajes, padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas
econdmicas, subsidios, subvenciones, donaciones de cualquier naturaleza,
concesion de préstamos, anticipos de sueldos al personal, gastos extras
presupuestarios y otros utilizados indebidamente. (D.S. 21364, art. 25). Siendo
estos gastos indebidos, por lo tanto no reconocidos por la EBC.

4. RECOMENDACIONES

En base a las conclusiones a las que se arribaron en el presente informe, se
recomienda:

1. Aprobar Reglamento Interno de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas de

la EBC.

2. Remitir el presente informe a la Unidad Juridica, para la elaboracién del

Informe Legal y la Resolucion Administrativa de aprobacién del Reglamento
Interno de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas de la EBC.

Una vez aprobados el referido Reglamento Interno de Fondos con Cargo a
Rendicién de Cuentas de la EBC, instruir la implantacién del mismo y su
difusion a la Gerencia Administrativa Financiera.

Es cuanto tengo a bien informar y recomendar para los fines consiguientes.

Adj. AD]. ANEXO I: REGLAMENTO INTERNQ DE FONGOS CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS DE LA EBC
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REGLAMENTO INTERNO DE ENTREGA DE
FONDOS CON CARGO A RENDICION DE

1 - -
EoE . CUENTAS
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Definiciones

El presente Reglamento de “Fondos con Cargo a Rendicidn de Cuentas”, es un conjunto de normas y
procedimientos bajo la cual se asignan recursos econémicos a servidores publicos, personal eventual
o consultores de linea, debidamente autorizados por la Méxima Autoridad Ejecutiva MAE, Gerentes
de Area, para cubrir actividades con un fin o propdsito institucional, previamente justificados,
programados y presupuestados y que deben ser obligatoriamente descargados con documentos

amplios y suficientes, dentro de los plazos establecidos por Ley, correspondientes a una gestion fiscal.
Articulo 2.- Modalidades de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas

Se concederan las siguientes modalidades:

a) Fondos de Caja Chica de Bs. 1.- a 5.000, 00.-

b) Fondos con cargo a Rendicion de Cuentas - Programados de Bs. 1.- 3 200.000, 00.-
Articulo 3.- Objetivo General

La asignacion de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas a servidores publicos, personal eventual o
consultores de linea de la EBC es de indole Administrativo, se utiliza para dar cumplimiento a las
actividades programadas, mismas que son presupuestadas y que no pueden ser contratadas bajo un
proceso regular a cargo de la Gerencia Administrativa Financiera, en este caso un proceso de
contratacion, dichas actividades deben contar con resultados productos de la ejecucion de los

recursos que son de exclusiva responsabilidad de la unidad de solicitante.
Articulo 4.- Objetivos Especificos

a) Disponer recursos financieros en efectivo para atender requerimientos de las areas y/o

unidades solicitantes.

b) Usar adecuadamente los recursos financieros entregados a funcionarios autorizados, desde

su inicio hasta el descargo de los mismos.
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REGLAMENTO INTERNO DE ENTREGA DE
FONDOS CON CARGO A RENDICION DE

ETTT CUENTAS

c) Definir funciones y responsabilidades esenciales que deben cumplir los responsables de la
administracién de los recursos, de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas, para efectivizar

el control y cuidado de los mismos.
Articulo 5.- Base legal del Reglamento

a) Ley No. 1178, de Administracién y Control Gubernamental art1 incisos c)yd)

b) D.D.No. 23318-A, de responsabilidad por la funcion publica.

c) D.S. No.26237, de modificaciones al D.S. 23318-A

d) D.S.No. 0181, de las Normas basicas del Sistema de Administracion de Bienes v Servicios.

e) R.S.No. 222957, de las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada.
f) D.S. No. 218056, de las Normas Bdasicas del Sistema de Tesoreria.

g) Res. Adm. No.038/2014, Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de EBC.
Articulo 6.- Autoridad Competente

Son autoridad competente para autorizar el desembolso de fondos con el cargo de rendicién de

cuentas: El Gerente de Produccién, Gerente Técnico y el Gerente Administrativo Financiero.
Articulo 7.-  Ambito de Aplicacién

El presente reglamento, constituye una norma oficial que serd de aplicacion y cumplimiento
obligatorio, por todos los funcionarios de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y

Conservacion de Infraestructura Civil “ERC”,
Articulo 8.- Nivel de Decision
a) Gerencia Administrativa Financiera:

El/la Gerente(a) Administrativo(a) Financiero(a), previa solicitud y justificacion del Area Solicitante,
autorizara el desembolso de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas en las modalidades de Caja

Chica y entregas con cargo a rendicién de cuentas documentada, la cual debe estar minimamente:

a) Eldestinoy fin de los recursos sobre la base de una programacion operativa y presupuesto.
b) Fuente de Financiamiento.

c) Detalle de uso por partida presupuestaria, y fuente de financiamiento cuando corresponda

Version N° de Paginas
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d) Nombre del Solicitante, el cual necesariamente debe tener registrado una cuenta bancaria,
como beneficiario del SIGMA.,

b) Gerencia Técnica y Gerencia de Produccion:

El Gerente de Produccién y Gerente Técnico, previa solicitud y justificacion de los gerentes de
obra o administradores de areas productivas, autorizara el desembolso de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas en las modalidades de Caja Chica y entregas con cargo a rendicidn de

cuentas documentada,
c) Superintendente de Obra:

El Superintendente, previa solicitud y justificacion de los Administradores de Obra, coordinara
con la Gerencia Administrativa Financiera la autorizacién del desembolso de Fondos con Cargo a
Rendicion de Cuentas en las modalidades de Caja Chica y entregas con cargo a rendicién de

cuentas documentada, de acuerdo con el siguiente detalle:

* Nombre del Solicitante, el cual necesariamente debe tener registrado una cuenta

bancaria, como beneficiario del SIGMA.

* El destino y fin de los recursos sobre la base de una programacion operativa y

presupuesto en coordinacion con la GAF.
* Asignacion de los recursos de acuerdoe a requerimientos y necesidades de la obra
Articulo 9.-  Apertura de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas

La apertura de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas procede con la entrega de recursos
econdmicos a un servidor publico, personal eventual o consultor de linea con Cargo a Rendicidn de
Cuenta debidamente documentada y su cierre con la aceptacién y registro contable del descargo
documentado, con Visto Bueno de la Gerencia de Area, aprobado por la Gerencia General cuando
corresponda (aspectos técnicos) y revisada y aceptada la documentacién de respaldo presentada en

sus aspectos administrativos y formales por la Gerencia Administrativa y Financiera.

Para la modalidad de Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas - Programados, se establece el

siguiente procedimiento:

Codigo Documento Version No. de Res. Adm y Fecha de Aprobacion
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REGLAMENTO INTERNO DE ENTREGA DE
FONDOS CON CARGO A RENDICION DE
CUENTAS

Los maximos responsables de obra, areas administrativas productivas o proyectos, mediante
nota a la Gerencia de Produccién, Gerencia Técnica y/o Gerencia Administrativa, segtn
corresponda; solicitaran el desembolso de Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas, en base a
la Asignacion de los recursos de acuerdo a los requerimientos y necesidades de la obra, mismos
gque deberan ser presentados con anticipacion, previo descargo de los recursos desembolsados
anteriormente.

El Gerente de Produccion y/o Gerente Técnico, previa revisidn, autorizara mediante proveido
su procesamiento, derivando a la Gerencia Administrativa Financiera, en un plazo no mayor a
dos dias habiles,

El Gerente Administrativo Financiero, recibe los documentos de solicitud de fondos, verifica los
mismos y autoriza el desembolso del Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas - Programados,

en un plazo ne mayor a un dia habil.

Para las modalidades de Fondos de caja Chica se establece el siguiente procedimiento:

a)

b)

La Unidad Solicitante, mediante nota a la Gerencia Administrativa Financiera, solicitara la
entrega de Fondos de Caja Chica.

El Gerente Administrativo Financiero, autorizara la entrega de Fondos de Caja Chica, previa
revision de la solicitud, en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles.

Para el caso de Fondos de pasajes y viaticos, se procedera de acuerdo con el Reglamento de

Pasajes y Viaticos.

Articulo 10.- Responsabilidad del Uso y Descargo de Fondos con Cargo a Rendicién de Cuentas

La responsabilidad de descargo y resultados de la aplicacién del “Fondas con Cargo a Rendicion de

Cuentas” recae sobre:

a)

b)

Maxima Autoridad de la Unidad Organizacional Solicitante (Gerencias de Area y/o Unidades)
que hubiese solicitado y/o autorizado la asignacion de recursos bajo esta modalidad.

Solicitante, funcionario encargado del manejo del Fondos con Cargo a Rendicion de Cuentas”,

La falta de rendicion de cuentas de recursos implica una responsabilidad de indole civil cuye dafio

economico debe ser resarcido, ésta serd solidaria y mancomunada entre la o las autoridades o

RG/GAF-005 - 002 1 | Res No 2014 | PAGINA 4 DE 12
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responsables de la Unidad Organizacional Solicitante que hubiesen solicitado y/o autorizado la
asignacion de recursos en esta modalidad de entrega de recursos y el Solicitante, hasta la recu peracion

total de los recursos. (Ley 11 78 Art.31 y Ley Marcelo Quiroga Santa Cruz).
Articulo 11.- Plazos para la Asignacidn de Fondos y Rendicién de Cuenta

La solicitud de Fondos con Cargo a Rendicion de cuentas deberid ser enviada a la Gerencia
Administrativa Financiera de la EBC con un minimo de anticipacién (2 dias habiles) respecto a la fecha
programada para la ejecucién de la o las actividades a realizarse, quedando esta previsién hajo la
responsabilidad de la Gerencia Solicitante.

La Gerencia Solicitante es responsable del seguimiento a la asignacién de los recursos, y exigir la
presentacion oportuna del informe y documentacién correspondiente, asi como de la aprobacién de la
actividad realizada.

El plazo maximo para presentacion del descargo se extendera hasta el quinto dia habil después de
realizada la actividad. En caso de no presentar la rendicion y/o descargo en el plazo sefialado, estos
desembolsos serdn considerados como gastos particulares y procedera a efectuar el descuento del

monto total de los haberes correspondientes al mes siguiente,
Articulo 12.- Consideraciones Especificas sobre Impuestos

La presentacion de facturas, notas fiscales, recibos u otros documentos que acrediten el gasto
efectuado, de manera genérica, es obligatoria.

Toda factura para ser reconocida como descargo debera estar girada a nombre de la ERC debiendo
tener cuidado de que el NIT sea correctamente escrito, y no debera presentar errores ni ningun tipo de
raspaduras, borrones o enmiendas.

Si el gasto por servicios se realizan sin factura, el Solicitante debera requerir que el prestador del bien o
servicio llene el Recibo Oficial de la EBC (FRC-FCC), procediendo a retener el impuesto correspondiente,
15.5% en caso de servicio (12.5 por IUE y 3% de IT) y 8% en caso de adquisicién de bienes (5% por el
IUE y 3% IT), para el caso de alquileres la retencién es del 16% (RCIVA 13% e IT 3%) vy proceder a

efectuar la retencion de impuestos correspondientes.
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Articulo 13.- Prohibiciones

* Los Fondos entregados no podran ser utilizados para gastos por conceptos diferentes a los que
indica la Solicitud de Fondos con Cargo a Rendicién de cuentas ya que podra ser causal de no
otorgacion en una proxima oportunidad.

* SielSolicitante mantiene dos cargos pendientes de descargo v /o rendicidn.

* En caso de existir remanente de los recursos asignados en calidad de fondos con Cargo a
Rendicion de cuentas, los saldos no utilizados no podran ser reprogramados para otra actividad
diferente del destinc original, debiendo ser depositados en la CUT (Of. Central) o a la Cuenta
Fiscal de la EBC.

* Queda terminantemente prohibido utilizar los recursos de Fondas con Cargo a Rendicion de
ctuentas para otros gastos como ser: Gastos de clinicas y médicos particulares, atenciones
odontoldgicas, obsequios, premios, gastos de prensa por salutaciones, homenajes,
padrinazgos, agasajos, festejos, ayudas economicas, subsidios, subvenciones, donaciones de
cualquier naturaleza, concesién de préstamos, anticipos de sueldos al personal, gastos extras
presupuestarios y otros utilizados indebidamente. (D.S. 21364, art. 25). Siendo estos gastos

indebidos, por lo tanto no reconocidos por la EBC.

CAPITULO NI
FONDOS PARA CAJA CHICA
Articulo 14.- Definicién

La Caja Chica de Oficina Central, es un fondo destinado a efectuar gastos agiles y rutinarios, tales
como: servicio de correspondencia, material de escritorio (sin existencia en almacén), gastos
judiciales, pago de pasajes (transporte Urbano), refaccién de mobiliario e inmuebles, flete de
transportes (Courier y Otros). Cabe sefalar que los fondos de caja chica, por ningin motivo deben ser

utilizados, para gastos fraccionados de compras mayores y que excedan los limites autorizados en el

presente reglamento.

N® de Paginas
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Articulo 15.- Requisitos

Para la apertura de Caja Chica, la Gerencia Administrativa Financiera, intervendrd como Unidad

Solicitante.

A través de Memorandum designara al Encargado de Caja Chica, mismo que serd suscrito por el jefe

inmediato superior.

El servidor plblico designado como Encargado de Caja Chica, debe contar con una antigiiedad

minima de cuatro (4) meses en la empresa.
Articulo 16.- Importe Autorizado

El importe de Caja Chica sera determinado de acuerdo a las necesidades de las dreas funcionales, este

no debera sobrepasar la suma de Bs. 5.000,00.- (Cinco mil 00/100 Bolivianos).
Articulo 17.- Gasto Maximo

Los gastos con Fondos de Caja Chica, por conceptos estipulados en el articulo 9° del presente
reglamento, no deberd exceder Bs800,00.- (Ochocientos 00/100 Bolivianos), de acuerdo a los grupos

(200;300) y partidas asignadas.
Articulo 18.- Oportunidad de Descargo y Reembolso

El encargado de Caja Chica, efectuara la rendicion de cuentas y solicitard la reposicion de los fondos
directamente en la Gerencia Administrativa Financiera, cuando haya utilizado el 70% de los fondos

asignados para Caja Chica.

Articulo 19.- Documentos de Descargo

El descargo de Fondos de Caja Chica, deberd incluir la siguiente documentacion de respaldo:
a) Formulario de Compra de Bienes o Servicios con Caja Chica (FCC-EBC-011).

b) Nota Fiscal Original, girada a nombre de la EBC, consignando en detalle los conceptos

obtenidos.

c) Recibo Oficial de pagos, para casos excepcionales.

Cadigo Documento Version No. de Res. Adm y Fecha de Aprobacion N°® de Paginas
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d) Recibos de gastos en casos excepcionales; con la firma del jefe inmediato superior,

e) Formulario de ingreso a almacenes estaran comprendidos dentro de los grupos de gasto 200

v 300 (para pagos compras a Bs500,00.- Quinientos 00/100Bolivianos).
Articulo 20.- Responsabilidad del Encargado

El Encargado de Caja Chica, es responsable de la administracién, custodia, seguridad, manejo vy
control de los Fondos recibidos; facturas, recibos, notas de ventas, etc.: manteniendo los registros
ordenados y los saldos disponibles para su verificacién, en el momento que sean requeridos; en

cumplimiento a los requisitos y de acuerdo a normativa vigente.
Articulo 21.- Permanencia de los Fondos

Los fondos asignados y la documentacién originada en el manejo de Caja Chica, debera permanecer

en el lugar de operaciones, hasta ejecutar el descargo respectivo.
Articulo 22.- Cierre de Caja Chica

La Caja Chica de todas las Unidades Fundacionales debera cerrarse hasta el 10 de diciembre de cada
gestion, para fines de cierre de gestién y preparacion de Estados Financieros; debiendo los

responsables presentar el cierre final de Caja Chica, al Responsable de Contabilidad y Tesoreria.
Articulo 23.- Anticipo, Préstamos, Canje de Cheque y Otros

Esta prohibido efectuar el anticipo de sueldos, concesién de préstamos, canje de cheques u otros usos

distintos al fin especifico del Fondo de Caja Chica, sin importar el rango del funcionario que lo sclicite.
Articulo 24.- Prohibicién para Fines Personales

El Encargado de Caja Chica, esta prohibido de utilizar los recursos, para fines personales o ajenos a los
que el fondo fue creado, el incumplimiento sera sancionado de acuerdo normativa vigente vy

reglamento interno de personal.
Articulo 25.- Prohibicién para Compra de Materiales

Esta prohibida la compra continua y respectiva, de materiales que deben ser adquiridos por stock y

mediante proceso de contratacién respectivo.
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Articulo 26.- Borrones, Raspaduras, Correcciones en Comprobantes de Pago

No se aceptaran comprobantes, recibos o facturas que contengan borrones, rapaduras, correcciones,
madificaciones, etc.; en cuyo caso, el Encargado de Caja Chica sera responsable de asumir el gasto

incurrido, sin perjuicio de ser sancionado de acuerdo a normativa vigente.
Articulo 27.- Registro

El encargado de Caja Chica, esta obligado a llevar un registro de los Fondos y estara sujeto a arqueos
periodicos sorpresivos. De establecerse diferencias, serd pasible a la suspensién inmediata como

encargado de Caja Chica y sancionado seglin normativa vigente.
Articulo 28.- Reemplazo del Encargado en Caso de Vacaciones

En caso de vacaciones del Encargado de Caja Chica, este debera cerrar el Fondo y presentar el
descargo de los gastos incurridos y efectuar el depdsito a la CUT a la cuenta bancaria correspondiente

ala EBC.

Se habilitara una nueva Caja Chica al funcionario que lo reemplace temporalmente, quien también

debera sujetarse estrictamente al presente reglamento y sus procedimientos complementarios.
Articulo 29.- Registro en Comprobantes de Contabilidad

La apertura de Caja de Chica y las posteriores reposiciones, deberan ser registradas por el area de
contabilidad y tesoreria, de acuerdo a las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental

Integrada.
CAPITULO 1l
MODALIDAD FONDOS CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS — PROGRAMADOS EN OBRA
Articulo 30.- Definicion

Los Fondos con cargo a Rendicidn de Cuentas - Programados, son recursas financieros que se entrega
al Administrador del Proyecto u Obra, designado por el Superintendente de Obra, Gerente de
Produccion y/o Gerente Técnico con la finalidad de efectuar el Pago por gastos varios tales como:

compra de bienes (No contempla el grupo 400), repuestos, combustibles y lubricantes, servicio,
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insumos y otros, necesarios para la ejecucién del proyecto u obra, mismos que se encuentran

justificados.
Articulo 31.- Requisitos

Para la apertura de Fondos con cargo a Rendicidn de Cuentas - Programados, se debera cumplir con

los siguientes requisitos:

a) Solicitud de desembolso a la Gerencia Administrativa Financiera, con un mes de anticipacion,
incluyendo el programa de gastos mensual, con la aprobacian del Superintendente de Obra vy

el Visto Bueno del Gerente de Produccién y/o Gerente Técnico

b) El Encargado del manejo de estos Fondos, debera tener una antigiiedad minima de cuatro (4)

meses como funcionario de la empresa.
Articulo 32.- Importes autorizados

El importe autorizado para gastos programados, no debera sobrepasar la suma de Bs200.000,00.-

(Doscientos mil 00/100 Bolivianos).
Articulo 33.- Plazo para el descargo

Todo Servidor Publico Encargado que reciba estos fondos, tiene la obligacién de rendir cuentas y
descargar los mismos en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, posteriores al mes de gastos
programados, por el cual se solicitaron los fondos, debiendo otorgarse la reposicién del fondo con

cargo a rendicion de cuentas previa presentacién de los descargos.
Articulo 34.- Cumplimiento del RE-SABS-EPNE

La ejecucion de los gastos debe comprender el cumplimiento del Reglamento especifico del Sistema

de Administracién de Bienes y Servicios EPNE de la empresa en la cuantia que corresponda.
Articulo 35.- Documentos de Descargo

El descargo de Fondos con cargo a Rendicién de Cuentas - Programados, deberd incluir la siguiente

documentacion de respaldo:
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a) Formulario de Compra de Bienes o Servicios con Fondos con cargo a Rendicion de Cuentas -

Programados {(FRC-EBC-012).

b) Nota Fiscal Original, girada a nombre de la EBC, consignando en detalle los conceptos

obtenidos.
c) Recibo Oficial de pagos

d) Formulario de ingreso a almacenes (para compras superiores a Bs1.500,00.- Mil quinientos

00/1008Baolivianos).
Articulo 36.- Responsables

El Encargado de estos Fondoes previa aprobacién del Superintendente de obra Gerente de Produccién
y/o Gerente Técnico, son responsables de la Administracién, ma nejo, registro y control asi como de la

rendicién de cuentas, documentada y oportuna en ejecucién a la normativa vigente.
Articulo 37.- Registro en Comprobantes de Contabilidad

Los desembolsos y rendiciones de cuentas de Fondos con cargo a Rendicion de Cuentas —
Programados, deberan ser registrados por el Responsable de Contabilidad y Tesoreria, de acuerdo a

la Norma Basica del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada.
Articulo 38.- Prohibiciones para Fines Personales

El Encargado de Fondos con cargo a Rendicion de Cuentas Programados, esta prohibido de efectuar el
uso de estos recursos para fines personales o ajenos a los que el fondo fue destinado; en caso de

incumplimiento serd sancionado de acuerdo a normas vigentes.
Articulo 39.- Borrones, Raspaduras, Correcciones en Comprobantes, Facturas y Notas de Remisidn

No se aceptaran comprobantes, facturas, recibos, recibos o notas de remisidn que contengan
borrones, raspaduras, correcciones, modificaciones, etc.; en cuyo caso, el contraventor sera
responsable de asumir el gasto incurrido, sin perjuicio de ser sancionado de acuerdo a la normativa

vigente.
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CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES DE MANEJO DEL PRESENTE REGLAMENTO
Articulo 40.- Difusion del Reglamento

La Gerencia Administrativa Financiera, en coordinacién con las dreas dependientes, serd responsable
de la difusion, socializacion y aplicacion del presente reglamento, a todas las areas funcionales de la

EBC.
Articulo 41.- Actualizacion

El area de planificacion, en coordinacién con la Gerencia Administrativa Financiera y las areas
funcionales, realizara la actualizacion del presente reglamento, de acuerdo a las necesidades de la

institucion; coadyuvando en su aplicacién.
Articulo 42.- Resultados

La observacién y cumplimientao estricto del presente reglamento de Fondos con Cargo a Rendicion de
Cuentas, dara lugar a obtener mejores resultados y demostrara la eficacia en el manejo y

administracion de estos recursos.
Articulo 43.- Disposicién Transitoria

El presente Reglamento Especifico, podrd ser modificado en forma parcial o total, de acuerdo a las
politicas de la empresa, cambios en la normativa vigente y/o requerimiento de ajuste a las Areas

funcionales, para una mejor interpretacion y funcionamiento.
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‘ £ FRC - EBC-0012

FORMULARIO DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS
@&________>3 CONFONDOS CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS

s, SRR Soun
= 13 5

DE INFRAESTRUCTURA CIVIL NUMERC CORRELATIVO

1. SOLICITUD:

1.1, AREA SOLICITANTE: |

1.2, DEPENDENCIA SOLICITANTE: |_

1.3, BMEN[ES] O SERVICIO{S) A CONTRATAR: |

1.4. JUSTIFICACION

r

1.9. FECHA DE ELABORACION DE LA SOLICITUD: |

Dl MES AND

1.10. SELLOS ¥ FIRMAS

Unidad Solicitante: Gerencia dependiente:

2 VERIFICACION DE EXISTENCIAS EN ALMACENES O ACTIVOS FIJOS

" (Sello de cantificacidn por el Encargado de Almacenes yio Activos Fijos segun comesponda la existencia de stock)

3. COSTO TOTAL ESTIMADO DEL REQUERIMIENTO (Numeral y Literal):

1 |

4. CONFORMIDAD

RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME




E| EX FCC - EBC-0011

FORMULARIO DE COMPRA DE BIENES O SERVICIOS
o > CON CAJA CHICA DE LA E.B.C.

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA

CONSTRUCCICN T CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVEL NUMERD CORRELATIVG,

1. SOLICITUD:

1.1, AREA SOLICITANTE: |

1.2, DEPENDENCIA SOLICITANTE: J

1.3, BIEN(ES] O SERVICIO|S) A CONTRATAR [

1.4, JUSTIFICACION:

1.9, FECHA DE ELABORACION DE LA SDLICITUD: I I —[

Dl MES AND
1.10, SELLOS ¥ FIRMAS:

Unidad Selicitante: Gerencia dependiente;

VERIFICACION DE EXISTENCIAS EN ALMACENES O ACTIVOS FIJOS
" (Sello de cenificacibn por &f Encargado de Almacenes yio Activos Fijos. segun comesponda la existancia o stock)
[

3. COSTO TOTAL ESTIMADO DEL REQUERIMIENTO (Numeral y Literal):

L | &

4. CONFORMIDAD

RECIBI CONFORME ENTREGUE CONFORME




FLUJOGRAMA DE FONDOS CON CARGO A RENDICION DE CUENTAS

IMPLEMENTACION

GERENCIA TECNICA

GERENCIA DE PRODUCCION

GERENCIA ADMINISTRATIVA
FINANCIERA

UNIDAD SOLICITANTE

SUPERINTENDENCIA DE OBRA

Autuiizara el desembelse de Fandes
con Cargo a Rendicién de Cuentas en las
modalidades de Caja Chira y entreqas

[

concargo a rendicidn de cuentas
documentada

Auterzara el desembolse de Fondos
con Cargo » Rendicion de Cuentas en las
modalidades de Caja Chica y entregas

concargo & rendicion de cuentas
documentada

Fondas con cargo a Rendicidn de
Cuentas - Programados

r E Fondos de Caja Chica .

<+

Solicitud y justificacion de los
gerentes de obra o administradores
de dreas productivas

Solicitud y justificacion del Area
Solicitante

(" Aulorizara el deserrbolso de
Fondes con Carga a Rendic idn de
Cuentas en las modal dades de
Caja Chica y entregas con carga a

rendician de cuentas
documentada

{;\penura ae Fondos concargo a
Rendicién de Cusrias —
Pregramades yic Fondos de
Caja Chica

7

S

Rendicion de cuentas debara
ser enviada a la Gerencia
Administrativa Financiera de la
EBC con un minimo de
anticipacion (2 dias habiles)

Presentacion de facluras notas
liscales recibos u otros
documentos que acraditan el
gasto efectuado, de mansara

generica, as obligataria

~
La Caja Chica de todas |as Unidades
Fundacionales debera cerrarse nasta

€l 10 de diciembre de cada gestién

Programados, responde al Articulo 35
dal presente reglamento

'(_Er cescargo de Fondos con carge a
Rendicion de Cuentas - <

k4

Autonzara el desembolso de Fondos
con Cargo a Kendicicn de Cuentas en las
madalidades de Caja Chica y entregas

- con carge a rendicidn de cuentas
documentada




