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Camelia Varinia Delboy Cuevas
- DIRECTORA GENERAL DE NORMAS DE GESTION PUBLICA
! MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
Presente.-

REF.: REMISION DEL REGLAMENTO ESPECIFIC TEMA DE

ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EBC (RE-SABS
-EPNE) PARA SU APROBACION Y POSTERIOR COMPATIBILIZACION

De mi mayor consideracion:

Mediante la presente y a objeto de dar cumplimiento a La Resolucidn Ministerial N2
088, de 29 de enero de 2021, que resuelve en el inciso tercero Aprobar el Contenido
Minimo del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE), tengo a bien remitir
para fines consiguientes el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de

Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la .Empresa Estratégica Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil - EBC, de acuerdo a los
lineamientos solicitados.

Sin otro particular me despido de usted muy cordialrf'ljsnte‘

|4 0 o

. Sebastian Ca
'GERENTE GENE
ESTRITEGCA BOLANA NE
Ajd. INFORME DE JUSTIFICACION, Y CONSERUAGION DE INFRAZBTROCTURA
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS
(RE-SABS-EPNE-ERC)

R.M. 0882021
VERSION: N# 1

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS DE LA EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA (RE-SABS-EPNE)

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- OBIETIVO

El presente reglamento tiene por objeto, implantar en la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién
y Conservacion de Infraestructura Civil, las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienesy
Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades organizacionales y cargos de los
responsables de la aplicacién y funcionamiento del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
(SABS), asi como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacion, manejo y disposicién
de bienes.

Articulo 2.-  AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento, es de aplicacién obligatoria por todo el personal y unidades organizaciones de
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC.

Articulo 3.- BASE LEGAL

La Base Legal que sustenta el presente Reglamento Especifico es:
a) Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero de 2009;
b) Ley N2 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales;

c) El Decreto Supremo N2 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y sus modificaciones;

d) El Decreto Supremo N2 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bésicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), y sus modificaciones:

e) Decreto Supremo N°. 1020, de 26 de octubre de 2011, creacidn de la Empresa- Estratégica
Boliviana de Construccién y Conservacién de Infraestructura Civil - EBC,

f) Decreto Supremo N2 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los Canvenios Marco vy el
Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE).

g) Decreto Supremo N° 4453 de 14 de enero de 2021, que estable la Subasta Electrénica y el
Mercado Virtual Estatal;

h) Resolucion Ministerial N 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Reglamento del Registro

Unico de Proveedores del Estado (RUPE); __ L
LR

i) Resolucion Ministerial N2 088 de 29 d¢férero de i"'g_, que aprueba el Manual de Operaciones

del Sistema de Contrataciones Estata Eﬁ@ ‘h

2 UNIDIAD DE

Codigo Documento Version




REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS
(RE-SABS - EPNE-EBC)

R.M.08B/2021
| VERSION: N® 1

Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para Empresas
Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE) y los Modelos de Documento Base de
Contratacion (DBC) en las modalidades de Licitacién Publica y Apoyo a la Produccién y Empleo

(ANPE);
Articulo4.- NOMBRE DE LA ENTIDAD
 cop. DENOMINACION SIGLA
0587 Empresa E.s'trategsca Boliviana de I.a Fonstruccmn y EBC
Conservacion de Infraestructura Civil _ . |

Articulo 5.-  MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE

La Maxima Autoridad Ejecutiva de la Empresa Estratégica Boliviana de la Construccién y
Conservacién de Infraestructura Civil - EBC es el Gerente General,

Articulo 6.-  ELABORACION Y APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

. El responsable de la elaboracién del presente reglamento RE-SABS-EPNE es la Unidad de
Planificacion y Gestién de Calidad.

Il.  El presente reglamento RE-SABS-EPNE deberd ser compatibilizado por el Organo Rector y
aprobado mediante Resolucién Administrativa emitida por el Gerente General de la empresa.

Articulo 7.-  PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamenta Especifico, éstas serdn solucionadas en los alcances y previsiones establecidas en
las NB-SABS y su reglamentacién.

Articulo 8.-  SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento u omisién de lo dispuesto por el presente RE-SABS-EPNE, dard lugar a
responsabilidades por la funcién publica segun lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N° 1178, de 20
de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales y disposiciones conexas.
CAPITULO 11
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION |
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Articulo9.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

Se designard como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al Gerente Administrativo
Financiero.

El Servidor Publico serd designado por la :
responsable de las contrataciones de biened
cuantias de hasta Bs 50.000.- (Cincuenta pfi

Cadigo Documento Version il N"de Pdginas
RE-SABS-EPNE/UPG-001 | 1 Pégina 2 de 38




REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES ¥
SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS
(RE-SABS-EPNE -EBC)

R.M.088/2021
VERSION: N 1

siguientes:

a) Verificar que la solicitud de la contratacién se encuentre inscrita en el POA y en el PAC, Para el
PAC la verificacion se realizara para contrataciones mayores a Bs20.000 (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQS);

b) Verificar la disponibilidad de asignacion presupuestaria para la solicitud, mediante |a
certificacion presupuestaria correspondiente.

c) Autorizar el inicio de proceso de contratacion.

d) Adjudicar el proceso de contratacion.

Articulo 10.- PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

Las contrataciones menores hasta Bs 50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQS), se realizara segun
el siguiente proceso:

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

* Elaborar Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segiin corresponda.

* Estimar el precio referencial respaldado con
cotizaciones, pro-forma, informe técnico u otro
documento.

* En caso de requerimiento de bienes obtener el
formulario “sin inexistencia” del area de activos fijos
Yy para requerimientos de bienes de consumo
obtener el formulario “sin inexistencia” del drea de
almacenes, ambos debiendo contar con las firmas
correspondientes.

* Solicita a la Unidad Administrativa la certificacién
presupuestaria correspondiente.

* Solicita al RPA la autorizacion de inicio de proceso de
contratacion.

* Revisa gue la documentacién remitida por la Unidad
Solicitante cumpla con todos los requisitos

s Emite la certificacion presupuestaria

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente.

* Remite toda la documentacién al RPA dando curso a
la solicitud de autorizacidn del inicio del proceso de
contratacion. _

* Verifica que la contratacién esta inscrita en el POA ¥
en el PAC, cuando la contratacién sea mayor a
Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS) vy

3 RPA cuente con la certificacion presupuestaria,

o 7R OFI8 B nicio de proceso de contratacién

1 UNIDAD SOLICITANTE

Codigo Documento Version N*® de Paginas
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y

R.M.08B8/2021

SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS | VERSION: N© 1
(RE-SABS-EPNE - EBC) 3

(T
PACE, T
BE IPRR PN

» Para la contratacion de bienes menores a Bs20.000
(Veinte Mil 00/100 bolivianos), obtiene: el Reporte
de Precios o el Reporte de No Existencia en el
Mercado Virtual Estatal, el cual debera archivarse en
el expediente del proceso de contratacion.

a) En caso de obtener el Reporte de Precios,
selecciona al proveedor registrado en el Mercado
Virtual Estatal, el cual realizard la provisién del
bien;

b) En caso del Reporte de No Existencia, selecciona
por fuera del Mercado Virtual Estatal al proveedor
que realizara la provision del bien.

En ambos casos, remite informe de la seleccién dirigido al
RPA para la respectiva adjudicacian.

* Para la contratacion de obras, y servicios generales
menores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 bolivianos),
asi como, para la contratacin de Servicios de
Consultorfa hasta Bs50.000 (Cincuenta Mil 00/100
bolivianos), previo conocimiento del mercado
selecciona a un proveedor que realice la prestacion
del servicio, considerando el precio referencial y las’ |

4 | UNIDAD ADMINISTRATIVA Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia
y remite informe de la seleccién dirigido al RPA para
la respectiva adjudicacion,

* Para contrataciones de bienes, obras Yy servicios
generales mayores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100
bolivianos), identifica la oferta de proveedores para
realizar la Consulta de Mercado de acuerdo con el
siguiente orden:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las
condiciones necesarias para efectuar la
prestacion del servicio o la provisién de (1) (los)
bien (es);

b) Publica en el SICOES minimamente por dos (2)
dias habiles computable a partir del dia siguiente
de efectuado su registro: '

i Las especificaciones técnicas,
caracteristicas y atributos, cantidades,
precio y/o demas condiciones de los
bienes, obras o servicios, que fueron
ofertados por el proveedor identificado.
En el caso de bienes se incluird la marca y
origen, si corresponde;

La Declaracién Jurada de cumplimiento

'de  condiciones del proceso de

y aceptacion para |Ia
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
- SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS
(RE-SABS -EPNE-EBC)

R.M. 088/2021
VERSION: N® {

publicacion de oferta;
ii. Otra informacién que considere
pertinente.

c) Posteriormente a la presentacién de ofertas
genera el Reporte Electrénico del cual realizara
la comparacién de precios y seleccionard al

, proponente con el precio mas bajo. De no

registrarse ninguna oferta, seleccionara al
proveedor de la oferta inicialmente identificada.

d) Remite al RPA |a seleccién efectuada para que se
realice la adjudicacion.

* Adjudica el proceso de contratacién al proveedor

; seleccionado.

5 RPA * Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al
proveedor adjudicado la presentacion de la
documentacion para la formalizacién de |3
contratacion,

® Solicita al proveedor adjudicado la presentacién de
los documentos para la formalizacién de la
contratacién.

* En caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos, :

* Recibida la documentacién la remite a la Unidad
Juridica para su revisién.

* Revisa la legalidad de la documentacion presentada
por el proveedor adjudicado.

* Cuando el proceso se formalice mediante contrato,
elabora y visa el mismo, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE, para su
suscripcian.

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién
mediante resolucidn expresa motivada y publica, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo
7 de laLey N°2341.

* Designa al Responsable de Recepcién o a los
integrantes de la Comision de Recepcidn, pudiendo
delegar esta funcién al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

* Efectia la recepcidn de los bienes y servicios
contratados.

RESPONSABLE DE RECEPCION | * Elabora ?’dﬁ;mao,’\m 2 iz Ny

ontormidad o Disconformidad para bienes, obras y

O COMISION DE RECEPCION servicios generales. En servicios de consultoria

emdesgqicamente el Informe de Conformidad o

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

7 | UNIDAD JURIDICA

8 MAE
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACIGON DE BIENESY |
SERVICIOS PARA EMPRESAS PUBLICAS NACIONALES ESTRATEGICAS
(RE-SABS-EPNE-EBC)

R.M.088/2021
VERSION: N¢ 1

SECCION 11
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE

Articulo 11.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO — RPA

Se designard como RPA al: Gerente Administrativo Financiero. El RPA, designado por la MAE mediante
Resolucién Administrativa, es el responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la
Modalidad de Apoyo Nacional a la Produccién y Empleo-ANPE, sus funciones estan establecidas en el
Articulo 34.- de las NB- SABS.

Articulo 12.- PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEQ - ANPE

Se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones mayores a
Bs50.000 (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS) hasta Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQS).
Su proceso sera el siguiente:

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

» Elaborar Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, seguin corresponda y define el método
de seleccién y adjudicacion a ser utilizado en el
proceso de contratacion

* Estima el precio referencial respaldado con una
Cotizacion, pro-forma, informe técnico u otro
documento.

* En caso de requerimiento de bienes obtener el

1 | UNIDAD SOLICITANTE formulario “sin inexistencia” del drea de activos fijos
Y para requerimientos de bienes de consumo
obtener el formulario “sin inexistencia” del 4rea de
almacenes, ambos debiendo contar con las firmas
correspondientes,

* Sclicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria correspondiente.

* Solicita al RPA la autorizacién de inicio de proceso de
contratacidn.

* Verifica que la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante

* Emite la certificacion presupuestaria
correspondiente.

* Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC),
incorporando  las Especificaciones Técnicas (o]
Términos de Referencia, elaborados por la Unidad

86i Ate, de acuerdo con lo siguiente:

t€aso de que el proceso sea por Solicitud de |

plestas, en base al modelo elaborado pnrJ

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA
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el Organo Rector; &5
ii. Encasodeque el proceso sea por Cotizaciones,
no sera necesario utilizar el modelo de DBC,
debiendo crear un DBC, de acuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la contratacion
* Remite toda la documentacion al RPA solicitando la
aprobacion del DBC y dando curso a la solicitud de
autorizacion de inicio del proceso de contratacion.
» Verifica que la contratacidn est4 inscrita en el POA,
en el PAC y que cuente con certificacién
presupuestaria.
3 RPA * Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de
contratacidn.
* Instruye a la Unidad Administrativa realizar la
publicacidn de la convocatoria y el DBC.

® Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; vy
Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacidn alternativos de caracter

- publico.

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA * Realiza las actividades administrativas opcionales,
previas a la presentacion de propuestas:

i. Organiza y lleva a efecto la Reunién Informativa
de Aclaracion y la Inspeccién Previa, en
coordinacion con la Unidad Solicitante.

ii. Atiende las Consultas Escritas.

* Designa mediante memorandum al Responsable de
Evaluacién o a la Comisién de Calificacion.

* Realiza apertura publica de sobres y lectura de
precios ofertados en acto publico, en el lugar, fecha
y hora establecidos en el cronograma del DBC.

» Efectda la verificaciéon de |los documentos
presentados aplicando la Metodologia Presentd/No
Presentd.

* En sesion reservada y en acto continuo, evalda y

RESPONSABLE DE califica las propuestas técnicas y econdmicas

6 | EVALUACION O COMISION DE presentadas de acuerdo con el Método de Seleccién

CALIFICACION y Adjudicacidn, definido en el DBC,

* Cuando corresponda, convoca a todos los
proponentes para la aclaracion sobre el contenido
de una o més propuestas, sin que ello madifique la
propuesta técnica o econdmica.

* Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién

de_Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su

ret Tal RPA.

d& aprobar el Informe de Evaluacién vy

ation de Adjudicacion o Declaratoria

judica o declara desierta la

5 RPA

7 RPA
| 2 DEsierta,

: A T oD 3;
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contratacién: —|

i. Cuando la contratacién sea mayor a
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta
mediante Resolucion Expresa elaborada por
la Unidad Juridica.

ii. Cuando la contratacién sea hasta
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta
mediante nota elaborada por la Unidad
Administrativa. En caso de no aprobar el
Informe debers solicitar la complementacién
0 sustentacién del mismo. Si una vez recibida
la complementacién o sustentacién del
Informe 'decidiera bajo su exclusiva
responsabilidad apartarse de la
recomendacion, deberd elaborar un informe
fundamentado dirigido a la MAE y ala
Contraloria General del Estado

8 UNIDAD ADMINISTRATIVA

* Notifica a los proponentes Ia Adjudicacion o
Declaratoria Desierta, remitiendo la Resolucidn
Expresa o Nota,

* Solicita al proponente adjudicado la presentacion
de documentos para la formalizacién de |Ia
contratacion. En contrataciones mayores a
Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), esta solicitud sera realizada una vez
vencido el plazo de interposicién del Recurso
Administrativo de Impugnacidn.

* Recibida la documentacién para la formalizacién de
la contratacién remite a la Unidad Juridica.

* En caso de formalizarse el proceso de contratacién
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio,
suscribe estos documentos.

9 UNIDAD JURIDICA

* Realiza la Verificacién Legal de los documentos
presentados por el proponente adjudicado con el
responsable de evaluacién o la comision de
calificacion,

* Cuando el proceso se formalice mediante contrato,
elabora y visa el mismo, como constancia de su
elaboracién y lo remite a la MAE para su
suscripcién. -

10 | MAE

Codigo Dacumento y Versién
RE-SABS-EPNE/UPG-001
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* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidn
mediante Resolucién Expresa y motivada, de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo

7 de la Ley N°2341,

DESIgNd Responsable de Recepcién o a los

la Comisidn de Recepcidn, pudiendo

uncion al RPA o a la Autoridad |
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Responsable de la Unidad Solicitante
* Efectia la recepcién de los bienes Y servicios
contratados en el plazo establecido.
* Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de
RESPONSABLE DE RECEPCION Conformidad o Disconformidad para bienes, obras y
O COMISION DE RECEPCION servicios generales. En servicios de consultoria
emite uUnicamente el Informe de Conformidad o
Disconformidad. J

11

SECCION 11l
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Articulo 13.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION PUBLICA - RPC

Se designara como RPC al: Gerente Técnico. '

El RPC, sera designado por la MAE mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de las
contratacionés de bienes y servicios, bajo la Modalidad de Licitacién Pablica, sus funciones estan
establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS.

Articulo 14.- PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

La Licitacién Publica aplica cuando el monto de contratacién es mayor a Bs1.000.000.- (UN MILLON
00/100 BOLIVIANOS), su proceso es el siguiente:

No.| AREA RESPONSABLE : ACTIVIDAD

* Elaborar Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segiin corresponda v define el método
de seleccién y adjudicacién a ser utilizado en el
praoceso de contratacidn

* Estima el precio referencial respaldado con una
Cotizacion, pro-forma, informe técnico u otro
documento.

* En caso de requerimiento de bienes obtener el

1 UNIDAD SOLICITANTE formulario “sin inexistencia” del drea de activos ﬁjOS
y para requerimientos de bienes de consumo
obtener el formulario “sin inexistencia” del drea de
almacenes, ambos debiendo contar con las firmas
correspondientes.

* Solicita a la Unidad Administrativa la certificacidn
presupuestaria correspondiente,

* Solicita al RPC la autorizacién de inicio de proceso de

Codigo Documento Version f N’ de Paginas
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* Revisa que la documentacidn remitida por la Unidad
Solicitante, cumpla con todos los requisitos y emite
la certificacién presupuestaria correspondiente.

= Elabora el Documento Base de Contratacion (DBC),
incorporando las Especificaciones Técnicas o

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA Términos de Referencia, elaborados por la Unidad
Solicitante.

* Remite toda la documentacién al RPC solicitando la
autorizacion de publicacion del DBC, dando curso a
la solicitud de autorizacién de inicio del proceso de
contratacion. _

* Verifica que la contratacidn esta inscrita en el POA,
en el PAC y que cuente con -certificacién
presupuestaria.

Autoriza el inicio del proceso de contratacion.

* Instruye a la Unidad Administrativa realizar la
publicacion de la convocatoria y el DBC.

* Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES; v
Unicamente la convocatoria en la Mesa de Partes,
opcionalmente podrd publicar la convocatoria en

. medios de comunicacién alternativos de caracter

' publico.

* Realiza las actividades administrativas previas a la

q UNIDAD ADMINISTRATIVA presentacion de propuestas:

i. Lleva adelante la inspeccién previa en
coordinacién con la Unidad Solicitante;
ii. Atiende las consultas escritas;

* Organiza y lleva a efecto la Reunién de Aclaracién

en coordinacién con la Unidad Solicitante.

3 RPC

¢ Unavez realizada la Reunién de Aclaracion aprueba

5 RPC el DBC mediante Resolucidn Expresa.

* Instruye a la Unidad Administrativa notificar la
Resolucién Expresa que aprueba el DBC

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA . Noh_f:_ca a los proponentes la aprobacion del DBC,
85 remitiendo la Resolucion Expresa
® Designa mediante memorandum a la Comisién de
7 RPC copL o
Calificacion

* Realiza apertura publica de sobres y lectura de
precios ofertados en acto plblico.

» Efectia la verificacién de los documentos
presentados aplicando la Metodologia Presenté/No
Presentd.

8 | COMISION DE CALIFICACION * En sesion reservada y en acto continuo, evalda y

califica las propuestas técnicas y econdmicas

das de acuerdo con el Método de Seleccién

mesponda, convoca a todos los
esiara |a aclaracion sobre el contenido

Cadipo Documento Versidn N°" de Paginas
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!_ [ de una o mas propuestas, sin que ello modifique la

' propuesta técnica o econémica.

* Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacion
de Adjudicacién o Declaratoria Desierta para su
remision al RPC. S|

* En caso de aprobar el informe de evaluacién y
recomendacidn de adjudicacidon o declaratoria
desierta, adjudica o declara desierta la contratacién
de bienes o servicios, mediante Resolucién Expresa.

* En caso de no aprobar el informe deber3 solicitar
una complementacién o sustentacion al mismo, una
vez recibida la complementacidn o sustentacion del
Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad
apartarse de la recomendacién, debera elaborar un
informe fundamentado dirigido a la MAE y a la
Contralorfa General del Estado.

® Instruye a la Unidad Administrativa notificar a los
proponentes el resultado del proceso de
contratacion. § LT

* Notifica a los proponentes la Adjudicacién o
Declaratoria Desierta, remitiendo la Resolucién
Expresa.

* Solicita al proponente adjudicado la presentacion
de documentos para la formalizacién de Ia
contratacion. Esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicién del Recurso
Administrativo de Impugnacién.

* Recibida la documentacién para la formalizacion de
la contratacidon remite a la Unidad Juridica.

* Revisa la documentacién presentada por el
proponente adjudicado en coordinacion con la

11 | UNIDAD JURIDICA Comision de Calificacion.

* Elabora, firma o visa el contrato, como constancia
de su elaboracién y lo remite a la MAE.

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucién Expresa, motivada y publica,
de acuerdo al procedimiento establecido en el

12 | MAE . Articulo 7 de la Ley N°2341.

e Designa a los integrantes de la Comisién de
Recepcidn, pudiendo delegar esta funcion al RPC o
a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante
Efectia la recepcion de los bienes y servicios.

* Elabora y firma Acta de Recepcién e Informe de
Conformidad o Disconformidad para bienes, obras %

13 | COMISION DE RECEPCION servicios generales. En servicios de consultoria

9 RPC

10 | UNIDAD ADMINISTRATIVA

Codigo Dacumento Versién N® de Baginas
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SECCION IV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 15.- RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El Responsable de la Contratacion por Excepcidn es el Gerente General quien autorizard la contratacién
mediante Resolucién expresa, motivada técnica y legalmente.

Articulo 16.- PROCESO DE CONTRATACION POR EXCEPCION
El proceso de Contratacion por Excepcion sera realizado conforme dicte la Resolucién que autoriza la

Contratacion por Excepcian.

Una vez formalizada la contratacién, la informacién de la contratacion sera presentada a la Contraloria
General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Articulo 17.- RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

El Responsable de la Contratacién por Desastre y/o Emergencia es el Gerente General,

Articulo 18.- PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Las Contrataciones por Desastre y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la Resolucién de

Declaratoria de Desastre y/o Emergencias y o establecido en la Ley N° 602, de 14 de noviembre 2014,
de Gestién de Riesgos.

Una vez formalizada la contratacion, la informacién de la contratacién sers presentada a la Contraloria
General del Estado y registrada en el SICOES.

SECCION VI
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 19.- RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsable de la Contratacién Directa de Bienes y Servicios es el RPC 0 el RPA designado de acuerdo
con lo establecido en los Articulos 11 y 13 del presente Reglamento Especifico.

La Contratacion Directa de Bienes y Servicios serd r izada de acuerdo con el siguiente proceso:

Cidigo Documento Version N® de Pdginas
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a) Bienes con tarifas tnicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel, gas licuado y otros.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

* Solicita la contratacién de gasolina, diésel, gas
licuado y otros.

® Solicita a la Unidad Administrativa la certificacién

1 | UNIDAD SOLICITANTE presupuestaria. el POA y PAC correspondiente.

* Solicita al RPA o RPC seglin corresponda la
autorizacion de inicio de proceso de contratacién.

* Revisa que ladocumentacién remitida por la Unidad
Solicitante cumpla con todos los requisitos y emite
la certificacién presupuestaria correspondiente.

? UNIDAD ADMINISTRATIVA * Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando

: curso a la solicitud de autorizacién del inicio del
proceso de contratacién, incluyendo el POA y PAC

» Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacién sea mayor a Bs.
20.000 (Veinté mil 00/100 bolivianos).

» Verifica si cuenta con la certificacién

3 | RPAORPC presupuestaria.

* Autoriza el inicio de proceso de contratacion e
instruye a la-Unidad Administrativa la ejecucién del

' proceso.

¢ Invita en forma directa al proveedor de gasolina,
diésel, gas licuado y otros

4 | UNIDAD ADMINISTRATIVA * Remite la documentacion al RPA o RPC, segin

. corresponda para la adjudicacion.

. Adjudica- e Instruye a la Unidad Administrativa
5 RPA o RPC solicite documentacion para la formalizacién de la
contratacidn.

* Recibe la documentacion presentada por el
proveedaor.

6 | UNIDAD ADMINISTRATIVA * Elabora y suscribe la orden de compra o la remite a

la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucion Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo

! o 7 de la Ley N°2341.
* Designa al Responsable de Recepcién o Comisién de
= : recepcion.
g | RESPONSABLE DE RECEPCION » SRS

' 0 COMISION DE RECEPCION

Cédigo Documento Versian 1 N° de Piginas
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b) Servicios publicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza analoga.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD
* Mediante nota remite ala Unidad Administrativa las
1 UNIDAD SOLICITANTE facturas de consumo de energia eléctrica, agua y

otros de naturaleza andloga y solicita el pago.

* Revisa facturas de consumo de energia eléctrica,
agua y otros de naturaleza analoga, previa
Certificacion presupuestaria efectia los pagos

| correspondientes.,

2 | UNIDAD ADMINISTRATIVA

c) Medios de comunicacion: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusidn. No se aplicaala
contratacion de agencias de publicidad.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

e Elabora las especificaciones técnicas.

* Determina el medio de comunicacidon a contratar.
* Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.

e Solicita al RPA o RPC seglin correspondz la

autorizacion de inicio de proceso de contratacion.
* Revisa que la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
y emite la certificacion  presupuestaria
2 | UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente. \
* Remite toda la documentacidn al RPA o RPC dando
curso a la solicitud de autorizacion del inicio del
proceso de contratacion, incluyendo el POA y PAC

1 UNIDAD SOLICITANTE

e Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacion sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

e Verifica si cuenta con la certificacion

3 RPA o RPC , presupuestaria.

s Autoriza el inicio de proceso de contratacion e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

* Invita en forma directa al proveedor que pres_tara
el servicio. 3 :

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA 2 Al
; ® mitélaidocumentacion al RPA o RPC segun |

/¢or
fcarres

IE =
= ¥
E

DOCUMENTOS TMPRESOS O FOTOCOPIAGL ]
VERIFICAR SU VIGENCIA CONBEL
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* Adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa

5 RPA o RPC solicite documentacién para la formalizacién de la
contratacién.

* Recibe la documentaciéon presentada por el
proveedor.

* Elabora y suscribe la orden de compra o la remite a
la Unidad Juridica para la elaboracién del contrato.

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién
mediante Resolucion Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341.

* Designa al Responsable de Recepcion o Comisién
de recepcion.

7 MAE

* Efectia la recepcién verificando el cumplimiento ;
de las condiciones de la contratacién para emitir su |
conformidad o disconformidad.

RESPONSABLE DE RECEPCION
0O COMISION DE RECEPCION

d) Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de entidades publicas: cuando
la entidad no cuente con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo
certificado de inexistencia emitido por el SENAPE.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

e Elabora las especificaciones técnicas.

e Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.

1 UNIDAD SOLICITANTE * Solicita al RPA o RPC.segun corresponda la

autorizacion de inicio de proceso de contratacidn,

adjuntando el certificado de inexistencia del

inmueble emitido por el SENAPE.

* Revisa que la documentacion remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos .
y emite la certificacibn  presupuestaria

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente.

* Remite toda la documentacion al RPA o RPC para la
autorizacion del inicio del proceso de contratacion,
incluyendo el POA y PAC J

Version N® de Paginas
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3 | RPAORPC

Verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacion sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

Verifica si  cuenta con la certificacion
presupuestaria.

Autoriza el inicio de proceso de contratacion e |
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucién del
proceso.

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor que arrendara
el inmueble.

Remite la documentacion al RPA o PRC segin
corresponda para la adjudicacion.

5 RPA o RPC

Adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa
solicite documentacién para la formalizacion de la
contratacidn.

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recibe la documentacion presentada por el
proveedor que arrendara el inmueble.

Lo remite a la Unidad Juridica para la elaboracion
del contrato.

7 MAE

Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidon
mediante Resolucion Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341,

Designa al Responsable de Recepcion o Comision
de recepcion.

RESPONSABLE DE RECEPCION
0O COMISION DE RECEPCION

Efectia la recepcion verificando el cumplimiento
de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

Cadigo Documento Version
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e) Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y cuando el costo de
los pasajes se sujete a tarifas dnicas y reguladas por la instancia competente. No se aplica a la
contratacion de agencias de viaje.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

* Solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas
en rutas nacionales.

* Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.

* Solicita al RPA la autorizacion de inicio de proceso
de contratacion.

1 UNIDAD SOLICITANTE

* Revisa que la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
y emite la certificacion  presupuestaria |

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente.

* Remite toda la documentacion al RPA para Ia
autorizacidn de la compra de pasajes, incluyendo el
POA y PAC.

» Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacién sea mayor a Bs,
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

R :
- o e Verifica si cuenta con la certificacion
presupuestaria.
® Autoriza la compra de pasajes
4 | RESPONSABLE DE RECEPCION e Efectia la recepcion del pasaje y emite su
{ O COMISION DE RECEPCION conformidad o disconformidad.

f) Suscripcion a medios de comunicacidn escrita o electrénica: diarios, revistas y publicaciones
especializadas.

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

» Elaborar las especificaciones técnicas

* Determina el medio de comunicacidn escrito o
electrénico a contratar.

1 UNIDAD SOLICITANTE e Solicita a la Unidad Administrativa la certificacién

presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.

aI RPA o RPC segln correspnnda la

Codigo Documento Version 2 da Vigentia N*de Paginas
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* Revisa que la documentacién remitida por la |
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
y emite la certificacién presupuestaria

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente.

* Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando
curso a la autorizacion de inicio del proceso de
contratacién, incluyendo el POA y PAC.

* Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacién sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

e Verifica si  cuenta con la certificacion
presupuestaria,

* Autoriza el inicio de proceso de contratacidn e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

3 RPA o RPC

* Invita en forma directa al proveedor que prestara
el servicio.

* Remite la documentacién al RPA o RPC segin |
corresponda para la adjudicacion.

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA

* Adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa
5 RPA o RPC solicite documentacién para la formalizacion de la
contratacion.

* Recibe la documentacion presentada por el
proveedor,

» Elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a
la Unidad Juridica para la elaboracion del Contrato.

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién
mediante Resolucion Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el |
Articulo 7 de la Ley N°2341. '

* Designa al Responsable de recepcion o Comisidn de
recepcion.

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

7 MAE

RESPONSABLE DE RECEPCION e Efectta la recepcién verificando el cumplimiento
| 0 COMISION DE RECEPCION de las condiciones de la contratacion para emitir su
i conformidad o disconformidad.

=
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g) Adquisicion de repuestos del proveedor: cuando se.requiera preservar la garantia y
consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria.

No. AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

d UNIDAD SOLICITANTE

Elaborar las especificaciones técnicas
Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion |
presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.
Solicita al RPA o RPC segun corresponda la
autorizacion de inicio de proceso de contratacién.

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Revisa que la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
y emite la certificacion  presupuestaria
correspondiente.

Remite toda la documentacién al RPA o RPC dando
curso a la autorizacién de inicio del proceso de
contratacion, incluyendo el POA y PAC.

3 RPA o RPC

Verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en |
el PAC, cuando la contratacién sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

Verifica si  cuenta con la certificacion
presupuestaria.

Autoriza el inicio de proceso de contratacién e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Invita en forma directa al proveedor del bien.
Remite la documentacién al RPA o RPC segin
corresponda para la adjudicacidn.

5 RPA o RPC

Adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa |
solicite documentacion para la formalizacién de la
contratacién,

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recibe la documentacién presentada por el
proveedor del bien.

Elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a
la Unidad Juridica para la elaboracidn del Contrato.

(T MAE

Codigo Documento Version
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Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion
mediante Resolucién Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341.

| Responsable de recepcién o Comisién de |
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* Efectua la recepcion verificando el cumplimiento :
de las condiciones de la contratacion para emitir su |
conformidad o disconformidad. |

|
8 | RESPONSABLE DE RECEPCION
O COMISION DE RECEPCION

h) Contratacién de artistas, locales y otros servicios relacionados con eventos de promocion
cultural, efemérides y actos conmemorativos.

| - .
No. AREA RESPONSABLE . ACTIVIDAD

* Determina la contratacion de artistas, locales y
otros servicios relacionados con eventos de
promocién  cultural, efemérides vy actos
conmemorativos.

* Solicita a la Unidad Administrativa la certificacion
presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.

* Solicita al RPA o RPC segin corresponda la
autorizacion de inicio de proceso de contratacion.

1 UNIDAD SOLICITANTE

® Revisa que la documentacién remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
Yy emite la certificacion presupuestaria

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente.

* Remite toda la documentacion al RPA o RPC dando
curso a la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion, incluyendo el POA y PAC.

* Verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en
el PAC, cuando la contratacion sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

3 RPA o RPC * \Verifica si cuenta con la certificacién
presupuestaria,

* Autoriza el inicio de proceso de contratacién e
instruye a la Unidad Administrativa la ejecucion del
proceso.

¢ Invita en forma directa al proveedor que prestara
el servicio.

* Remite la documentacién al RPA o RPC segiin
corresponda para la adjudicacién.

q UNIDAD ADMINISTRATIVA

_ * Adjudica e Instruye a la Unidad Administrativa
5 RPA o RPC solicite documentacién para la formalizacién de |a
' contratacion.

Cddigo Documento Version ic Vigenc N"de Péginas
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* Recibe la documentacién presentada par el
proveedor.

* Elabora y suscribe la Orden de Servicio o remite a
la Unidad Juridica parafa elaboracién del Contrato.

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA

* Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcidén
mediante Resolucion Expresa y motivada de
acuerdo al procedimiento establecido en el
Articulo 7 de la Ley N°2341. '

* Designa al Responsable de recepcién o Comisién de
recepcién. ;

7 MAE

* Efectia la recepcién verificando el cumplimiento
de las condiciones de la contratacion para emitir su
conformidad o disconformidad.

RESPONSABLE DE RECEPCION
O COMISION DE RECEPCION

[
i) Curscs de capacitacién ofertados por universidades, institutos, academias, y otros, cuyas
condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean definidas por la entidad contratante.
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD
* Solicita el curso de capacitacién adjuntando la
oferta de la Universidad, instituto academia u
otros.
1 UNIDAD SOLICITANTE * Solicita a la Unidad Administrativa la certificacidn

presupuestaria, el POA y PAC correspondiente.
* Solicita al RPA o RPC segin corresponda la
autorizacion de la capacitacidn

* Revisa que la documentaciéon remitida por la
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos

. y emite la certificacion  presupuestaria

| 2 UNIDAD ADMINISTRATIVA ; _correspondiente.

* Remite toda la documentacién al RPA o RPC parala
autorizacion de inicio del proceso de contratacion,
incluyendo el POA y PAC.

* Verifica sila contratacién esta inscrita.en el POA, en
el PAC, cuando la contratacion sea mayor a Bs.
20.000 (Veinte mil 00/100 bolivianos).

3 RPA o RPC * \Verifica si cuenta con la certificacidn
presupuestaria.

* Autoriza a la Unidad Administrativa la inscripcion aj

50075 T
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* Inscribe a los servidores publicos a los cursos de

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA s
Capacitacion,

* Elevainforme dirigido al RPA 0 RPC durante el curso
0 al finalizar el curso, para que la Unidad
Administrativa realice el pago o pagos
correspondientes

5 UNIDAD SOLICITANTE

Una vez formalizada |a contratacion, la informacion de la contratacion serd presentada a la Contraloria
. General del Estado y registrara en el SICOES,
SECCION VII

CONTRATACION DIRECTA PARA ACTIVIDADES RELACIONADAS DIRECTAMENTE
CON EL GIRO EMPRESARIAL O DE NEGOCIOS

Articulo 20.- RESPONABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

La MAE podrd designar mediante Resolucién expresa, al Responsable del Proceso de Contratacién
Directa (RPCD) a los siguientes Servidores Publicos:

a) Gerente Técnico, como (RPCD) de bienes que afiaden valor a un activo existente con una vida
util que se extiende mas alla del afio imponible fiscal, desde Bs. 1.000.000,00.- (UN MILLON DE
BOLIVIANOS) en adelante. La MAE podré reservarse para si el derecho de ejercer la funcién de
Responsable de procesos de Contratacién Directa (RPCD) para este tipo de contrataciones.

b) Gerente Administrativo Financiero, como (RPCD) de bienes y servicios de caracter recurrente
los cuales son destinados a mantener los activos en sus condiciones existentes, desde Bs. 1
hasta Bs. 1.000.000,00.- (UN MILLON DE BOLIVIANQS).

SUBSECCION |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 21.- CONDICIONES DE LA CONTRATACION DIRECTA

Para realizar |a contratacion directa, se debera considerar los procedimientos, garantias, porcentajes
de anticipo y demds condiciones descrita en la presente seccion.

Articulo 22.- PRECIO REFERENCIAL

La Unidad Solicitante determinara el Precio Referencial de cotizaciones o calculos incluyendo todos los

tributos, transporte, costos de instalacion, inspecciones y cualquier otro concepto que incida en el

costo total de los bienes y servicios. Este precio Referencial debers contar con la informacidn

respaldatoria correspondiente y serd de entera responsabilidad de la Unidad Solicitante, los cuales

seran estimados en funcién a costo y oportunids o on el objetivo de cumplir los plazos

contractuales de la empresa. : /
Cadigo Documento Versidn - : N* de Paginas
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En servicios discontinuos, el Precio Referencial sera el precio unitario del servicio determinado por la
EBC.

Para convocar un proceso de contratacion directa de obras, el precio referencial no debera tener una
antigliedad mayor a cuatro (4) meses.

El precio referencial tendré carécter publico y estar sefialado en las invitaciones que se cursen en el
desarrollo de los procesos de contratacién directa.

Articulo 23.- PLAZOS, TERMINOS Y HORARIOS

Todos los plazos establecidos en el presente Reglamento se consideran como dias habiles
administrativos, excepto aquellos que estén sefialados expresamente como dias calendario.

Son considerados dias habiles administrativos los comprendidos entre lunes a viernes. No son dias
habiles administrativos los sébados, domingos y feriados.

Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sébados, domingos o feriados, deberan
ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

Son consideradas horas habiles administrativas las que rigen en la EBC como horario de trabajo.
Articulo 24.- NOTAS DE ADJUDICACION

Se notificara al proponente adjudicado mediante Notas de Adjudicacion para todos los procesos de
Contratacian.

En ambos casos deberan tener la debida fundamentacion que motive la decision del RPCD.
Articulo 25.- NOTIFICACIONES

Para efecto del presente Reglamento Especifico, las notificaciones se realizaran mediante nota escrita
y podrén ser comunicadas también per cualquiera de los siguientes medios:

a) Viacorreo electrénico (email);
b) Faxy;
c) Péagina web de EBC,
Articulo 26.- IMPEDIDOS A PARTICIPAR EN LOS PROCESOS DE CONTRATACION

Estdn impedidos de participar, directa o indirectamente en los procesos de contratacion las personas
naturales y juridicas comprendidos en el articulo 43 de las NB-SABS

Articulo 27.- ANTICIPO

Para cubrir los gastos iniciales, correspondientes tnicamente al objeto del contrato, la Empresa
Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacién de Infraestructura Civil “EBC” podra otorgar
anticipos de acuerdo al siguiente cuadro:

Anticipo Requerimiento Documentos solicitados al contratista o proponente
* Boleta de garantia a primer requerimiento o;

20% No Requiere Informe
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Informe que justifique el

anticipo segun cuando el | » Boleta de garantia a primer requerimiento y;

10% costo del bien o servicio | = Demostrarsu capacidad financiera y que esta guarde relacién
exceda el 70% del costo proporcional con las necesidades de obra.

total de la obra

Un anticipo que no debera exceder al treinta por ciento (30%) del monto total del contrato, este
anticipo serd otorgado previa solicitud del proveedor o contratista y aceptacion de la empresa.

Articulo 28.- CANCELACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proceso de contratacion podra ser cancela por el RPCD hasta antes de la suscripcion del contrato o
emision de la Orden de Compra o Servicio, mediante Resolucién Expresa, técnica y legalmente
motivada. EBC no asumird responsabilidad alguna respecto a los proveedores afectados por esta
decision, Asimismo los que comprenden en el articulo 28 de las NB-SABS

SUBSECCION I
GARANTIAS

Articulo 29.- TIPOS DE GARANTIAS

En los procesos de contratacion de adquisicién de bienes y servicios se podra solicitar expresamente
una de las siguientes garantias mismas que deberan expresar su caracter de renovable, irrevocable y
de ejecucion inmediata:

a) Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacién financiera bancaria o no
bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.

b) Garantia a Primer Requerimiento y/o caucién a primer requerimiento. Emitida por una
entidad de intermediacion financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la
instancia competente (ASFI).

c) Pdliza de Seguro de Caucidn a primer requerimiento. Emitida por una empresa aseguradora
regulada y autorizada por la Autoridad de Pensiones Valores y Seguros de Bolivia.

Unicamente para procesos de contratacion con empresas o entidades publicas se podrad considerar
otros tipos de garantia previstos por la Normativa Legal vigente con el objeto de asegurar el resultado
y/o cumplimiento del objeto de la contratacidn.

Articulo 30.- GARANTIAS SEGUN EL OBJETO
Las garantias que podran requerirse durante el proceso de contratacién son las siguientes:

a) Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la vigencia, conclusién y
entrega definitiva del objeto del contrato y en caso de ser ejecutadas se aplicara a través del
Sistema de Gestion Publica.

En contrataciones arriba de Bs.1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), se aplicara la
Garantia de cumplimiento de Contrato.
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En contrataciones hasta Bs.1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), cuando se tengan
programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantfa de cumplimiento de Contrato, se
podra prever una retencion del siete por ciento (7%) de cada pago el cual serd opcional.

En contrataciones hasta Bs.1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), las micro y pequefias
Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales y Organizaciones
Econémicas Campesinas presentaran una Garantia de cumplimiento de Contrato por un monto
equivalente a tres punto cinco por ciento (3.5%) del valor del contrato o se hara una retencién
del tres punto cinco por ciento (3.5%) correspondiente a cada pago cuando se tengan previstos
pagos parciales.

Para la contratacién Directa de Bienes y servicios de empresas Publicas Estratégicas, Fmpresas
con Participacion estatal Mayoritaria, en reemplazo de la Garantia de cumplimiento de
contrato, la EBC efectuara una retencidn del siete por ciento (7%) de cada pago.

En procesos de contratacion de Consultores de linea no sera requerida la presentacion de
Garantia de Cumplimiento de Contrato ni se realizaré la retencién correspondiente,

En contrataciones de servicios generales discontinuos, no se requerira garantia de
Cumplimiento de Contrato.

La vigencia de esta garantia serd computarizada a partir de su emision, debiendo exceder en
sesenta (60) dias calendario al plazo de entrega de bienes, obras, servicios generales Y Servicios
de consultoria presentando en la propuesta adjudicada, y ser renovada las veces gue la EBC as/
lo requiera.

En caso de obras y servicios de mantenimiento u otros de similar naturaleza cuyo plazo de
ejecucion sea mayor a un afio calendario, la vigencia de esta garantia serd de ciento ochenta
(180) dias calendario, al plazo de entrega debiendo ser renovada las veces que la EBC asi lo
requiera, hasta exceder en sesenta (60) dias calendario a la recepcion definitiva cabe sefialar
que la vigencia de la garantia en obras o servicios menores a un afio estara sujeta a lo estipulado
en el contrato.

b) Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto garantizar el buen
funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o equipo objeto del contrato. Seré
solicitada cuando la EBC lo considere necesario, de acuerdo con las condiciones establecidas
por la Unidad Solicitante en las Especificaciones Técnicas.

El monto de esta garantia sera hasta un maximo del uno punto cinco por ciento (1.5%) del
monto del contrato.

A solicitud del proponente, en sustitucion de esta garantfa, la EBC podra efectuar una retencién
del monto equivalente a la garantia solicitada.

Esta garantia o la retencion, serd devuelta al proponente una vez concluido el plazo estipulado
en el contrato, siempre y cuando éste hubiese cumplido con todas sus obligaciones
contractuales.

c) TP € por objeto garantizar la devolucidn del
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Sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado, mismo que
podra ser maximo hasta el cincuenta por ciento (30%) del monto total adjudicado del contrato
y debera tener una vigencia minima de S0 dias calendario, debiendo ser renovada mientras no
se deduzca el monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, podra reajustar la garantia en
la misma proporcién.

Articulo 31.- PROHIBICIONES A LOS SERVIDORES PUBLICOS

En el marco de la responsabilidad por la Funcién Publica, establecida en la Ley No. 1178 y Ley 004, los
" servidores publicos quedan prohibidos de realizar los actos descritos en el articulo 40 de las NB-SARS.

Articulo 32.- CAUSALES DE EXCUSA

EIRPCD, los integrantes de la Comisién de verificacion, el Responsable o los integrantes de la Comision
de Recepcion y los servidores publicos de las diferentes dreas organizacionales de la EBC que
intervienen en los procesos de Contrataci6n, se excusaran de pa rticipar en un determinado proceso de
contratacion directa, mediante informe fundamentado al RPCD, para su reemplazo o ratificacion,
Unicamente por las siguientes causales contemplados en el articulo 41 de las NB-SABS

Articulo 33.- PROPONENTE

Para las contrataciones directas en la Empresa Estratégica Boliviana de la Construccion y Conservacion
de Infraestructura Civil — EBC, los proponentes se regiran de acuerdo al articulo 42 de las NB-SABS.

SUBSECCION IV
PROCESO DE CONTRATACION DIRECTA

Articulo 34.- CONTRATACION DIRECTA

A continuacién, se describira el procedimiento de contratacion directa de bienes y servicios segun el
rubre empresarial:

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

* Nota de solicitud de obra u oficina central

* Elaborar especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, segin corresponda.

¢ Determinar el precio referencial respaldado con
Cotizaciones, pro-formas, informe técnico u otro
documento.

* \Verificar que el objetivo de la contraccién se
énmarque en los objetivos, actividades
programadas y contar con el respectivo

uesto para la gestion.

de requerimiento de bienes obtener el

a

Ysin inexistencia” del area de activos

1 UNIDAD SOLICITANTE
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fijos y para requerimientos de bienes de consumo

obtener el formulario “sin inexistencia” del rea de

almacenes, ambos debiendo contar con las firmas

! correspondientes.

Mediante nota remite a la Unidad Administrativa
toda la documentacidn para su respectiva revisién
y emision de la certificacién presupuestaria
correspondiente.

* Designacién del Responsable de Seguimiento y/o
contraparte, mediante = memorandum de
cumplimiento de funciones y deberes.

* Mediante informe de justificacion técnica, solicita
al RPCD la autorizacién de inicio de proceso de
contratacién directa, justificando adecuadamente
la necesidad del requerimiento y adjuntando toda
la documentacion anteriormente descrita.

s Elaborar la lista de potenciales proponentes.

* Revisa que la documentacién remitida por la |
Unidad Solicitante cumpla con todos los requisitos
y emite la certificacion presupuestaria

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA correspondiente,

¢ Remite toda la documentacion al RPCD dando
curso a la solicitud de autorizacién del inicio del
proceso de contratacion

* Revisa toda la documentacion presentada y que
cumpla con todos los requisitos.

¢ Puede incluir nuevo(s) Proponente(s), si asi lo
requiere el mismo.

* Aprueba o pide complementacién al Documento
de Contratacidn Directa (DCD), mediante proveido.

* Autoriza a la Unidad Administrativa el inicio del
proceso de contratacion y la elaboracidon de las
respectivas invitaciones.

* \Verifica que el proceso dé contratacidn este de
acuerdo al Documento de Contratacién

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA Directa(DCD).

* Elabora las Invitaciones a potenciales proponentes
'y remite al RPCD. _

* Firma la(s) Invitacién(es) e instruye a la Unidad |
Administrativa, remita a los potenciales

3 RPCD

] RPCD
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Una vez recibida las propuestas econdmicas
designa a la Comisién de Calificacion, mediante
memorandum,

6 | COMISION DE CALIFICACION

Realiza la recepcion y verificara la documentacién
remitida por el RPCD para su evaluacién y el
cumplimiento de las condiciones establecidas en el
DCD tanto técnicas, administrativas, legales y
economicas.

Elabora el Informe de Evaluacién y Recomendacién
de Adjudicacidn para su remisién al RPCD.

7 RPCD .

Realiza la recepcidn y verificara el cumplimiento de
las condiciones establecidas en el DCD.

Autoriza o rechaza la contratacién Directa en base
al informe de Evaluacién y Recomendacién.
Adjudicara al proponente seleccionado de acuerdo
al informe de evaluacion y recomendacidn.
Remitira toda la documentacién a la Unidad
Administrativa para la notificacion
correspondiente.

8 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Se publica el PAC de acuerdo al articulo 40 del
presente documento.

Notificara y solicitara al proponente adjudicado los
documentos requeridos para la suscripcion de
contrato, Orden de Compra u Orden de Servicio.
Realiza la recepcion de la documentacidn
presentada y remite a la Unidad Juridica para su
verificacion legal.

9 UNIDAD JURIDICA

~ Realiza la Verificacién Legal de los documentos

presentados por el proponente adjudicado.
Cuando el tiempo de entrega sea mayor a 30 dias,
formalizard mediante contrato, lo firma o visa el
mismo, firma del proponente y lo remite a la MAE
o al delegado por este para su suscripcion y lo
remitird al drea de contrataciones, caso contrario
remitird a la Unidad Administrativa para la
elaboracién de la orden de compra u orden de
servicio para su firma del RPCD.

Cuando monto del contrato sea mayor a 50.000 bs.
- (CINCUENTA MIL 00/bolivianos), procedera al
registro en la Contraloria General del Estado.
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11 | UNIDAD ADMINISTRATIVA

Cuando el tiempo sea menor a 30 dias formalizara |
mediante Orden de Compra u Orden de Servicio y
lo remitird al RPCD para su firma.

Una vez suscrito el Contrato, Orden de Compra u
Orden de Servicio el Area de Procesos de Compras
y Contrataciones realizara el correspondiente
registro en el SICOES toda vez se encuentre
perfeccionado dentro de un periodo de 15 dias
calendario.

Custodia y ejecuta la Garantia cuando corresponda
segun procedimientos administrativos y legales.
Cuando el monto de la Orden de Compra u Orden
de Servicio sea mayor a 50.000 bs. - (CINCUENTA
MIL 00/bolivianos), procedera al registro en la
Contraloria General del Estado.

Remite formulario 3008, a la Contraloria General
del Estado de los procesos mayor a 50.000 bs. -
(CINCUENTA MIL 00/bolivianos), caso contrario al
area de Auditoria Interna de acuerdo a narmativa
vigente.

12 | RPCD

Designara con memorandum a la Comisidn de
Recepcion o Responsables de Recepcion.

RESPONSABLE DE RECEPCION
13 | O COMISION DE RECEPCION,
DESIGNADO

Procedera con la recepcién, verificando el bienjH
obra o servicio adquirido de acuerdo con lo
establecido.

Verifica el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia.

Elabora y firma el Acta de Recepcion y/o emite el
informe de conformidad y remite a la Unidad
Administrativa para continuar proceso.

En caso de que no se cumpla con lo solicitade, no
realiza la recepcion y elabora el informe de
disconformidad.

14 | UNIDAD ADMINISTRATIVA
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Realiza la recepcion del informe de conformidad
y/o acta de recepcion para adjuntar praceso de
contratacion,

Solicitard a la Unidad Solicitante el informe de
Cierre de proceso de contratacidn. '
Registra para el cierre en el SICOES toda la
informacion relativa a los Procesos de Contratacidn
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SUBSECCION V
CONTRATOS Y ORDEN DE COMPRA Y SERVICIOS

La Empresa Estratégica Boliviana de Construccidn y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC, por la
naturaleza juridica, realiza la suscripcién de los contratos con que ofertan empresa de bienes y servicios
para la construccién de sus obras, para lo cual debera considerar para dicha elaboracién los articulos
que contiene el capito VI de las NB-SABS.

Articulo 35.- ORDEN DE COMPRA O SERVICIO

La Orden de Compra o Servicio podra ser utilizada Gnicamente en proceso de contratacion cuyo plazo
de entrega no supere los 30 dias calendario y el precio referencial asignado para el proceso de
contratacion.

La Orden de Compra o Servicio serd firmada por el RPCD.

La Orden de Compra o Servicio no podra ser sujeta de modificacién en cuanto a lo que se requiera a
plazos, precios unitarios, cantidades, precios totales, lugares de entrega.

El incumplimiento o desistimiento en los plazos de entrega de los bienes o servicios formalizadas a
través de una Orden de Compra o servicio, dard lugar al registro de la informacién en el SICOES y no
podran participar durante un afio después de la fecha de incumplimiento.

Cuando el monto de multa supere lo establecido en la Orden de Compra o Servicio la misma quedara
nula, debiendo comunicar este hecho al proponente y proceder o reportarlo como incum plimiento en
el SICOES.

Dentro de la Orden de Compra o Servicio se deberan adjuntar datos relevantes sobre la documentacién
presentada por el adjudicado (nombre, direccion, teléfonos, garantias, multas, etc.) para poder darle a
este documento el cardcter de cumplimiento y respaldo correspondiente.

Articulo 36.- PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES PAC

Por su actividad empresarial del rubro de la construccién y en base a su estatuto, aprobado con R.M.
N” 168, de fecha 12 de junio de 2012, por el érgano rector, que en su articulo 20 “CONTRATACION
DIRECTA”, y con el objeto de cumplir con las obligaciones contractuales de las obras, la publicacion del
PAC, se ejecutard durante la ejecucion del proceso de contratacién.

SECCION VIII
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 37.- MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La MAE de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccidn y Conservacion de Infraestructura Civil —
EBC, es el Gerente general y es responsable de todos los procesos de contratacién desde su inicio hasta
su conclusion, velara por el cumpllmlenm de las fu es establecidas en el Articulo 32.- de las NB-
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a) Designar mediante Resolucién Administrativa, para uno o varios procesos de contratacion al
Responsable del Proceso de Contratacién Directa (RPCD), de acuerdo a las obligaciones
contractuales y gastos operativos de la empresa. Esta designacién debera realizarse en forma
previa al inicio de los procesos de contratacion, pudiendo designar a uno o varios RPCD.

b) Designar la Comisién de Verificacion para uno o varios procesos de Contratacién, pudiendo
delegar esta funcién al RPCD.

c) Designar al Responsable de Recepcién o Comision de Recepcién para uno o varios procesos de
Contratacion, pudiendo delegar esta funcién al RPCD ademas de rechazar o aceptar cuando
corresponda las excusas presentadas, para procesos menores. y mayores a un milldn de
bolivianos.

Articulo 38.- UNIDAD ADMINISTRATIVA

La Unidad Administrativa de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de
Infraestructura Civil — EBC es la Gerencia Administracién Financiera, cuyo Mdximo Ejecutivo es el
Gerente Administrativo Financiero.

El Gerente Administrativo Financiero de la EBC, velard por el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS

Articulo 39.- UNIDAD SOLICITANTE

En la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC, las
Unidades Solicitantes, estdn conformadas de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-
SABS los cuales son:

* Gerencia General
» Gerencia Administrativa Financiera
* Gerencia de Produccion
* Gerencia Técnica
* Unidad Juridica
Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad
* Auditoria Interna
* Obras.

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes seiialadas
precedentemente, canalizardn sus requerimientos a través de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumpliran estrictamente con las funciones establecidas en el Articulo 35.- de
las NB-SABS y contemplara las siguientes tareas adicionales para la contratacion directa de bienes y
servicios:

a) Verificar que la solicitud responda a lg s de gestion y Contar con la Certificacién
Presupuestaria correspondiente.,
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b) Designar al Responsable de Seguimiento y/o contraparte mediante memorandum de
cumplimiento de funciones y deberes.

c) Emitir el Informe de recomendacién de Contratacién Directa para la contratacion de Bienes,
obras, servicios generales y/o servicios de consultoria.

d) Adjuntar todos los documentos de respaldo de acuerdo a tipo de contratacién.

e) Proporcionar una lista de potenciales proponentes.

f) Integrar las comisiones de Verificacion, Recepcidn, Contraparte y/o Fiscalizacion de servicios.
g) Elaborarinformes solicitando el pago parcial y devolucién del 7% de los contratos

h) Gestionar la devolucién de la garantia de cumplimiento de contrato o retenciones y elaborar el
Certificado de cumplimiento de Contrato o informe de cierre para firma de la Autoridad que
corresponda.

i) En caso de no formalizarse la adjudicacién con firma de contrato, Orden de com pra o servicio,
se analizara las causas y se realizaran los ajustes necesarios cuando correspondan.

i} Atender otros informes requeridos.

Articulo 40.- UNIDAD JURIDICA

En la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacidn de Infraestructura Civil — EBC, el
responsable de la Unidad Juridica es el Jefe de Unidad y sus funciones estan establecidas en el Articulo
37 de las NB-SABS y adicionalmente cumplird las siguientes tareas para la contratacién directa de
bienes y servicios:

a) Gestionar la firma del contrato con el proponente o contratista adjudicado.

b) Gestionar la protocolizacidn ante Notaria de Gobierno, de los contratos cuyo monto sea igual
o mayor a Bs. 1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS).

c) Remitir los contratos suscritos a la Contraloria General del estado de acuerdo al Articulo 27 de
la Ley 1178 y demds normativa vigente.

d) Prever la asistencia de Notario de Fe Publica para los actos administrativos de los procesos de
contratacidn, cuando le sea solicitado.

Articulo 41.- COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA MODALIDAD
DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

a) La Comisién de Calificacién para la modalidad ANPE, sera designada por el RPA, mediante
Memorandum de designacion, dentro de un (1) dia hébil previos a la presentacién de
cotizaciones o propuestas.

b) La Comisidon de Calificaciéon debera / : #’r‘ﬁﬁ?&éﬁon servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad SolicitangeSegy jetd de contratacion.
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¢) Alternativamente, segin el objeto de la contratacion, el RPA, mediante Memorandum de
designacian, designara un Responsable de Evaluacidn, dentro de los dos (2) dias habiles previos
a la presentacion de cotizaciones o propuestas. Este responsable asumira las funciones de la
Comision de Calificacion.

d) La Comisién de Calificacion o el Responsable de Evaluacién cumpliran las funciones
establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS.

Articulo 42.- COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

a) Sera designada por el RPC, mediante Memorandum de designacion, dentro de un (1) dia habil
previos al acto de apertura de propuestas, y estara integrada por servidores publicos de la
Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

b) La Comisién de Calificacién cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las NB-
SABS.

Articulo 43.- COMISION DE RECEPCION

a) Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA, RPCD o Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memorandum de designacidn

b) La Comision de Recepcion deberd conformarse con servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante segtin el objeto de contratacién.

c) Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado por ésta
(RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designara un Respansable de
Recepcion, mediante Memorandum de designacion, que asumira las funciones de la Comisién
de Recepcion,

d) Parala modalidad contratacién directa no formara parte de la Comision de recepcion, | el RPCD.

e) La Comisién de Recepcion y el Responsable de Recepcion cumplirdn las funciones establecidas
en el Articulo 39.- de las NB-SABS. '

Articulo 43/BIS.- COMISION DE VERIFICACION

La Comisién de verificacién, serd designada por la MAE y/o el RPCD, y estara conformada por la Unidad
Solicitante segun la naturaleza de la contratacion esta designacion podra variar.
a) No podran f-_ormar parte de la Comisién de verificacién, la MAE, el RPCD, el Asesor Legal.
b) Revisar todos los antecedentes del proceso de contratacién de bienes ¥ Servicios.
¢) Efectuar el analisis de los documentos técnicos, econdmicos, legales y administrativos del
proponente a ser adjudicado como la revisién de documentos de garantia.
d) Elaborar el informe segln corresponda.

Articulo 44.- RESPONSABLE DEL PROCESO DE

servidor publico designado mediante

El Responsable del Proceso de Contratacién Diff _
95 de contratacién de forma previa al

Resolucion administrativa por la MAE, para unig
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inicio de los mismos, con la atribucidn y responsabilidad de la conduccién de los procesos de
contratacidn desde el inicio hasta la conclusion como de sus resultados del mismo.

El Responsable del Proceso de Contratacidn Directa (RPCD) de la EBC tiene las siguientes facultades:
a) Autorizar la contratacian mediante proveido VoBo u otros.

b) Aprobar o solicitar la complementacién del informe de recomendacién emitido por la unidad
solicitante (Gerente Administrativo Financiero).

c) Designar la Comision de Verificacion para uno o varios procesos de Contratacién (Gerente
Técnico).

d) Aprobar o solicitar la complementacién del informe de recomendacién emitido por la Comisién
de Verificacion (Gerente Técnico).

e) Si recibida la complementacién o sustentacion del informe de calificacion emitida por la
comision, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse de Ia recomendacidn, debera
elaborar un informe fundamentado a la MAE vy a la Contraloria General del Estado (Gerente
Técnico).

f) Adjudicar la contratacion, mediante nota expresa, en base al informe de recomendacién.

g) Designar al Responsable de Recepcién o Comision de Recepcidn para uno o varios procesos de
Contratacion. :

h) Cancelar, un proceso de contratacién hasta antes de la suscripcién del contrato, mediante
Resolucién Administrativa, con respaldos técnicos y legales.

i) En procesos de contratacion podra incluir uno o mas proponentes a la lista presentada por la
Unidad Solicitante (Gerente Administrativo Financiero).

J)  En procesos de contratacién podra incluir uno o mas proponentes a la lista presentada por |a
Comision de Verificacion (Gerente Técnico).

k) En caso de no formalizarse la adjudicacién con la firma del contrato, Orden de Compra o
Servicio, el RPCD debera devolver los antecedentes a la Unidad Solicitante para que se analicen
las causas y se realicen los ajustes cuando corresponda (Gerente Administrativo Financiero).

I} En caso de no formalizarse la adjudicacién con la firma del contrato, Orden de Compra o
Servicio, el RPCD debera devolver los antecedentes a la Comision de Verificacion para que se
analicen las causas y se realicen los ajustes cuando corresponda (Gerente Técnico).

CAPITULO 11l
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 45.- CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

El manejo de bienes de las EPNE, serdn regulado
de las mismas.

a interna y bajo exclusiva responsabilidad
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El manejo de bienes seré regulado de manera interna mediante la elaboracién y aprobacion de un
manual de usuario para Activos Fijos y Almacenes segln corresponda, el cual sera elaborado en por el
Responsable de Activos Fijos y Almacenes, dependiente de la Gerencia Administrativa Financiera en
coordinacion con la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
Articulo 46.- TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES

Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:
a) Disposicion Temporal con las modalidades de:
* Arrendamiento
e Préstamo de Uso o Comodato
b) Dispaosicion Definitiva, con las modalidades de:
. | Enajenacidon
* Permuta
Articulo 47.- RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicion de bienes es el Gerente General, quien debera precautelar el
cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

Articulo 48.- BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicién; consiste en la exclusién de un bien
en forma fisica y de los registros contables de la empresa, cuyos procesos, de acuerdo con cada una de
las causales establecidas en el Articulo 235.- de las NB-SABS, son los siguientes:

a) Disposicion definitiva de bienes

El Gerente Administrativo Financiero en un plazo no mayor a 10 dias habiles después de haber
concluido el proceso de disposicion definitiva de bienes de la EBC, enviara un ejemplar de toda la
documentacion del proceso de disposicion al drea de Contabilidad y Tesoreria para fines consiguientes.

La Gerencia Administrativa Financiera instruird al responsable de Activos Fijos y Almacén la notificacién
al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles, vehiculos, maquinaria y equipo.

Asimismo, la Gerencia Administrativa Financiera realizara un informe a la Contraloria General del_
Estado, sobre la disposicion de bienes ejecutada.

b) Hurto, robo o pérdida fortuita

El Servidor Publico responsable de la custodia o uso del bien, una vez ocurrido o tomado conocimiento
del hurto, robo o pérdida fortuita, deberd informar alGecente Administrativo Financiero de forma
itir la denuncia ante los organismos

publicos pertinentes.
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Conocido del hecho, el Gerente Administrativo Financiero, instruird al Responsable de Activos Fijos y
Almacén se inicie las acciones o trémites correspondientes para la recuperacion del o los bienes
sustraidos, ante la empresa aseguradora.

Asimismo, el Gerente Administrativo Financiero, previo informe del Responsable de Activos Fijos y
Almacén, instruird al Responsable de Contabilidad y Tesoreria la realizacion del cargo contable al
responsable del uso del bien, hasta determinar el resultado de los hechos y conocer el informe sobre
los indicios de responsabilidad.

Al concluir la investigacion, se levantara el acta verificacion o documento para la baja del bien de los
registros de la EBC, en caso de existir suficientes indicios de responsabilidad por parte del servidor
publice afectado, responsable del uso del bien, el Gerente Administrativo Financiero informara al
Gerente General, quien instruird el inicio de las acciones legales.

En caso de reponer el bien sujeto de esta causal con otro, este deberd tener minimo las mismas
caracteristicas técnicas del bien extraviado o superiores, lo cual seré certificado por personal técnico
de la EBC.

En caso de no existir indicios de responsabilidad, el Gerente Administrativo Financiero emitirad la
Resolucion Administrativa autorizando el inicio del proceso de baja del bien, que la ejecutaran el drea
de Contabilidad y Tesoreria y el Responsable de Activos Fijos y Almacén, liberando al responsable de la
custodia del bien.

c)] Mermas

El Responsable de Activos Fijos y Almacén emitira un Informe Técnico de recomendacién adjuntando
la documentacion de respaldo pertinente (Facturas, Recibos, actas/informes de recepcidn, etc.)
describiendo las caracteristicas, codigo y estado del bien mermado o disminuido, dirigido a la Gerencia
Administrativa Financiera que su vez remitira toda la documentacion a la Unidad Juridica que previa
inspeccioén fisica de los bienes, elaborard el Informe Legal y proyeccion de la Resolucién Administrativa
que apruebe la baja fisica y contable de bienes.

Se enviard un ejemplar de toda la documentacién al drea de Contabilidad y Tesoreria para la baja
correspondiente,

d) Vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros

El Responsable de Activos Fijos y Almacén, una vez constatada la causal informara al Gerente
Administrativo Financiero en forma escrita y detallada.

El Gerente Administrativo Financiero realizara una inspeccién y la verificacion de lo sefalado en el
informe recibido, estableciendo responsabilidades si correspondiera.

El Gerente Administrativo Financiero una vez constatada la veracidad del informe, instruira al
Responsable de Contabilidad y Tesoreria, realizar los ajustes contables y de los registros fisicos’
emitiendo una nota de cargo correspondiente al funcionario responsable, si corresponde.

Cuando ocurran vencimientos, descomposiciones, alteraciones, deterioros de bienes en los almacenes,
e ’ . : : 3 . . £ . = i
el Gerente Administrativo Financiero instruird al I}Qg@unﬁ’a le Activos Fijos y Almacén la verificacion,
destruccion y/o incineracion de los mismos ela 'ﬁ‘indq_geg “ghefecto un informe técnico.
o s
.
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e) Inutilizacién

El servidor publico responsable del bien de uso, con la autorizacion de su inmediato superior, informara
sobre‘la inutilizacion del o los bienes a su cargo y solicitara la baja respectiva al Gerente Administrativo
Financiero a través del Responsable de Activos Fijos y Almacén.

El Responsable de Activos Fijos y Almacén, deberd constatar la inutilizacion del o los bienes e informara
al Gerente Administrativo Financiero, quien autorizard, si corresponde el retiro del bien del lugar
original y su remision a un depdsito de la empresa para su posterior disposicion y baja.

Segun corresponde técnica y financieramente, se dispondra el bien, dondndolo, rematandolo como
chatarra o simplemente considerarlo como desperdicio y desecharlo como tal.

En caso de desecho como basura, se levantard un acta de verificacion que firmara el Gerente
Administrativo Financiero y el Responsable de Activos Fijos y Almacén.

La presente baja por la causal descrita debera considerar la recuperacion de las partes, accesorios y
componentes que sean utiles para la empresa y/o que signifique un retorno econémico.

f) Obsolescencia

El servidor publico responsable del bien de uso, con la autorizacién de su inmediato superior, informara
sobre la obsolescencia del bien o bienes a su cargo y solicitarda la baja respectiva al Gerente
Administrativo Financiero a través del Responsable de Activos Fijos y Almacén.

El Responsable de Activos Fijos y Almacén, deberd constatar la obsolescencia del o los bienes, y
elaborara un informe para conocimiento del Gerente Administrativo Financiero, quien autorizara, si
corresponde el retiro del bien y su remisién a un depdsito de la empresa para su posterior disposicién
y baja.

Segun corresponde técnica financieramente, se dispondra del bien, di‘méndolo, rematandolo como
chatarra o simplemente considerarlo como desperdicio y desecharlo como tal.

En caso de desecho como basura, se levantard un acta verificacion que firmara el Gerente
Administrativo Financiero y el Responsable de Activos Fijos y Almacén.

La presente baja por las causales descritas debera considerar la recuperacion de las partes, accesorios
y componentes que sean Utiles para la empresa y/o que signifigue un retorno econémico para el efecto
se elaborara el informe técnico con unidades especificas.

Las partes, componentes y accesorios correspandientes a bienes obsoletos que ya fueron dados de
baja, permitira establecer si estas bienes son o no aprovechables para los fines de la empresa.

g) Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno que no sera dado de
baja (actas de verificacion).

El Gerente Administrativo Financiero, instruird al Responsable de Activos Fijos y Almacén elaborar un
informe técnico, de la evaluacién de la edificacion a desmantelarse e informara y sugerird al Gerente
Administrativo Financiero aquellas partes e instalaciones del inmueble que se retiraran y el uso
especifico que se les dara.

El Gerente Administrativo Financiero, autoriza
por el Responsable de Activos Fijos y Almi{ 3
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Responsable de Activos Fijos y Almacén elaborar el acta de verificacion de bienes obtenidos de los
inmuebles desmantelados.

Realizada la misma se informara al Gerente Administrativo Financiero para que instruya al Responsable
de Contabilidad y Tesoreria que se ajusten los registros tanto contables como fisicos del bien
desmantelado.

h) Siniestros

Los bienes que sean repuestos por servidores publicos en virtud a la determinacién de
responsabilidades por la funcién publica, por voluntad propia o que fuesen repuestos por el Seguro,
seran codificados por el Responsable de Activos y Almacén, y reemplazaran en los registros a los bienes
siniestrados, por el mismo valor y vida (til que éstos tendrian a la fecha de incorporacion, en tal caso,
no se requerira realizar el procedimiento de baja, no obstante, si fuera necesario, se realizard la
actualizacion de las caracteristicas del activo.

En caso de que el activo no sea repuesto fisicamente y/o el seguro o el servidor publico respaonsable,
solicite realizar la devolucién del valor del activo en efectivo o ésta reposicién sea producto de una
determinacion juridica, el Responsable de Activos Fijos y Almacén emitiré un Informe Técnico de
Recomendacion adjuntando la documentacién de respaldo pertinente (Facturas, Recibos,
actas/informes de recepcion, etc.), describiendo las caracteristicas, cédigo y estado del bien dirigido a
la Gerencia Administrativa Financiera que su vez remitira toda la documentacion a la Unidad Juridica
que elaborara. El Informe Legal y proyeccion de la Resolucién Administrativa que apruebe la baja fisica
y contable de bienes.

Se remitira un ejemplar de toda la documentacién al Area de Contabilidad y Tesoreria, para la baja
contable correspondiente.
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i Pt INSTRUCTIVO

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA

eSO SERRVACION  INS/GAF/2021-0004
1/2021/00421
De: Lic. Juan Alberto Diaz Borda

Construyendo
infraestructura

civil para

Bolivia

GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Para: GERENCIA TECNICA
GERENCIA DE PRODUCCION

SUPERINTENDENCIAS PERSONAL TECNICO, ESPECIALISTAS Y
ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS :

PLANIFICACION

Ref: - n:ruS;on‘ E IMPLEMENTACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS -~RE-SABS-
EPNE.

Fecha: 0 La Paz, 18 de febrero de 2021 -

De mi consideracién:

A fin- de dar cumplimiento a la Resolucion Administrativa EBC N°010/2021,
GERENCIA GENERAL de fecha 18 de febrero de 2021, donde se aprueba el
“REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y
SERVICIOS (RES-SAB-EPNE) DE LA EBC", la Gerencia Administrativa F?_ricncierc:
como responsable de su “Difusién" comunica a todo el personal de la EBC la
vigencia del indicado reglamento, para cuye efecto se adjunta copia para su
conocimiento y fines consiguientes.

Quedaﬁdo derogado el anterior RE-SAB-EPNE CON R.A. EBC N° 027/2020 de
fecha 09/09/2020. ;

0s. fines consiguientes.

Es cuanto se dispone para|

GAF/JADB
Cc. Argh,
ligno

Direccién: Av. Brasil N° 1636 = Zona Miraflores » Teléfonos: (591-2) 2188110«
- www.ebc.gob.bo (La Paz - Bolivia)




‘ . |l  EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION

* Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL -
La Paz, 08 de febrero de 2021 FXP :{"‘;, o
EBC/GGE/UPG/2021-0004 E‘

2

Sefiora:

Camelia Varinia: Delboy Cuevas

DIRECTORA GENERAL DE NORMAS DE GESTION PUBLICA
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS
Presente.-

REF.: REMISION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EBC (RE-SABS
-EPNE) PARA SU APROB Y POSTERIOR COMPATIBILIZACION

£ - De mi mayor consideracion:

Mediante la presente y-a objeto de dar cumplimiento a La Resolucion Ministerial N2
088, de 29 de enero de 2021, que resuelve en el incisa tercero Aprobar el Contenido
Minimo del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
. de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE), tengo a bien remitir
para fines consiguientes el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la Empresa Estratégica Boliviana de

~Construccion y Conservacion de Infraestructura Ciwl = EBC de acuerdo a los
lineamientos solicitados. -

«. - Sin otro particular me despido de |

Ajd: INFORME DE JUSTIFICACION, ¥

REGLAMENTO ESPECIFICO DE SISTEMA DE ADHINISTRACION DE BIENES ¥ SERVICIOS
C.C, Arch
PSP

Construyendo
infraestructura

civil para -
Bolivia

Direcclun Av. Brasil N° 1634 + Zona Miraflores » Teléfonos: (591-2) 21881102
www.ebc.gob.bo (La Faz - Bolivia) 3
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA oE C‘ONSTRUCCION
Y.CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA WL
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: £STR ATEGICH BELIAANA 5 RE AT AR i R R L 2 25 oy !
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' g s R teew 'GEhEN'CIAGENEﬁﬁL’,. o
N e ; . La Paz, 18 de febrero de 2021
“DELE REG‘I.AMEN‘.I‘G Esmsctr-'mo DEL SISTEMA DE

' ADMINISTRACION DE BIENES ¥ SERVIC 55 “SABS-EPNE) DE LA EMPRESA
es#Mré"em #ﬁ_ IVIANA -DE ,;caug au CION Y cbnssmmcron . DE -

mmesmuefr;_, IVIL-E|
: ; ‘Se. tiene Ia Nata de Compaffpilizacton del’ MEFPNPCF/DGNGP/UNPE!NO 01?2/2021 IR

Regiamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes'y Servicios RE-SABS *
EPNE el Informe de fa- i:.lnlﬂad de Planlﬁcat:lon INF!GGE}URG}ZO21 0003 1/2021-00340
de fecha 08 de febrero e Infoﬁmei.egal INFfGG’/AL/ZOZl»DOOQ de. 18 cle febrero de 2021 oy

SR \ consmm‘nbo & i ‘

_ Que, medrante el Decreto Supremo NO 1020 de 26 de octubre de 2011 fue'creada la
3 -_'_- -~ _Empresa Estrategtca Bollviana de Construccién y- Ccnses-vacion de’ Infraestructura Civil
“EBC” tonforme. el art;cu!o 8? "'pragrafo I-esrabfece YLa EBC ests a cargo de una (un) ,
Gerente General que se fonshtaye en su’ méxima autorfo‘aﬂ e;ef:ut?va, es designado(o)
por el Preé:dente. del Estaa‘ﬁ ﬁZuﬂnacfonaf medrante Resolucion Suprema y defi ne los -
- asuntos de*su competencla medfante resalucfanes admmistrat:vas" : :
Que, el artrculo 10 de 1a Ley N° 1115'3 deJAdminist‘racion y ‘Control Gubemamentales, SR
dlspohé qu:e el $is\:em_,a de ;Admi_n&straerén de Buenesy S‘e}'viclos establecerdla formade . '
o mntratac:dn, manejo y - dlquslcléri de bienes y servicios. El inciso a) del articulo 20 de -
. la:norma en cuestion, senala qtlel;odosioasasternas qué trata la citada Ley seran regidos -
- par. érganos rectores, cuya. -atribucion - bésfca entre otras, es emitir las normas A
reglamenfosbasicos para cada sléftema 5 Ltk .

s Que, el mciso a) del articulo 9 del Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009,
& -\. f~Normas ‘Bésicas del Sestema de ‘Administracién de Blenes. y Servuams, dispone que el :
_ Ministerio de Economla y Fmanzas Publicas, como Organo Rector tiene la atribucion de P 7 i

',_ R “ il revisar; actualizar \g emitir las: Normas Basicas del' Sistema de Adminlstracnon de. Brenes_ :
ey i oy Serwr.’os NB SAB&V su reglamentactom R ‘ e : :

Que, el Decretu Supremo NO 4453 del 14 de enero de 2021, reahza modlﬂcaclones B A0
7+ incorporaciones al:Decreto Supremo N°0181, de 28 de junio de 2009 Normas Bésicas- i
" 'del Slstema de Admmistracuon de Bienes y Servicms NB SABS

Q?Je, medianfe Reso#ucaon Mimsteraal N“ 088 de 29 Qe enero de 2021 en concordancaa
e . 4 con'el Decretn Sugremo N° 181 de 28 de junio: de\ 2009 de las Normas Basicas del’
ConsiruyentiSfStema de’ Admmistraclon de Blenes y Serwcios Y sus modlfcaciones Japrueb
mfroesfrucfurc : s - ok
: cwil para’ -
VBolivia® -

-' 'ﬁﬁ===' : Dlrecclun Av qusll N" 1636 Ianu Miratiores » Teléfonos: {5691-2) 2!581 0

www.ebc.gob.bo {I.o Faz - Bollvlu]



EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA

DE CONSTRUCCION ¥ COMSERVAL]
OF INFRAESTRUCTURA CIVIL

s ]

INFORME
INF/GG/AL/2021-0009
2021-00132

A: Arq. Sebastian Capo Pinaya

- : , GERENTE GENERAL

De: Abg. Rene Eduardo Chura Pastor

' ASESOR GENERAL

- REF. Aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema de

Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la
Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de
- Infraestructura Civil-EBC

Fecha: 18 de febrero de 2021

De mi consideracion:

De acuerdo & la solicitud efectuada _pdr el Responsable de Planificacion y Gestion de
Calidad, elevo a su consideracion el presente criterio legal:

I. ANTECEDENTES.

El Responsable de Planificacion y Gestién de Calidad, mediante Informe -

INF/GGE/UPG/2021-0003 1/2021-00340, establece entre otros aspectos:

- "se tiene por objeto implantar ‘en la Empresa Estratégica Boliviana de Cdnstruccr‘dn y
‘Conservacion de Infraestructura Civil, las Normas Bdsicas del Sistema de Administracion
‘de Bienes y Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades y

Construyendo
infraestructura.

civil para
Bolivia

cargos de los servidores publicos responsables de la aplicacion y funcionamiento del

Sistema de Administracién de Bienes y Servicios en la empresa, asi como de los '

procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y disposicion de bienes”!

Asimisrﬁo, la Carta MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N® 0172/2021 del Ministerio de Economia

y Finanzas Publicas en que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracidn de {

Bienes y Servicios para Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE) es
Compatible con el Decreto Supremo N© 0181 de 28 de junio de 2009, Normas Bésicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

JUSTIFICACION

Por su parte, el Informe INF/GGE/UPG/2021-0003 [/2021-00340, efectda la siguiente
justificacién:

“Implantar en la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y' Conservacion de
Infraestructura Civil, las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y

Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos-de'os. -

servidores publicos responsables de la aplicacion y func:'onamientqf?aqf Qfsta:ﬂi{‘de

Direccion: Av. Brasil N° 1636 « Zona Miraflores « Teléfonos: (591-2) 2188110+ 2188100 * FaX(591-2) 2244524 « |10

www.ebc.gob.bo (La Paz - Bolivia)
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EMPRESA ESTRATEGICA BOUVIANA
DE CONSTRUCCION ¥ CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

atribucion de revisar, actualizar y emitir las Normas Basicas del Sistema de
~Administracion de Bienes y Servicios NB-SABS Y su reglamentacion. '

* El Decreto Supremo N9 4453 del 14 de enero de 2021, realiza modificaciones e
incorporaciones al Decreto Supremo NO 0181, de 28 de junio de 2009, Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios NB-SABS

* Mediante Resolucién Ministerial'N° 088 de 29 de enero de 2021 elaborado en el
marco del Decreto Supremo N° 181 de 28 de junio de 2009 de las Normas
Basicas del Sistema de ‘Administracién de ~Bienes y Servicios y sus
modificaciones, se elabora el reglamento  especifico “‘del sistema de
administracion de bienes y servicios de la Empresa Publica Nacional Estratégica
(RE-SABS-EPNE)

III. CONCLUSION.

De lo precedente, con relacién al requerimiento del Responsable de Planificacién y
Gestion de Calidad de la EBC, respecto a la aprobacion e implementacion ‘del
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
(RE-SABS-EPNE) corresponde sefialar lo siguiente;

El Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de 2011 y la Resolucién Ministerial N°
168 de 12 de junio de 2012, en su Articulo 9 definen las funciones del Gerente General,
sefialando de forma expresa en el inciso d) "Aprobar los Reglamentos y Manuales que
correspondan” y en el inciso j) Organizar y dirigir las actividades administrativas,
operativas y técnicas de la empresa, en el marco de las politicas y normas aplicables.

De igual forma el mismo cuerpo normativo, establece como wuna de las funciones del
Gerente General la de Disefiar e implementar sistemas de gestidn institucional, que
incluyan reglamentos, metodologias y procedimientos necesarios para la ejecucion,
monitoreo, seguimiento, supervisién y evaluacion de las actividades, obras y proyectos
a cargo de la de la EBC, conforme el articulo 8 de la precitada disposicion, senala que
esta autoridad definird los asuntos de su competencia mediante Resoluciones
Administrativas. i -

IV. RECOMENDAC_IGN.

De la revision en detalle, efectuada al informe INF/GGE}UPG/2021—ODOB 1/2021-00340
presentado por el Responsable de Planificacién y Gestion de Calidad se sugiere Aprobar
e implementar el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) en la EBC. Debido a que el requerimiento se
enmarca dentro de la normativa vigente y siendo no contraria a la rnisrﬁa, se recomienda
aprobar la Resolucién Administrativa emitida por la MAE, que establezca la Aprobacién
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes vy Servicios (RE-

SABS-EPNE) para la EBC.

Una vez aprobados el referido Reglamento Especifico del Sistéma de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) para la EBC, instruir la remisién de una copia al
MOPSV y la implantacion del mismo a la Gerencia Administrativa Financiera para la EBC.

I T e

Construyendo Sin perjuicio de lo anterior, el presente informe se basa enlos antecedentes t’e’_g(_r]ig‘q,s_ Yirssamcasecsanem—
infraestructura administrativos, as/ como la recomendacién emitida por el Técnico desPlanificaciony"
civil para >
Bolivia { &g gt
bt 2 ~ i L W
— Direccion: Av. Brasil N° 1636 + Zona Mirafiores » Teléfonos: (591-2) 21331]3&*1 3100
www.ebc.gob.bo (La Paz - Bolivia) et g
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DE CONSTRUCOON ¥ CONSERVACION

DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

INFORME
INF/GGE/UPG/2021-0003
1/2021-0034

A: Arq. Sebastian Capo Pinaya

GERENTE GENERAL Capo Pinaya

De:

Fecha:

Ref.: [ I DE AP 5N DEL RE NTO INTERN
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
EBC (RE-SABS-EPNE ION DE LA MISMA A LA
DIRECCION GENERAL DE NORMAS Y GESTION PUBLICA

- DEPENDIENTE DEL MEFP

Mediante la presente'y a objeto de dar cumplimiento a la resolucion rmmstenal N°® 088,
de 29 de enero de 2021, que resuelve en el inciso tercero Aprobar el Contenido Minimo
del Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de
Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS- EPNE), tengo a bien elevar el
presente informe, para su consideracion.

1. ANTECEDENTES

La Empresa Estrateg:ca Boliviana de Construccion y Conservacién de Infraestructura
Civil - "E.B.C.", fue creada mediante Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de

. 2011, como una Empresa Publica Nacional Estratégica - EPNE, con personalidad juridica

Construyendo
infraestructura

civil para
Bolivia

de derecho publico, de duracién indefinida y patrimonio propio, con autonomia de
gestion administrativa, financiera, legal y técnica, bajo tuicién del Ministerio de Obras
Publicas, Servicios y Vivienda.

Mediante Resolucion Ministerial N® 168 de 12 de junio de 2012 se aprueba el Estatuto
de la Empresa Estratégica Boliviana-de Construccién y Conservacion de Infraestructura
Civil - EBC.
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EMPRESA ESTRATEGICA BOUVIANA

DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION

DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

La Resolucién Ministerial N® 088, de 29 de enero de 2021, que resuelve en el inciso
tercero Aprobar el Contenido Minimo del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas (RE-
SABS-EPNE). '

2 ANALISIS

Los objetivos que se pretenden alcanzar mediante |a implementacion del presente

~ Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios de la EBC

(RE-SABS-EPNE), son:

' 2.1 Objetivo General

Construyendo
infraestructura
civil para
* Bolivia

Implantar en la Empresa Estratégica Boliviana de énnstruccién y Conservacion de
Infraestructura Civil, [as Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y

Servicios (NB-SABS) y su reglamentacion, identificando a las unidades y cargos de los

servidores publicos responsables de’la aplicacion y funcionamiento del Sistema de

‘Administracion de Bienes y Servicios en la empresa, asi como de los procedimientos

inherentes a procesos de contratacién, manejo y disposicién de bienes.

2.2 Alcance

El presente Reglamento Especifco del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
de la EBC (RE-SABS-EPNE) rige para los servidores.publicos de oficina central que
presten servicios en la Empresa Estratégica Boliviana de Construccidn y Conservacion
de Infraestructura Civil “EBC”, siendo obligatorio el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el reglamento.

2.3 Vigencia

El presente Reglamento Especific6 del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
de la EBC (RE-SABS-EPNE) entrara en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion
mediante Resolucion Administrativa, previa carta-de compatibilizacion emitida por el

“organo rector (MEFP) y permanecerd en vigencia hasta que se realicen ajustes y

cambios que precisen la aprobacion-de un nuevo Reglamento derogando de este modo
el anterior.
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DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

Revision y actualizacién

El presente Reglamento Interno del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios de
la EBC (RE-SABS-EPNE) podr3 ser revisado, modificado y/o actualizado por la Gerencia
Administrativa Financiera en coordinacién con la Unidad de Planificacién y Gestion de
Calidad en base a criterios técnicos y normativos.

Las modificaciones efectuadas deberan ser aprobadas mediante Resolucidn
Administrativa.

La Gerencia Administrativa Financiera es responsable de su distribucion, difusion e
implementacion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE), a través del Area de Proceso de Compras y
Contrataciones de la EBC.

& 3. CONCLUSIONES

Como resultado de todo lo anteriormente expuesto y en cumplimiento al Decreto
Supremo N° 088 de 29 de enero de 2021, y la necesidad de contar con un nuevo
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC

- (RE-SABS-EPNE) que coadyuve los procesos de compras y contratacion en la EBC
podemos concluir lo siguiente:

* Proporcionar un conjunto de funciones, actividades y procedimientos
administrativos mediante el presente Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE); :

-+ Coadyuvar a las funciones, actividades y procedimientos relativos al Area de
Proceso de Compras y Contrataciones de la EBC;

« Fortalecer con instrumentos que contribuyan el trabajo del Area de Procesos de
Compras y Contrataciones de la EBC.

4. RECOMENDACIONES
En base a las conclusiones a las que se arribaron en el presente informe, se recomienda:

1. Remitir el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y
Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE) al Ministerio de Economia y Finanzas
Publicas, Direccion General de Normas y Gestion Publica para su
compatibilizacion segtn la Ley 1178,

Construyendo . T
infraestructura . , P
civil para y &5
Bolivia
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» Una vez compatibilizado el Reglamento Interno del Sistema de Administracién -

de Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPN E) por el MEFP, remitir todos los
antecedentes del proceso a la Unidad Juridica, para la elaboracion del Informe
Legal y Resolucion Administrativa de aprobacion del mencionado Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes vy Servicios de la EBC (RE-

SABS-EPNE).

Remitir copia dé la Resolucion Administrativa' que éprueba el Reglamento
Interno del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS:

* EPNE) a la Direccion General de Normas y Gestién Publica del MEEP.-

Una vez aprobados el Reglamento Interno del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE), instruir la implantacién del mismo

a la Gerencia Administrativa Financiera, mediante el Area de Proceso de .
Compras y Contrataciones de la EBC, '

"

Es cuanto tengo a bien informar y recomendar para los fines consiguientes.

Adj. REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA EBC (RE-SABS-EPNE)

Cc

PSP
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Ministerio de

ECONOMl’A
FINANZAS PUBLICAS

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

Estadn Plurinacional
de Balivia

La Paz, 12 de febrero de 2021
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N° 0172/2021

Senor

Arg. Sebastian Capo Pinaya
Gerente General )
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE
INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC

Presente. -

REF.: Compatibilizacién del RE-SABS-EPNE

De mi consideracion:

Cursa en este despacho su nota EBC/GGE/UPG/2021-0004, mediante la cual, remite el
Reglamento Especifico del Sistemna de Administracion de Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de Ia
Empresa Estrategica Boliviana de la Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil -EBC,
para su revision y compatibilizacién.

Al respecto, de la revision efectuada se concluye que el RE-SABS-EPNE de la EBC es compatible
con las Normas Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas con
Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 y sus modificaciones; por tanto, corresponde
su aprobacion mediante Resolucién Expresa vy la remision de una copia de la mencionada
norma y del documento aprobado a la Direccion General de Normas de Gestidn Plblica para
su registro y archivo.,

Sin perjuicio de lo anterior, en el marco de lo establecido en la Disposicién Final Segunda de la
Resolucion Ministerial N° 088, de 29 de enero de 2021, se recuerda que la emision de los
“Reportes del Mercado Virtual Estatal” entraran en vigencia a partir de los noventa (90) dias
calendario a partir de la habilitacién del Mercado Virtual Estatal: por lo que, la Resolucion
expresa que apruebe el RE-SABS, deberd censiderar que el procedimiento para la contratacién
de bienes menores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), serd aplicable una vez entren en
vigencia los referidos reportes y en tanfo se continuara aplicandao el procedimiento anterior,

Finalmente, recuerdo a usted que corresponde a la entidad a su cargo, asegurar que los cargos
consignados y las responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren contemplados
en la estructura organizacional y el manual de funciones vigente de la EBC,

Con este motivo, saludo a usted afentamente,

H.R.: 6-3674-R
SVDC/ Pamela Tarifa

Dirsctora General de Normas

0 de Economia y Finanzas Publicas de Gestion Pablica
o.Av M;ﬁ al Santa Cruz esq. calle Loayza Mintatrie ge Geentmia y Finanzas Publicac
7 (591-2) 218 3333
-;g\économrayﬁrarzas gob.bo
Bolivia
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VIHUStENO de
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FINANZAS PUBLICAS

" ESTRDD - PLUBIFACIDNAL DE" BOLHIIL )

.
Estade Plurinecionad
de Bobivia

La Paz. 12 de febrero de 2021
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/ N° 0172/2021

Senor

Arq. Sebastign Capo Pinaya
Gerente Generaql
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE LA coumuccnéu Y CONSERVACION DE
INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC

Presente. -
REF.: Compaitibilizacion del RE-SABS-EPNE

De mi consideracion:

Cursa en este despacho su nota EBC/GGE/UPG/2021-0004, mediante la cual, remite el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la
Empresa Estratégica Boliviana de la Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil -EBC,
para su revisidon y compatibilizacion.

Al respecto, de |a revision efectugda se concluye que el RE-SABS-EPNE de la EBC es compatible
con las Normas Basicas del Sistena de Administracién de Bienes y Servicios, aprobadas con
Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009 y sus modificaciones: por tanto, corresponde
su aprobacién mediante Resolucién Expresa vy la remisidn de una copia de la mencionada
norma y del documento aprobado a lo Direccidon General de Normas de Gestion Pubhcc: para *
su registro y archiveo,

Sin perjuicio de lo anterior, en el marco de lo establecido en la Disposicién Final Segunda de la
Resolucién Ministerial N° 088, de 29 de enéro de 2021, se recuerda que la emision de los
"Reportes del Mercado Virtual Estatal” entraran en vigencia a partir de 1os noventa (90) dias
calendario a partir de la habilitacién del Mercado Virtual Estatal: por lo que, la Resolucion
expresa que apruebe el RE-SABS, deberd considerar que el procedimiento para la centratacion
de bienes menores a Bs20.000 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos), serd aplicable una vez entren en
vigencia los referidos reportes y en tanto se continuara aplicando el procedimiento anterior,

Finaimente, recuerdo a usted que corresponde ala entidad asu cargo, asegurar que los cargos
consignados y las responsabilidades establecidas en el RE-SABS, se encuentren contemplados
en la estructura organizacional y el manual de funciones vigente de la EBC.

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

L : '
A (L
Camelia Vérinia Delboy Cuevas
Directors Genaral de Normas

y Finanzas Plblicas de Qestion Pablica
£54. cafle Loayza pinig1aris oo Rosnria ¥ FiRangas Piblicas
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' EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE mNsmuccmN |
g Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL '
e ;

DE CONSTRUELION ¥ CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CTVIL

-

SEGUNDO.- La Gerencua Admlnistratlva Financiera es responsable de ia implantacion, 148
difusién del Reglamento Especifico del Slstema de Administracion de Bienes y Servicios
(RE-SABS-EPNE) de la EBC, ; -

Registrese, comuniqu'ese, cumplase y archivese.

SCP/RECP
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Contenido Minimo para la elaboracion del Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios de Empresas Publicas Nacionales Estratégicas- (RE-
SABS-EPNE).

Que el Informe de la Unidad de Planificacién INF/GGE/UPG/2021-0003 1/2021-00340 de
08 de febrero de 2021, emitido por el Responsable de Planificacion y Gestion de Calidad
_concluye y recomienda: :

1. Remitir el Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios
de la EBC (RE-SABS-EPNE), al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, Direccion
General de Normas y Gestion Publica para su compatibilizacién segin la Ley 1178,

2. Una vez compatibilizado el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE), por el MEFP remitir todos los
antecedentes del proceso a la Unidad Juridica, para la elaboracién del Informe Legal y
Resolucién Administrativa de aprobacién del mencionado Reglamento Especifico del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE).

3. Remitir copia de la Resolucion Administrativa que aprueba el Reglamento Especifico ‘
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE), a la
Direccion General de Normas y Gestién Publica del MEFP.

4. Una vez aprobado el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes
y Servicios de la EBC (RE-SABS-EPNE), instruir la implantdcion del mismo a la Gerencia
Administrativa Financiera, mediante el Area de Proceso de Compras y Contrataciones de
la EBC.

Que el Informe legal INF/GG/AL/2021-0009 de 18 de febrero de 2021, suscrito por el

. Asesor General de la EBC, establece que el requerimiento del Responsable de
Planificacién y Gestién de Calidad se enmarca dentro de la normativa vigente no siendo
contraria a la misma. : ;

POR TANTO: ' | .

El Gerente General de la Erhpresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion
de Infraestructura Civil, en ejercicio de sus atribuciones establecidas en el articulo 8
paragrafo I y articulo 9 inciso i) del Decreto Supremo N© 1020, de 26 de octubre de
2011. . Y

RESUELVE:

PRIMERO.~- APROBAR, el Reglamento Espec{ﬁcd del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién }
y Conservacion de Infraestructura Civil-EBC.
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