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Av. Brasil N° 1636 Zona Miraflores® Email: ebcholivia@ebc.gob.bo
www.ebc.gob.bo® Telefono(s): (+591-2) 2 2188100® La Paz - Bolivia

RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBC Ne 207 /2022
GERENCIA GENERAL
La Paz, 28 de octubre de 2022

ASUNTO: APROBACION DE LA VERSION 3 DEL REGLAMENTO DE PASAIES Y VIATICOS PARA LA
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA
CIVIL-EBC.

VISTOS:

El informe INF/GAF/LACC/2022-00012 1/2022-01860 emitido por la Gerencia Administrativa Financiera,
informe INF/GG/UPGC/ACMA/2022-0004 1/2022-01860 emitido por el Jefe de la Unidad de Planificacién
y Gestidn de Calidad, Informe emitido por la Unidad Juridica y demads antecedentes.

CONSIDERANDQ:

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, sefiala que la Administracion Publica se rige
por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,
transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad vy
resultados.

Que, mediante Decreto Supremo N2 1020, de 26 de octubre de 2011, fue creada la Empresa Estratégica
Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil cuya sigla es “EBC” como una Empresa
Publica Nacional Estratégica, con personalidad juridica de derecho publico, de duracién indefinida y
patrimonio propio, con autonomia de gestion administrativa, financiera legal y técnica que se encuentra
bajo tuicion del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Que la mencionada disposicion normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo | lo siguiente: "La EBC estd a
cargo de una (un) Gerente General gue se constituye en su maxima autoridad ejecutiva, es designado(o})
por el Presidente del Estado Plurinacional mediante Resolucién Suprema y define los asuntos de su
competencia mediante resoluciones administrativas.

Que, el D.5 1788, de 07 de noviembre de 2013 tiene como uno de sus objetos el establecer la escala de
vidticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales
de linea del sector publico que viajan en mision oficial al exterior e interior del pais.

. Que, el articulo 2 del precitado Decreto Supremo establece que su @mbito de aplicacion alcanza todas

las entidades del sector puiblico, que comprende los Organos del Estado Plurinacional, instituciones que
n funciones de control, de defensa de la sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR, la VERSION 3 del reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Estratégica
Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil “EBC” que cuenta de cinco capitulos y
veintitrés articulos, que en anexo forma parte integrante e indivisible de la presente resolucidn.

SEGUNDO. - Disponer la vigencia de la Version 3 del Reglamento de Pasajes y Vidticos para la EBC partir
del dia 01 de noviembre de 2022.

TERCERO. - La Gerencia Administrativa Financiera es responsable de la difusion y aplicacion del
. reglamento aprobado.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA INFORME
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION INFIGG/UJIMALS/2022-00040 .
1/2022-01860 )
A Lic. Emesto José Mercado Quintela
GERENTE GENERAL
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Via: Samuel Romulo Montafio Velasquez

JEFE DE UNIDAD

De: Manuel Alfredo Llanos Salazar " -1_.
PROFESIONAL JURIDICO \ | 4. %

;."\ Vi —— _h ~ J
. Fecha: 28 de octubre de 2022  ~—— “/L\mr" ;[\/’ e

Ref.: Aprobacion del Reglamento _de'ﬁas'ajes y Viaticos de la Empresa Estratégica
Boliviana de Construction y Conservacion de Infraestructura Civil-EBC Tercera
Version

De mi consideracion
En atencion a la hoja de ruta 1/2022-01860, se emite el presente informe.
|. ANTECEDENTES

El Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad, mediante Informe INF/GG/UPGC/ACMA/2022-0004
1/2022-01860, establece entre otros aspectos tomar en cuenta que la Gerencia Administrativa financiera es la
responsable el control de pasajes y viaticos; motivo por el cual elaboro y presento el reglamento de Pasajes y
viaticos. Consecuentemente, cabe informar que la Unidad de Planificacion y gestion de Calidad. Participo
activamente en la elaboracion de esta propuesta. Sin embargo, en el marco de sus competencias y atribuciones

. efectud la revision de la misma. Concluyendo que sea remitido a la Gerencia General, para su consideracion
y aprobacion mediante normativa que corresponda. Asimismo, cabe indicar que no corresponde la
compatibilizacion del Reglamento e Pasajes y Viaticos debido a que el mismo no es un Reglamento especifico
de los Sistemas de Administracién Gubernamental, siendo “de caracter interno, de uso y responsabilidad de la
EBC".

Finalmente concluyendo que la Unidad de Planificacion y gestion de Calidad realizo la revision de la propuesta
del reglamento de Pasajes y Viaticos, elaborada por la Gerencia Administrativa Financiera.

Consecuentemente, se recomienda que Gerencia General, apruebe la propuesta de Reglamento de Pasajes
y vidticos (Version N°3), y deje sin efecto la Resolucion Administrativa EBC N° 038/2014 de fecha 09/09/2014,
gae aprueba la version N°2.

Debido a la frecuencia de viajes, el incremento en los proyectos y que el Reglamento data de la gestion 2014.
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Lt?}s-o%%tivos que se pretenden alcanzar mediante la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Viaticos 2014
on:

- Elaboracion de Proyectos (Presentacion de Propuestas)
- Supervision y Seguimiento de Proyectos

- Entrega de Proyectos

- Ferias Multisectoriales

- Ofras actividades

Il. ANALISIS

Mediante Decreto Supremo N ©1020 de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa Estratégica Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil. EBC con personalidad juridica de derecho pablico, de
duracion indefinida y patrimonio propio, con autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica,
que se encuentra bajo la tuicion del Ministerio de Obras Publicas.

La mencionada disposicion normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo | lo siguiente: ‘La EBC esta a cargo de una
(un) Gerente General que se constituye en su maxima autoridad ejecutiva, es designado(o) por el Presidente
del Estado Plurinacional mediante Resolucion Suprema y define los asuntos de su competencia mediante
resoluciones administrativas.

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27685 de 15 de marzo de 2022, el excelentisimo Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Catacora, designé al ciudadano Emesto
José Mercado Quintela, Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion
de Infraestructura Civil - EBC.

Mediante Decreto Supremo D.S 1788, de 07 de noviembre de 2013 tiene como uno de sus objetos el establecer
la escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores
individuales de linea del sector publico que viajan en misién oficial al exterior e interior del pais. Asimismo, el
articulo 2 del precitado Decreto Supremo establece que su &mbito de aplicacion alcanza todas las entidades
del sector plblico, que comprende los Organos del Estado Plurinacional, instituciones que ejercen funciones
de control, de defensa de la sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales auténomas, universidades
plblicas, empresas plblicas, entidades financieras bancarias y no bancarias y todas aquellas que perciban,
. generen y/o administren recursos publicos.

El citado cuerpo legal establece la escala de pago de Viaticos; Pago de viaticos a Trabajadores Publicos,
Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea; Pago de viaticos a regiones geogréaficas reconocidas
como Franja de Frontera. Asimismo, la Disposicion Final Primera sefiala que todas las entidades publicas
sujetas al ambito de aplicacion del presente Decreto Supremo, deben actualizar su Reglamento Interno de
Pasajes y Viaticos.

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27685 de 15 de marzo de 2022, el excelentisimo Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Belivia, Luis Alberto Arce Catacora, designé al ciudadano Emesto
José Mercado Quintela, Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion
de Infraestructura Civil - EBC.

CRE %
248 El proyecto de reglamento cuenta con cinco capitulos y veintitrés articulos, que describen el objeto, marco
Psr normativo, objeto y causa, ambito de aplicacion, prevision, definiciones, revision y actualizacion, difusion,
memorandum de declaratoria en comision oficial de viaje, ampliacion de viaje, contratacion de agencia de
viajes, encargado de pasajes aéreos, adquisicién de pasajes, categoria de pasajes, categoria para el pago de
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_vidticos, Escala de viaticos, criterio para el pago de viaticos, pago de viaticos por fin de semana y feriados,

EMPRESA ESTRATEGICA HOLIVIAN

DEﬁﬂgg;f,l;ggg#;cgngGmGn para el pago de viatico, agente de retencion, forma y plazo de presentacion del descargo,

incumplimiento al plazo y comision oficial, suspension, postergacion o cancelacion de viajes, multas por
suspension o postergacion de viajes.

Asimismo el Paragrafo Il del Articulo 4 del citado Decreto Supremo sefiala que “excepcionalmente, aquellas
entidades que por las caracteristicas inherentes a su mision institucional, capacidad econémica o frecuencia
de viajes, quedan autorizadas para fijar escalas de viaticos en montos inferiores a los sefialados en el Paragrafo
anterior; para el efecto, las entidades del nivel central del Estado, deberan aprobar mediante Resolucion
Ministerial emitida por el Ministerio cabeza de sector; para el resto de entidades, incluidas las de régimen
autondmico, la aprobacion sera por s maxima instancia legalmente facultada’.

. CONCLUSION.

. La Version 3 del Reglamento de Pasajes y Viaticos para la EBC, se enmarca en el ordenamiento juridico
administrativo vigente y no vulnera el mismo, razén por la cual, tiene caracter legal para su aplicacion a todo
el personal de la EBC, que haga uso de pasajes y viaticos en sus viajes en comision oficial.

IV, RECOMENDACION. |

Se recomienda Gerencia General, la firma de la resolucion de aprobacion adjunta.

Es cuanto se informa para fines consiguientes.
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INFORME

INF/GG/UPGC/ACMA/2022-00004 .
1/2022-01860 o b

A Lic. Ernesto José Mercado Quintela
Gerente General

Via: Lic. Rubén Canaviri Condori

Jefe de la Unidad de Planificacién y Gé‘stﬁﬁn de Calidad JEFE DE PLANFICADC

EMPRESH ESTRATEGICA BOL In'lnM\‘Jf: "'"‘F]QLH,C'DH

¥ CONSERVACHIN O INFRAESTRUCTURA LR £

De: Lic. Abel Cirio Mdlaga Arteaga
. Profesional Il Planificacién

Fecha: 25 de octubre de 2022

Ref.: Reglamento de Pasajes y Vidticos

I. ANTECEDENTES

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al Informe INF/GAF/LACC/2022-00012 de
fecha 17/10/2022, mediante el cual la Gerencia Administrativa Financiera (GAF) solicita la
actualizacién del Reglamento de Pasgjes y Vidticos debido a que la misma data de la
gestion 2014, para lo cual adjunta su propuesta compuesta de V Capitulos y 23 Articulos.

II. DESARROLLO

Al respecto, se debe tomar en cuenta que la Gerencia Administrativa Financiera es la
‘ responsable del control de pasdjes y vidticos; motivo por el cual elaboré y presento el

Reglamento de Pasdjes y Vidticos, mismo que fue remitido mediante Informe
INF/GAF/LACC/2022-00012 (H.R. 1/2022-01860).

Consecuentemente, cabe informar que la Unidad de Planificacién y Gestion de Calidad,
participd activamente en la elaboracion de esta propuesta. Sin embargo, en el marco de
sus competencias y afribuciones efectud la revisién de la misma, concluyendo que sea
remitido a la Gerencia General, para su consideracion y aprobacion mediante la normativa
gue corresponda.

Asimismo, cabe indicar que no corresponde la compatibilizacién del Reglamento de
Pasajes y Vidticos debido a que el mismo no es un Reglamento Especifico de los Sistemas
de Administracion Gubernamental, siendo "de cardcter inferno, de uso y responsabilidac
de la" EBC (ver nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0852/2022).
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[Il. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Por lo expresado en los pdarrafos precedentes, se concluye que la Unidad de Planificacion
y Gestion de Calidad realizo la revision de la propuesta del Reglamento de Pasajes y
Vidticos, elaborada por la Gerencia Administrativa Financiera.

Consecuentemente, se recomienda que Gerencia Generadl, apruebe la propuesta de
Reglamento de Pasajes y Vidticos (Version N° 3), y deje sin efecto la Resolucion
Administrativa EBC N° 038/2014 de fecha 09/09/2014, que aprueba la version N° 2.

Es cuanto tengo a bien informar, para su conocimiento y fines consiguientes.

-

Cc. Arh.
Adj. Lo indicado
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
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INFORME

INF/GAF/LACC/2022-00012
| I/2022-01860

A: Lic. Rubén Canaviri Condori ‘
JEFE DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD, | /.-

Via: Lic. Nelson Maldonado lllanes

GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO e
A
. De: Laura Aracely Calle Choquehuanca /
TECNICO Ill CONTABLE g[
i
., TECNICO IHCONTAB A
TR CAA .5
Fecha: 17 de octubre de 2022
Ref.: ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE PASAJES -Y

VIATICOS 2014 DE LA EBC.

De mi consideracion

Tengo a bien solicitar la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Viaticos 2014
de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de
Infraestructura Civil - EBC debido a que el Reglamento data de la gestion 2014

. ademas se generd una frecuencia de vigjes por la mayor canfidad de
proyectos a la presente gestion.

1. ANTECEDENTES

- Decreto Supremo N° 1020, de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa
Estrategica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura
Civil, cuya sigla es "EBC", como una Empresa Publica Nacional
Estratégica.

- Decreto Supremo N° 1788, de é de noviembre de 2013, que establece la
escala de vidticos, categorias y pasajes para los Servidores PUblicos
acorde a la nueva estructura del Estado Plurinacional.

"“Excepcionalmente, aquellas entidades que por las caracteristicas inherentfesia
su mision institucional, capacidad econémica o frecuencia de viajes, quedan
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

autorizadas para fijar escalas de vidticos en montos inferiores a los sefialados en
el Paragrafo anterior; para el efecto, las entidades del nivel central del Estado,
deberdn aprobar mediante Resolucién Ministerial emitida por el Ministerio
cabeza de secfor; para el resto de enfidades, incluidas las de régimen
aufondmico, la aprobacién serd por su mdxima instancia legalmente
facultada",

- Resolucion Administrativa EBC N° 038/214, de 9 de septiembre de 2014,
que establece un conjunto de procedimientos que regulan la solicitud de
recursos para pasajes y viaticos y la rendicion de cuentas y presentacion
de informe de los fondos asignados a los Servidores Publicos, Personal
Eventual, Consultores Individuales de Linea, que viajan en misién oficial al
exterior del Pais.

2. JUSTIFICACION

Se solicita la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Vidticos 2014 de la
Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de
Infraestructura Civil - EBC debido a la frecuencia de vigjes, siendo que se
incrementé los proyectos y el Reglamento data de la gestion 201 4.

Las actividades principales de la EBC son las siguientes:

- Elaboracion de Proyectos (Presentaciéon de Propuestas)
- Supervision y Seguimiento de Proyectos

- Entrega de Proyectos

- Ferias Multisectoriales

- Ofras actividades

‘ 3. CONCLUSION Y RECOMENDACION

Por lo expuesto es necesario actucalizar el Reglamento de Pasajes y
Viaticos de la EBC, por lo que se adjunta el presente documento que estd
compuesto por V Capitulos y 23 Artficulos, para su aprobacion de
acverdo a normativa vigente.

Se recomienda remitir a la Unidad de Planificacion para su aprobacion.

TECNICO Ill CONTABLE
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCIOH
¥ CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL-ERC
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REGLAMENTO DE SAP/R/404

PASAJES Y VIATICOS Versién N° 3

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Objeto)

Establecer un conjunto de mecanismos internos que regulen la asignacién y descargo de
pasajes y viaticos a Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de
Linea, los cuales permitiran visualizar objetivamente |a realizaciéon de viajes en comision
oficial al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia en representacién de la
Entidad.

Articulo 2. (Marco Normativo)

El presente Reglamento, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a.
b.

~ooo0

Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, de 7 de febrero de 2009,
Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de los Sistemas de Administracién y Control
Gubernamentales, que regula la Administracién y Control de los Recursos del
Estado.

Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Publico.

Ley N° 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

Ley N° 466, de 26 de diciembre de 2013, Ley de Empresa Publica.

Ley N° 856, de 28 de noviembre de 2016, que aprueba el Presupuesto General del
Estado para la Gestion Fiscal 2017, Articulo 5), Numeral lll, Inciso e), el cual:
autoriza el pago de pasajes y viaticos para Consultores Individuales de Linea.
Decreto Supremo N° 21531, de 27 de febrero 1987, que define que los viaticos y
gastos de representacion se encuentran dentro de los alcances del Régimen
Complementario del Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA).

Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009, organizacion del Organo
Ejecutivo, que establece en el Articulo 131 la autorizacion de viajes al exterior.
Decreto Supremo N° 1020, de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa
Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil, cuya
sigla es “EBC”, como una Empresa Publica Nacional Estratégica.

Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de
viaticos, categorias y pasajes para los Servidores Publicos acorde a la nueva
estructura del Estado Plurinacional.

Resolucion Ministerial N° 1396, de 15 de octubre de 2019, la cual senala: las
entidades del sector publico, en la elaboracién del procedimiento interno de viaticos
y gastos de representacion, deben prever que la entrega de recursos por estos
conceptos no afecte su situacion patrimonial, sino hasta aprobado el informe escrito
de descargo. A partir de la fecha de la aprobacién del informe de descargo, los
recursos entregados se convierten en un ingreso percibido para el beneficiario.
Resolucién de Directorio N° 101900000010, de 5 de junio de 2019, emitida por el
servicio de Impuestos Nacionales, la cual tiene el objeto de: Reglamentar el envio
de la Planilla Tributaria V.2, presentacion de la Declaracién Jurada del Regimen
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Complementario al Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA) Agentes de Retencién
Formulario 608 V.3 y el traslado del saldo a favor del dependiente RC-IVA de las
personas naturales en relacion de dependencia en casos de desvinculacién, para
su imputacion como pago a cuenta del RC-IVA, en la siguiente fuente laboral en
calidad de dependiente.

Articulo 3. (Ambito de Aplicacion)

Las disposiciones del presente Reglamento, son de cumplimiento y aplicacion obligatoria
de todos los Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea
de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservaciéon de Infraestructura
Civil (EBC), que hayan sido declarados en comision de viaje sin excepcion, en sus
diferentes niveles, independientemente de la fuente de financiamiento, no pudiendo alegar
bajo ninguna instancia su desconocimiento.

Articulo 4. (Prevision)

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento, estos seran solucionados en el marco y previsiones establecidas en
las disposiciones legales en vigencia que regulan la materia.

Articulo 5. (Definiciones)
Para la interpretacion del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

a. Comision Oficial de Viaje, es la instruccién conferida a los comisionados, para el
desarrollo de una tarea o funcién con caracter temporal, contando para tal efecto
con la autorizacion de autoridades competentes, para realizar sus actividades en un
lugar distinto al de su centro de trabajo. Comprende también, la participacién de
servidores publicos en actividades de capacitacibn o actos oficiales de
representacion a nombre de la institucion.

b. Comisionados, se refiere a los Servidores Publicos, Personal Eventual y
Consultores Individuales de Linea declarados en comision oficial fuera de su lugar
habitual de trabajo (interior o exterior del pais).

c. Pasaje, documento que otorga derecho a los Comisionados que prueba el servicio
de transporte interprovincial, interdepartamental e internacional, sean éstos
terrestres, lacustres, fluviales o aéreos, para el traslado de un comisionado o
comisionados de la institucion fuera de su lugar habitual de trabajo (interior o exterior
del pais).

d. Tasas de aeropuerto, derecho de uso de aeropuerto en el eje troncal, incorporado
en el costo de pasaje aéreo, mismo que sera descontado en la liquidacion del viatico
del Comisionado.

e. Viatico, asignacién de recursos otorgados al Comisionado, destinados a cubrir
gastos de hospedaje, alimentacién, tasas de aeropuerto (cuando corresponda),
transporte local, de acuerdo a escalas definidas en disposiciones legales en
vigencia.
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f. Pernocte, pasar la noche en un lugar determinado fuera del area permanente de
trabajo en Comision Oficial de Viaje.

g. Escala de Viaticos, relacion de asignaciones de montos maximos diarios por
categoria y zona geografica que se otorgan por concepto de viaticos.

h. Gastos de Representacion, recursos asignados al Gerente General de la EBC, de
hasta el 25% del total de los viaticos determinados, sélo para casos de viajes al
exterior del pais en comisidn oficial.

i. Gastos Adicionales, monto de dinero que se reconocera a los comisionados, por
gastos efectuados durante el viaje en comisién oficial, como ser: peajes y
combustibles, siempre y cuando los mismos sean respaldados y justificados.

j- Informe de Viaje, documento en el cual se detallan todas las tareas y actividades
realizadas en la comisién oficial, justificando el cumplimiento del cbjeto del viaje.

k. Reembolso de Viaticos, reposicion de viaticos al comisionado luego de concluida
la comision.

. Reembolso de Pasajes, devolucion de gastos efectuados por pasajes terrestres,
fluviales y/o aéreos con la debida justificacion y aprobacion del Gerente General de
la EBC.

m. Intradepartamental, viaje desde el lugar donde el comisionado ejerce funciones
habitualmente hacia las provincias del mismo departamento.

n. Interdepartamental, viaje desde el lugar donde el comisionado ejerce funciones
habitualmente hacia otro departamento.

o. Franja de Frontera, region geografica que se encuentra dentro del perimetro de
cincuenta kilometros (50 km) a partir de la frontera internacional.

Articulo 6. (Revision y Actualizacion)
El presente Reglamento sera revisado por la Gerencia Administrativa Financiera, y solicitara

su actualizacién cuando se produzcan cambios en el marco normativo, o cuando por
razones internas y/o del entorno se justifique realizar modificaciones.

. Articulo 7. (Difusion)

La difusién del presente Reglamento queda a cargo de la Gerencia Administrativa
Financiera de la EBC.

CAPITULO Il
DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL DE VIAJE

Articulo 8. (Memorandum de Declaratoria en Comisién Oficial de Viaje)

I. El inmediato superior del comisionado, a través del Memorandum de Declaratoria en
Comisién Oficial de Viaje (Anexo ), emitido mediante el Sistema de Gestion de Modulos
(SGM), es el Unico competente para instruir los viajes al exterior o interior del pais de
su personal dependiente, conforme lo siguiente:
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Gerente Técnico
Gerente de Produccion
Gerente Administrativo Financiero
Jefe de Unidad de Planificaciéon y Gestion de Calidad
Responsable de Sistemas y Nuevas Tecnologias
Jefe de Unidad de Auditoria Interna
Jefe de Unidad Juridica
Responsable Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion
Personal de Comunicacion
Asesoria -
. Garsrite Toerics Superintendentes :
- Todo su personal dependiente
Gerente de Produccion Todo su personal dependiente

Gerente Administrativo Financiero | Todo su personal dependiente
Jefe de Unidad de Planificacion y

Gerente General

Todo su personal dependiente

Jefe de Unidad de Auditoria
Interna -

Jefe de Unidad Juridica Todo su personal dependiente
Responsable de Sistemas vy
Nuevas Tecnologias ]
Responsable Transparencia vy
Lucha Contra la Corrupcién i
Superintendentes | Personal de obras

Todo su personal dependiente

Todo su personal dependiente

Todo su personal dependiente

II. El Memorandum de Declaratoria en Comision Oficial de Viaje, debera contener
. minimamente los siguientes datos:

a) Nombre completo y cargo del inmediato superior quien estd extendiendo el
Memorandum;

b) Nombre completo y cargo del comisionado;

c) Referencia;

d) Obijetivo de la Comision;

e) Tipo de transporte;

f) Origen del viaje;

g) Destino del viaje;

h) Fecha de salida;

i) Fecha de retorno;

j) Total de dias calculados.

lll. El comisionado sera el encargado de remitir una copia del Memorandum a las
siguientes instancias:

a) Area de Recursos Humanos, para el control de asistencia;
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b) Encargado de Pasajes Aéreos, para la reserva del pasaje aéreo (si corresponde);
¢) Unidad Juridica, para la elaboracion de la Resolucion Administrativa, cuando el
viaje sea fin de semana o feriado.

Articulo 9. (Ampliacion de Viaje)

El inmediato superior emitira el Memorandum de Ampliacion de Viaje (Anexo Il) del
comisionado cuando este lo justifigue debidamente, aplicando del Articulo 8 del presente
Reglamento.

La Ampliacién de Viaje sera extendida al comisionado, como plazo maximo hasta el 50%
de la comisién inicial.

CAPITULO Il
PROCESAMIENTO DE PASAJES

Articulo 10. (Contratacion de Agencia de Viajes)

La Gerencia Administrativa Financiera (GAF), podra solicitar la contratacion de una Agencia
de Viajes para la provisién de pasajes aéreos al exterior y/o interior del pais.

Articulo 11. (Encargado de Pasajes Aéreos)

El Encargado de Pasajes Aéreos, sera un servidor publico dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera, y sera designado mediante Memorandum para el efecto, el
mismo tendra las siguientes funciones:

a) Coordinar la reserva y la emisidn de pasajes aéreos;
b) Dar conformidad al pago de pasajes aéreos mediante informe fundamentado;
¢) Otros encomendados por su inmediato superior.

Articulo 12. (Adquisicion de Pasajes)

I. Para la adquisicion de pasajes aéreos, el comisionado debera remitir copia del
Memorandum de comisién oficial de viaje al Encargado de Pasajes Aéreos con
minimamente un (1) dia de antelacién.

Il. En el caso de pasajes terrestres y/o fluviales el comisionado gestionara su compra,
solicitando posteriormente el reembolso de pasajes, previa presentacion del descargo
respectivo.

lI.LEn los casos que existan tramos intermedios, correspondera el procedimiento
enunciado en el paragrafo anterior. A cuyo efecto, en el caso de que el servicio de
% transporte utilizado no otorgue la nota fiscal, se aceptara el recibo correspondiente,

W constituyéndose la EBC en agente de retencién.
% i o 3"
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IV.Los comisionados son responsables de los pasajes que sean generados, cualquier tipo
de multa o cancelacién correra a cargo de los mismos, aplicando el Articulo 23 del
presente reglamento.

Articulo 13. (Categoria de Pasajes)

Las categorias para la adquisicién de pasajes aéreos, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 9 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

(Categoria | Dependiente
' Segunda | Gerente General de la EBC
| Tercera ' Resto del personal de la EBC

CAPITULO IV
PAGO DE VIATICOS

Articulo 14. (Categoria para Pago de Viaticos)

Las categorias para el pago de viaticos para comisionados, conforme a lo establecido en el
Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

Segunda Gerente General de la EBC |
Tercera Resto del personal de la EBC |

Articulo 15. (Escala de Viaticos)

La escala de viaticos para viajes al interior o exterior del pais, conforme a lo establecido en
el Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

a) Paises comprendidos en Norte América, Europa, Asia, Africa y Oceania:

__Categoria | Monto
Segunda USD.300.-
Tercera UsD.276.-

b) Paises comprendidos en Centro, Sud América y el Caribe:

__Categoria
Segunda USD.240.-
Tercera ) USD.207 .-
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c) Escala de viaticos al Interior del Pais:

. Franja De Frontera

_departarnental . Franja de Frontera-

: Th . Interdepartamental | Intradepartamental
| Segunda Bs400.- Bs250.- Bs420.- Bs270.-
Tercera Bs300.- _55200,— Bs320.- Bs220.-

Articulo 16. (Criterios para el Pago de Viaticos)

El pago de viaticos por viajes en comision oficial sera computado desde el inicio de viaje en
comision oficial (hora de salicda del lugar de origen) hasta la hora de retorno a la sede donde
ejerce sus funciones, conforme a los siguientes criterios:

Via Terrestre (Bus o Vehiculo Oficial) o Aéreo Nacional:

Segurlda Categorla' o ~ Tercera Categoria

N Ho deSallda i .'___gfsri;entajg'_.:j . Importeen Bs. ImporteenBs.
Hasta 08:29 a.m. 100% 400.- 300.-
Entre OE_B 3_0 a.m.y 12:29 p.m.. 70% 280.- 210.-
Entre | 1230pm.y 46:29pm. |  50% |  200- 150.-
Entre 16:30 p.m. y 23:59 p.m. 30% 120.- 90.-
Hora de Liegada | Porce: | e e
Hasta 08:29 a.m. _ 120.- 90.-
Entre | 08:30am.y1229pm. |  50% 200.- 150.-
Entre 12:30 p.m. y 16:29 p.m. H_TIE]% 280.- 210.-
Entre | 16:30 p.m.y2359pm. |  100% 400 - 300 -

Via Terrestre (Bus o Vehiculo Oficial) o Aéreo al Exterior:

- Centro, Sud América y al

e Canbe Ve
- Segunda Tercera :

N . Coeo . M Categoria | Categoria
Hasta 08:29 a.m. 100% USD.300.- USD.2?6.- USD.240.- USD.207 -
| Entre 08:30a.m. y 12:28 p.m. 70% usD.210.- UsSD.193 .- USD.168.- USD.145.-
| Entre 12:30 p.m. y 16:28 p.m. 50% UsD.150.- USD.138.- UsD.120.- USD.104 -
]»Entre 16:30 p.m. y 23:58 p.m. 30% UsD.90 - UsD.83.- usD.72.- UsSD.62.-

Porcentaje

: 'Norle América, Europa, Asia;
c‘lfrlca y Oceanla

i Cate'orla. i

Tercera

.Caribe

-Sagunda. :
_ Categoria

= Centro Sud América y el

08:29 a.m. 30% UsD.Q0.- USD.83.- usD.72.-
08:30 a.m. y 12:29 p.m. 50% UsSD.150.- USD.138.- UsD.120.- USD.104.-
12:30 p.m. y 16:29 p.m. 70% uUsD.210.- UsSD.193.- usD.168.- USD.145.-
16:30 p.m. y53:59 p.m. 100% USD.300.- USD.276.- UsD.240.- UsD.207.-
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Articulo 17. (Pago de Viaticos por fin de semana y feriados)

I. Queda prohibido el pago de viaticos por fin de semana y feriados, excepto cuando sean
autorizados mediante Resolucion Administrativa por el Gerente General de la EBC, en
los siguientes casos:

a) Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia y funcion especifica de un
comisionado en fin de semana o feriado;

b) Porrazones de itinerario que demande la presencia comisionado, previo al evento;

¢) Cuando la comision exceda los seis (6) dias habiles y continuos de trabajo.

Il. Para la tramitacion de la Resolucién Administrativa sefialada, el comisionado debera
remitir a la Unidad Juridica, copia del Memorandum de Declaracion en Comision Oficial
de Viaje, con al menos un (1) dia de anticipacion.

Articulo 18. (Restriccion para el Pago de Viaticos)

En concordancia con el Articulo 6 del Decreto Supremo N° 1788, las restricciones para el
pago de viaticos procederan cuando los viajes al interior o exterior del pais demanden la
permanencia del comisionado en un solo lugar por mas de diez (10) dias, reduciéndose el
viatico al setenta por ciento (70%) para los dias restantes.

Articulo 19. (Agente de Retencidn)

La Gerencia Administrativa Financiera fungira como agente de retencién en cumplimiento
a la normativa vigente.

~ CAPiTULOV
RENDICION DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 20. (Forma y Plazo de Presentacién del Descargo)

El comisionado, al retorno de su viaje debera presentar copia del informe de viaje al GAF
aprobado por su inmediato superior, adjuntando los descargos correspondientes, en el
plazo maximo de ocho (8) dias habiles computables a partir de su retorno, conforme el
Anexo ll.

Los descargos que debera adjuntar el comisionado, son los siguientes:

a) Copia del Memorandum de Declaratoria de Comision de Viaje (excepto Gerente
General);

b) Copia del Memorandum de Ampliacion de Viaje (cuando corresponda);

c) Copia de la Resolucién Administrativa de autorizacién de pago de viaticos (cuando
corresponda);

d) Formulario de Sclicitud de Pasajes, Viaticos y/o Gastos Adicionales (Anexo IV);
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e) Pases a Bordo o Certificacion de Vuelo emitida por la linea aérea (en caso de viaje
por via aérea). En caso de pasajes patrocinados por un organismo financiador
adjuntar unicamente copia;

f) Boleto, recibo o factura por el transporte terrestre (cuando corresponda);

g) Documentos que respalden los gastos adicionales (cuando corresponda);

h) Otros documentos que respalden el viaje, tales como ser: invitacion, lista de
asistencia o participantes, fotos, presentaciones y/u otros.

Articulo 21. (Incumplimiento al Plazo y Comision Oficial)

El incumplimiento al plazo de presentacién de descargos y/o el incumplimiento a lo instruido
en el Memorandum de Declaracién en Comisién Oficial de Viaje, sera pasibles a sanciones
conforme a lo establecido en el Reglamento Interno de Personal y la normativa vigente.

Articulo 22. (Suspension, Postergacion o Cancelacion de Viajes)

. En caso de suspenderse, postergarse o cancelarse el viaje del comisionado, el
mismo a través de su inmediato superior, comunicara a la Gerencia Administrativa
Financiera con la debida justificacién, para efectuar las gestiones que correspondan.

Il. En caso de que el comisionado no comunique oportuna y justificadamente la
suspension, postergacion o cancelacion dentro de los siguientes 3 dias, los gastos
generados seran deducidos de la remuneracién del comisionado.

Articulo 23. (Multas por Suspension, Postergacion de Viajes)

La EBC sélo pagara las multas de los cambios (suspensiones o postergaciones) que sean
debidamente respaldados y justificados.

Las multas que se generen por suspensién, postergacién o cancelacion de viajes sin
justificacion valida y fuera del plazo establecido dentro del presente Reglamento, seran
asumidos por el comisionado.

La Gerencia Administrativa Financiera verificara la pertinencia respecto al pago de multas
por parte de la institucion, caso contrario, solicitara el pago de aquellas multas que
corresponden al comisionado.
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ANEXO |

MEMORANDUM DE VIAJE

MEM-VIAJE/GG/EJMQ/2022-00009

A Ing. Cavid Franciseo Caldeton Chuguimia D Lie. Emesie Jose Mercads Quintela
RESPORSARLE DE SISTEMAS ¥ NULVAS
= GLRENTE GENERAL
- TLCMOLOGIAS Cargo: GERENCMA GENERA
’ LIMIAAD OF SISTERAS ¥ HOVAS TECMDLOGAS ' GEREHDAGENEAL

Ref.. COMISION GFICIAL DE VIAJE Fecha 19 de octubre de 2022

Ing. Calderon

La GERERCIA GLHERAL de 2 Tmprexsa Dstrategica Dalivizso de Consfrucoian y Conservacion de hfrestractura Cwdl [EBC), le
declara en comision de viaje a abjela de reafizar

PARA SOPORTE TECNICO A EQUIPOS DE COMPUTACION

& zuelome debera presertas an informe de vizge en un plazo de 8 das habsies de lvs diss correspondientes af siguiente detalle

Tipn | Trarspeda Origan . i E";n.!inn .
?v,-"rr—n::]-i:”ri.zprl4}.1Frir.=i_ : ! R e e
SEREO Y TERRESTRE (VEHICULOS DE 2 La Pz - Musestry Seeom e Ly Paz e e - Dudyaramere
SERVICIC PUBLICH)
FochaduSalitn | Fechadn R 1 Totaldiescalsidos
12N ' < 3w | 20

Con ezle molea saludo a usted, atentamente.

ECLAS0G PAAINTS EMCANDALG D6 PAZALS O DORSLRORIE, | U R W T B R e T A B
FeHME Y SELLD PR ¥ R | Febit r SELED
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MEMORANDUM DE AMPLIACION DE VIAJE

MEM-VIAJE/GG/EJMQ/2022-00010

& I Dasld Francisoo Caldaran Chuguemia il Dw: Lk Ervesto Jose Mercado Quintela
Bl ' EV AR e _
t:E';q;::;—é?:ﬁE OE SISTEMAS ¥ NUEVAS | GERENTE GEMERAL
Largy ; _ e Cargo. SERENCIA GENEHA|
Ppa ) (I St WA ¥ RLH RS TEO N DAl
COTNESITM D ICTAE 0 VIALE BN AMPLIAZION
Tt Al KEEMORANDURS MEN- VIAIE GOEIMTGONIE B dedia 149 @ ectiilee de 3072

oy

. |Ili‘., { s lerpry

| La GEMERL GENERAL g la Empresa Estrategica Solsians de Canslrucclon ¥ Conservacon de infrestruciura Cral (T8 e
diclara en comsion du wiaje 2 obeto de realizar

PARA TERMINAR LA REPARACION DE EQUIPOS DE COMPUTACION

A et el presentat e nfoome de vage en ur alaea de 0 dias haldes ge los G correspondienies al sigulente detsle

Farlia ite Sals Frbia de et Tintal b cadiinlafion
ol g G LTI kLI s LR e Q5

Une gite mofivo satodo o yaied, alentpnenie

PEECTES O S FHTORTEIE [ MRS (% CORESE0RT) (RTINS 8 COIRE R TN
R P S SERNA Y L L SRy L
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INFORME DE VIAJE
INF/XX/IXXXX/202X-0000X
/202X-XXXX

A: ).9.9.9.9.9.9.0.0.9.9.0.6.0.9.0.0.9 9,04
CARGO DEL INMEDIATO SUPERIOR DEL COMISIONADO

DE: Nombre completo del Comisionado
CARGO DEL COMISIONADO

REF.: Informe de Viaje (y reembolso de viaticos, cuando corresponda).
FECHA: XX de x000000000xxxxxx de 202x
I. ANTECEDENTES

(Mencionar el Memorandum de Declaratoria en Comision Oficial de Viaje, en caso de contar con
un Memorandum de Ampliacién de Viaje tambien deberan mencionarlo. Debera indicar la fecha
inicio y fin de la comision oficial).

Il. DESARROLLO

(Mencionar las actividades realizadas por el comisionado, a través de una cronologia de las
actividades por dia).

| DIA | ' ACTIVIDAD REALIZADA

1 15/10/2022...
16/10/2022....

lIl. CONCLUSIONES

(Deberan describir los resultados producto del trabajo encomendado en la comision oficial de
viaje y si el objeto de Memorandum ha sido cumplido).

IV.RECOMENDACIONES

(Recomendar las acciones que se deben realizar producto de la comision, en funcion al objeto de
la misma).

Adj: - Descargos
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ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITUD DE PASAJES,VIATICOS Y GASTOS

ADICIONALES

MEM-VIAJE/GG/EJMQ/2022-00009

Datis el funcloeans Ing, David Francisco Calderon Chuguimia

Carge: RESPONSABLE DE SISTEMAS Y NUEVAS TECHOLOGIAS

Gerencia | Urdad | O UNIDAD DE SISTEMAS Y NUEVAS TECHNOLOGIAS

Cediha do wontadad 4920781 LP

RESUMEN CRONOLOGICO DE LA COMISION

Qbjete: PARA SOPOATE TECHICO A EQUIFOS DE CGMF‘UT.AU'DN

Tipe § Transporte

Origen Diestino

W INTERDEPSSTAMENTAL

SERVICIO PLELIC)
Facna y Mora de Saluda
T E2AOER0R2

- S5:00

S Beni - Guapararmess)

SEREQ Y TERRESTRE (VEMICULOS # a2 Muestra Senors de La Baz
SEREC Y TERRESTRE (WEHICILDS DE # La Paz - Muesten Senors de La Py FRANIA FROMTERA
Fecha y Hara de Retorno Tatat dias caleulados
T 3171v2022
T3 x_ a2
164500
TRAMOS PROGRAMADOS
Deseriponn

Teama

=]

La Far - Nyt

Feon - Pl alta

A Senora e Da Pag

AERED

Fagy - ik r‘a ol L

1

Bl - Guayarammerin
TERRESTRL (VEMICULSS DE SERWCIC PLBLICS)

ias en Conmvisien
[ha 1
Lha &
e 3
Do 4
Cha &
Clia &
Ciia 7
Cha B
a2
[RIE R}
Lha 11
[ 12
[va 13 .
Dia 12
g 15
Cria 155
g 17
[¥a 18
[Ha 14

[a 20

Mot det viatico T Porcentas caleulsdo
Ha 724 00 i F{Rh
He. 22000 | 1005

SRR b

100%

100%

100%

100%

1005

1005

] (31¥]) .‘1\\

Ha '.:':.'4 [4N] ' 1000 %
fin 72400 ' 100%
fts. 22400 ' 100%,
fis. 224.00 ' 100%
8s. 224.00 ' 100%
85, 724.00 ' 100%,
e, 274 50 [ ' oo,
fs, 724 00 I 105
Ha $24.00 T
e b R

Sub Total A: Bs. 5276.8
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Gn.'.h:.s Mn.ntuﬁ
Concepto Detalie Mot
Parcial
Patajes PARA TRASEBOROO EN SURLID 85.00

Sub Total B: Totat: Bs, 85

Suma de Sub Total A = Sub Total B para la Solicitud de

Pasajes, viaticos y gastos adicionales Bs. 53618
NOTA: £n todos los casos, el desembolses procedera previa presemacian de respaldos.
Frapa ¥ SELLD DEL SCLICITANTE FIRMA ¥ SELLD DEL INMEDIATO SUPERIOR
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