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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBC N° 007/2025
GERENCIA GENERAL INTERINA
La Paz, 28 de enero de 2025

APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATORIO.
VISTOS:

ElInforme INF/GG/UPGC/KGEM/2025-00002 1/2025-00383 de 28 de enero de 2025
y el Informe Legal INF/GG/UJ/HHL/2025-00009 de 28 de enero de 2025, Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria aprobadas por Resolucion Suprema Nro. 218056
de 30 de julio de 1997, Normas Basicas de Contabilidad Integrada Resolucién
aprobadas por Resolucmn Suprema N°222957 de 04 de marzo de 2005 y demas
antecedentes.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, sefiala que la
Administracion Puablica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia,
igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que, el articulo 309 numeral 3 del referido texto constitucional, establece la forma
de organizacién econdmica estatal de las empresas y otras entidades econémicas.

Que, el Articulo 3 de la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales
de 20 de julio de 1990, establece que: “Los Sistemas de Administracion y Control
se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion...”,
preceptuando en su Articulo 11 que el Sistema de Tesoreria y Crédito Publico
manejara los ingresos, el financiamiento o crédito publico y programara los
compromisos, obligaciones y pagos para ejecutar el presupuesto de gastos.
Asimismo el Articulo 12 establece que el Sistema de Contabilidad Integrada
incorporara las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un
sistema comun, oportuno y confiable, destino y fuente de los datos expresados en

términos monetarios.

Que el Articulo 27 de la precitada Ley Nro. 1178, indica que cada entidad del Sector
Pubhco elaborara en el marco de las normas bdsicas dictadas por los 6rganos
rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
Administracién y Control Interno regulados por la presente Ley y los sistemas de
Planificacion e Inversion Publica. Asimismo, el inc. ¢) del mismo Articulo sefiala que
“Toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos,
valores o bienes del Estado, tiene la obligacién de rendir cuenta de la administracion
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a su cargo por intermedio del sistema contable especificando la documentacién
sustentatoria y las condiciones de su archivo”.

Que la Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, aprueban las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado, que comprende el conjunto de
principios, normas y procedimientos vinculados con la efectiva recaudacion de los
recursos publicos y de los pagos de devengamientos del Sector Publico, asi como
la custodia de los titulos y valores del Sistema de Tesoreria del Estado.

Que las Normas Basicas de Contabilidad Integrada aprobadas por Resoluciéon
Suprema N°222957 de 04 de marzo de 2005, constituye el instrumento técnico que
establece los principios y las normas contables que proporcionan al Sistema de
Contabilidad Integrada una base conceptual Gnica y uniforme a ser observada en la
preparacion de Estados Financieros del Sector Publico.

La Ley 2042 del 21 de diciembre de 1999, Ley de Administracion Presupuestaria,
regula las normas generales que debe regir el proceso administrativo
presupuestario en cada ejercicio fiscal.

Resolucion Ministerial N° 153, de 06 de abril de 2016, del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas que en su seccion V Art. 29 Fondo Rotativo y Caja Chicas que
en su Parrafo Ill dispone: “Cada Fondo Rotativo tendra un Monto Autorizado en el
sistema de gestion publica vigente, el mismo que correspondera al porcentaje (%)
a ser determinado por el VTCP mediante Instructivo, de la cuota asignada en el mes
en curso de las Clases de Gasto 4 “Bienes y Servicios”, 5" Servicios Basicos”, y 11
Otros. Excepcionalmente se otorgaran Montos Limites para los Fondos Rotativos
ante requerimiento justificado por la entidad y previo analisis por parte del Organo
Rector del Sistema Nacional de Tesoreria y Crédito Publico en consideracion del
presupuesto vigente y del Plan Anual de Caja de cada entidad.

CONSIDERANDO

Que, mediante el Decreto Supremo N° 1020 de 26 de octubre de 2011 fue creada
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de
Infraestructura Civil cuya sigla es “EBC” como una Empresa Publica Nacional
Estratégica, con personalidad juridica de derecho publico, de duracion indefinida y
patrimonio propio, con autonomia de gestién administrativa, financiera legal y
técnica que se encuentra bajo tuicion del Ministerio de Obras Pdblicas, Servicios y
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2" Que mediante Resolucién Ministerial N° 155 de fecha 12 de agosto de 2024, el
Ministro de Obras Publicas Servicios y Vivienda designa al ciudadano Ing. Freddy
‘Simon Ticona Varela como Gerente General Interino de la Empresa Estratégica
“Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC.
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CONSIDERANDO

Que, Reglamento Interno de Fondos Rotativo constituye un instrumento normativo
necesario para otorgar al interior de la Empresa Estratégica Boliviana de
Construceién y Conservacion de Infraestruetura Civil = ERC, una dinamieca oportuna,
eficiente y eficaz para las actividades propias de su giro empresarial, aspecto que
no contraviene el ordenamiento juridico en vigencia.

POR TANTO:

El Gerente General Interino de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil, en ejercicio de sus atribuciones previstas en
el Decreto Supremo 1020 de 28 de junio de 2009.

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR EL REGLAMENTO INTERNO DE FONDO ROTATIVO
DE LA EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y
CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC, que en anexo forma
parte indisoluble de la presente Resolucion Administrativa

SEGUNDO. - La Gerencia Administrativa Financiera, queda encargada del
cumplimiento de la presente Resolucion Administrativa.

TERCERO. - Se abrogan y derogan las Resoluciones Administrativas contrarias a
la presente Resolucion.

Registrese, comuniquese y archivese. -
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VER| CODIGO FECHA | RESOLUCION
RFR/GAF-001 | 21/1/2022 | R.A.016/2022
2 | RFR/GAF-002 |28/1/2025 | R.A.007/2025

INSTANCIAS DE REVISION

-

Fecha: 28/01/202

Fecha: 28/01/2025

Abg. Anpe-Ingfid Paredes Alegna
JEFE DIE UNIDAD JURIDICA a.i,
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION
¥ CONSERVACION DE INFRAFSTRUCTURA CIVIL-EBC
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Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda (MOPSV)
Av. Mariscal Santa Cruz Esq. Calle Oruro Edif.

Centro de Comunicaciones La Paz 5to piso

Teléfono: (591)-2-2119999 Fax: 2156604

E-mail: copp@oopp.gob.bo

La Paz — Bolivia

Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil (EBC)
Av. Brasil, Frente Universidad Central No. 1636

Teléfono: (591)-2-2244524 Fax: 2244624

E-mail: ebc@ebc.gob.bo

La Paz — Bolivia

La Paz — Bolivia
Enero de 2025
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Ing. Freddy Simon Ticona Varela
GERENTE GENERAL a.i. DE LA EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y
CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL (EBC)

EQUIPO TECNICO RESPONSABLE:

Lic. Jorge Eduardo Aguilar Cruz
RESPONSABLE DE CONTABILIDAD Y TESORERIA a.i.

Lic. Tania Mamani Aliaga
TECNICO IV EN CONTABILIDAD

Ing. Katherine Gabriela Enriquez Mendoza
JEFE UNIDAD DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDAD a.i.

La Paz — Bolivia
Enero de 2025
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objetivo.

El Reglamento para la Administracion del Fondo Rotativo de Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil, tiene por objetivo establecer los requisitos y responsabilidades para la
administracién del Fondo Rotativo, cuyos recursos estan destinados a garantizar la operatividad en la administracion
de recursos destinados para cubrir gastos emergentes de las actividades de la Empresa Estrategia Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil en el marco de la eficiencia, transparencia y sujeto a lo
establecido en el Decreto Supremo N°23318-A y disposiciones legales vigentes.

Articulo 2.- Definiciones y Abreviaturas.

a) Caja Chica: Recursos en efectivo que se entregan a un servidor pablico designado, y esta destinado a
gastos y compras menores en efectivo de bienes y servicios;

b) Encargado/Responsable del Fondo Rotativo: Es el servidor publico dependiente de la Empresa
Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacién de Infraestructura Civil, es nombrado mediante
memorandum, con el objetivo de administrar las operaciones descritas en el presente Reglamento;

c¢) Firmas Autorizadas del Fondo Rotativo: Son las firmas de los servidores pablicos de la empresa que
se encuentran registradas y habilitadas en el Banco, correspondiente para el pago de los cheques emitidos
a través del Fondo Rotativo;

d) Fondo Rotativo: Es un modulo del Sistema de Gestion Publica - SIGEP, que dispone la administracién
de fondos a través de |a emision de cheques contra la cuenta de Fondo Rotativo que la Empresa Estrategia
Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil mantiene en un Banco autorizado por el
Ministerio de Economia y Finanzas Pblicas, cuyo objetivo es cubrir gastos urgentes, estos pagos seran
realizados a terceros si corresponde;

e) Unidad Solicitante: Son las unidades organizacionales, servidores ptiblicos dependientes de la Empresa
Estrategia Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil, que solicitan la asignacion
de recursos y tienen el proposito de especificar la responsabilidad por la gestion del gasto;

f)  Rendicién de cuentas: Son los documentos de respaldo (informes, facturas, recibos, planillas y otros de
acuerdo)

g) GAF: Gerencia Administrativa Financiera;

h) SIGEP: Sistema de Gestion Publica.

Articulo 3.- Marco Legal.
El presente Reglamento ha sido elaborado en el marco de las siguientes disposiciones legales vigentes:

a) Ley N° 1178 del 20 de julio de 1990 de Administracion de Control Gubernamentales;
b) Ley N° 2294 del 2 de agosto de 2003 del Codigo Tributario Bolivia;
A ¢) Ley N° 004 del 30 de marzo de 2010 de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion
J{/' de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz’;
d) Decreto Supremo N° 23318-A del 3 de noviembre de 1992 del Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Publica y sus decretos modificatorios;
e) Decreto Supremo N* 21364 del 13 de agosto de 1986 ampliando su vigencia por el Decreto Supremo N°
’9 21781 del 3 de diciembre de 1987, del Uso indebido de Fondos;
f) Decreto Supremo N° 24051 de 29 de junio de 1985, que aprueba el Reglamento al Impuesto a las Utilidades

\ / de las Empresas; v
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g) Decreto Supremo N° 21532 de 27 de febrero de 1987, que aprueba el Reglamento al Impuesto a las
Transacciones;

h) Decreto Supremo N° 25875 del 24 de agosto de 2000 de la Operativa de la Cuenta Unica del Tesoro y
Registro de Operaciones en el SIGMA;

i) Resolucion Suprema N° 222957 de 04 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada;

j)  Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Bésicas del Sistema de
Tesoreria;

k) Guia para la aplicacion de los Principios, Normas Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental
aprobado mediante Resolucién CGR-1/173/2002, del 31/12/2002. Punto 3: Actividades de Control 3.2.1
(Politica de Seguros);

1) Decreto Supremo N° 1020 del 26 de octubre de 2011, de creacion de la Empresa Pablica Nacional
Estrategica denominada Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura
Civil.

Artficulo 4.- Ambito de Aplicacién.

El presente Reglamento es de estricto cumplimiento para todas las unidades organizacionales de la Empresa
Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil. Ningan servidor pablico dependiente de
la empresa podra alegar desconocimiento al presente Reglamento, como excusa o justificacion de omision, infraccion
o incumplimiento de cualquiera de sus preceptos.

Articulo 5.- Elaboracién, Revision y actualizacion.

. La elaboracion del Reglamento Intemo de la Administracion del Fondo Rotativo es responsabilidad de la
Gerencia Administrativa Financiera.

Il. La Gerencia Administrativa Financiera es responsable por la revision y actualizacion periédica del

Reglamento Interno de la Administracion del Fondo Rotativo, segln las necesidades que surjan de su
aplicacion.

Articulo 6.- Difusién y Custodia.

La Unidad de Planificacién es responsable por la difusion del documento a todas las unidades organizacionales de la
empresa por cualquier medio de difusion correspondiente.

La custodia del documento original es responsabilidad de la Unidad de Planificacion.
Articulo 7.- Previsiéon.
En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del presente

reglamento, estas ser resueltas dentro de los alcances y prevision establecidas en las nomas de mayor jerarquia que
guarden relacién con el presente reglamento.

”'9 Articulo 8.- Responsabilidades.

l. Gerente General.
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a)

b)

a)

b)

d)

7
A

Aprobar la apertura del Fondo Rotativo y designar al encargado de su administracion mediante
Memorandum;

Aprobar el monto definido por la Gerencia Administrativa Financiera
Gerente Administrativo Financiero.

Instruir a todos los servidores publicos el cumplimiento del Reglamento Intemo de la Administracion del
Fondo Rotativo, de acuerdo con los objetivos, recursos y naturaleza de las actividades de cada unidad
organizacional de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil;
Supervisar la administracion de los recursos del Fondo Rotativo, en el marco de lo dispuesto en el presente
reglamento;

Autorizar la habilitacion de los objetos de gasto para la operacion del Fondo Rotativo de la Empresa
Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil, en el momento de la apertura
en el SIGEP.

Define el monto asignado para el fondo rotativo de acuerdo a la evaluacion de las necesidades previa
coordinacion con el MEFP.

Encargado/Responsable de Fondo Rotativo.

Administrar y controlar la ejecucion de los recursos del Fondo Rotativo;

Revisar que las solicitudes de gasto cumplan con las condiciones para ser realizadas a través del Fondo
Rotativo;

Revisar la integridad de la documentacion de respaldo y/o descargo;

Procesar y custodiar todos los comprobantes (cargos a rendir y preventivos) generados a través del médulo
de Fondo Rotativo en el SIGEP, asi como la correcta apropiacion de los gastos con cargo a ejecucion
presupuestaria y reposicion de recursos a través del SIGEP;

Elaborar los documentos o reportes emitidos por el médulo del Fondo Rotativo en el SIGEP;

Recibir y revisar la documentacion correspondiente a los gastos efectuados a traves del Fondo Rotativo;
Girar cheques a favor del beneficiario autorizado (unidad solicitante);

Girar cheques a favor del encargado de Caja Chica, servidores publicos, etc.;

Revisar la documentacion respaldatoria para realizar el descargo y reposicion correspondiente, en los plazos
establecidos en el SIGEP;

Generar el Resumen de Gastos con toda la documentacion de respaldo de los descargos.

Servidor Publico (Unidad Solicitante).
Solicitar anticipos, gastos o reposiciones de fondos mediante Fondo Rotativo, via su inmediato superior
previa autorizacion de su gerente o jefe de area;

Ejecutar los recursos del Fondo Rotativo solicitado en el plazo correspondiente;
Presentar informe técnico del uso y destino de los fondos solicitados, plenamente justificado y documentado.
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CAPITULO Il

Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

APERTURA DEL FONDO ROTATIVO

Arficulo 9.- Apertura.

VI

La Gerencia Administrativa Financiera de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacion
de Infraestructura Civil, realizara las gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, para la
aperlura de la Cuenta Corriente Fiscal para la gestion correspondiente en la Entidad Financiera Delegada
por el Banco Central de Bolivia, a efectos de la asignacion y transferencia de fondos de Gasto Corriente
para el Fondo Rotativo, cuya apertura sera autorizada anualmente indicando el monto asignado en una
Resolucion Administrativa expresa.

La Gerencia Administrativa Financiera, generara y aprobara en el SIGEP, el Preventivo C-31 "Fondo
Rotativo", de apertura del Fondo Rotativo, sin imputacion presupuestaria adjuntando la Resolucion
Administrativa.

El encargado de Tesoreria, a traves del Responsable de Contabilidad y Tesoreria efectuara la priorizacion
para proceder al desembolso correspondiente en la cuenta corriente fiscal habilitada y destinada para la
administracion del Fondo Rotativo.

La Gerencia General, designara mediante Memorandum al encargado de la administracion del Fondo
Rotativo y podra sustituirlo cuando corresponda, por el mismo medio.

En caso de que el encargado de la Administracion de los recursos desembolsados mediante Fondo Rotativo
no haya ejecutado el total o haya ejecutado de manera parcial los fondos asignados, debera realizar el
deposito correspondiente en la cuenta fiscal del Fondo Rotativo de la Empresa Estrategia Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil, habilitada para la administracion de este.

Los encargados del manejo del Fondo Rotativo realizaran el cierre anual del Fondo Rotativo, de acuerdo
con el Instructivo de Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria para cada Gestion Fiscal, emitido por
el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Articulo 10.- Cambio de Encargado del Fondo Rotativo.

La Gerencia Administrativa Financiera, previa evaluacion y la debida justificacion, podré solicitar el cambio de
encargado del Fondo Rotativo en cualquier momento de la gestion fiscal, aspecto que sera formalizado mediante
Memorandum de designacion por la Gerencia General.

Arficulo 11.- Montos para la Asignacion de Fondos y Rendicién de Cuentas.

El monto solicitado como Fondo Rotativo, estara sefialado en la Resolucion Administrativa anual que
autoriza su apertura, de acuerdo con la normativa vigente.

Esta forma de adquisicién de bienes y servicios no requiere de cotizaciones y requerimiento de propuestas,
ya que esté orientada a efectuar las adquisiciones en forma &gil y oportuna, asimismo, solo se efectuaran
gastos con Caja Chica, Anticipo, Gastos, Gastos Bancarios a través de Fondo Rotativo, previa verificacion
de los saldos presupuestarios con partidas autorizadas y/o presupuestadas.
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lll.  Los descargos de gastos con Caja Chica, Anticipo, Gastos, Gastos Bancarios seran revisados y aprobados

bajo las condiciones que se especifican en los Reglamentos de Caja Chica y Fondo Rotativo, y seran
registrados en el SIGEP.

Arficulo 12.- Uso y Destino de los Recursos del Fondo Rotativo.

Los recursos previstos para el Fondo Rotativo seran Gnica y exclusivamente destinados a los fines sefialados en el
presente Reglamento, es decir, para cubrir gastos urgentes destinados a operativizar el funcionamiento eficiente de
las actividades de la empresa, como ser:

a) Gastos por Refrigerios al personal permanente, eventual y consultores individuales de linea de las
Instituciones Publicas.

b) Gastos de Alimentacion

c) Gastos por comisiones bancarias

d) Gastos por compra de combustible

e) Servicios eventuales de transporte en caso de situaciones de urgencia.

f)  Servicios manuales y otros servicios por terceros relacionados con el giro empresarial.

g) Servicios eventuales de alquiler maquinaria y equipos, en caso de situaciones de urgencia.

h)  Servicio de reparacion de vehiculos, en caso fortuito o fuerza mayor.

i) Gastos destinados a cubrir aquellos relativos a compras menores, provision de servicios que se requieran
para el normal y eficiente desenvolvimiento de actividades de la Empresa.

j) Y otros por urgencias.

La ejecucién de los recursos asignados y desembolsados sera responsabilidad directa de la Unidad Solicitante, la
cual debe respaldar mediante informe técnico, plenamente justificado y documentado, el uso y destino del Fondo
Rotativo.

La administracion y control de la ejecucion de dichos recursos, sera de responsabilidad directa del encargado de la
Administracion del Fondo Rotativo, designado mediante Memorandum por la Gerencia General, mismo que debera
registrar los gastos realizados en el médulo del Fondo Rotativo del SIGEP.

Articulo 13.- Incremento del Fondo Rotativo.

Si el monto asignado para la apertura del Fondo Rotativo fuese inferior a lo requerido, las Gerencias de Area y
Jefaturas de Unidad dependientes de Gerencia General, mediante informe técnico justificado, solicitaran el
incremento; la Gerencia Administrativa Financiera en base a las solicitudes de las Gerencias de Area y Jefaturas de
Unidad dependientes de Gerencia General, elaborara un informe a la Gerencia General, quien aprobara la respectiva
solicitud y se realizarén las gestiones ante el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, para el incremento del
monto requerido para su aceptacion o rechazo.
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CAPITULO I

Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

EJECUCION Y CIERRE DE FONDOS
Articulo 14.- Partidas Presupuestarias Autorizadas.

Las partidas presupuestarias que podra operar el Fondo Rotativo, estaran definidas y autorizadas en el SIGEP, razén
por la cual, en el momento de la apertura del mismo, la Gerencia Administrativa Financiera, autorizara la habilitacion

de los objetos de gasto para la operacion del Fondo Rotativo de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil.

Articulo 15.- Operacién del Fondo Rotativo.

Los recursos del Fondo Rotativo, podrén utilizarse Unicamente para erogaciones en las partidas contempladas en el
médulo del Fondo Rotativo, dentro del SIGEP, los cuales son:

a) Anticipos;

b) Gastos y/o Reembolsos;
c) Gastos Bancarios;

d) CajaChica.

Arficulo 14.-  Anticipos.

El Fondo Rotativo ejecutado bajo la modalidad de Anticipo, es el desembolso de recursos sujeto a rendicion de
cuentas, dichos fondos deberan estar debidamente autorizados, bajo un propésito especifico en relacion con las
actividades propias y urgentes de la empresa.

Articulo 17.- Gastos y/o Reembolsos.

Son aquellos que tienen afectacion e incidencia en la ejecucion presupuestaria de la empresa, de acuerdo a la
necesidad y giro comercial de la misma, imputados por el encargado del Fondo Rotativo y que deben contar con la
autorizacion de cada Gerencia de Area y/o Jefaturas de Unidad dependientes de Gerencia General.

Arficulo 18.- Gastos Bancarios.

Son las comisiones bancarias debitadas por la administracion delegada de la Cuenta Fiscal de manera mensual, que
registra los movimientos del Fondo Rotativo y se encuentran sujetos a reposicion.

Articulo 19.- Caja Chica.

Con cargo al Fondo Rotativo se aperturaran Cajas Chicas por importes hasta un maximo de Bs5.000 (Cinco Mil 00/100
bolivianos) que seran operativizadas de acuerdo con procedimientos descritos en el Reglamento de Caja Chica y son
administrados mediante el modulo especifico habilitado en el SIGEP.

Arficulo 20.- Consideraciones Especificas sobre Impuestos.

. La presentacion de facturas, notas fiscales, recibos u otros documentos que acrediten el gasto
efectuado, de manera genérica, es obligatoria y debera estar a nombre de la Empresa Estrategia
Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil con el Nimero de Identificacion
Tributaria - NIT 193208025, y no debera presentar errores, ni ningtn tipo de raspaduras o enmiendas.
En el caso de Convenios de Financiamiento, se dara cumplimiento a lo que estipule dicho convenio.
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ii. Si el gasto por servicios excepcionales regulados por la normativa impositiva (régimen simplificado u
otros) se realice sin factura o cuando los gastos sean efectuados en zonas rurales y no sea posible
obtener la factura, el solicitante debera llenar el recibo 0 documento equivalente, debiendo adjuntar
fotocopia simple de la cédula de identidad del proveedor o prestador del bien (material o suministro) o
servicio y efectuar al mismo la retencién de impuestos, , considerando los porcentajes de retencion de
acuerdo al siguiente cuadro:

DESCRIPCION RC - IVA L.U.E. LT.
Pago por servicio prestado 13% 3%
Pago por adquisicion de bien (material o suministro) 5% 3%
Pago por alquiler de bien mueble e inmueble 13% 3%

i, Cuando corresponda realizar las retenciones impositivas a través de recibo, la Unidad Solicitante del
Fondo Rotativo debera remitir a la Gerencia Administrativa Financiera el monto total de las retenciones
efectuadas hasta el dia cinco (5) del siguiente mes, impostergablemente, a efectos de cumplir con el
pago de impuestos.

Articulo 21.- Monto del Fondo Rotativo.

El monto del modulo de Fondo Rotativo asciende hasta Bs1.500.000.- (Un millon Quinientos mil 00/100 bolivianos).

Arficulo 22.- Presentacion de Descargos.

El servidor publico (Unidad Solicitante) dependiente de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccion vy
Conservacion de Infraestructura Civil a quien se haya asignado fondos para su usc y destino, debera realizar los
gastos y su respectiva rendicion en un plazo maximo de hasta

veinte (20) dias calendario a partir del desembolso, debiendo presentar su rendicidn de cuentas a la Gerencia
Administrativa Financiera via su Inmediato Superior, caso contrario, los descargos seran rechazados y seran de
exclusiva responsabilidad del servidor publico al que se le asignaron recursos con cargo a rendicion de cuentas.

Cada descargo debera contener: el informe de los gastos realizados, las facturas originales, recibos, actas de
recepcion y conformidad, planillas, documentos interos autorizados y otros necesarios segun requiera el encargado
o responsable del fondo rotativo, los cuales no deber tener borrones, tachaduras o alteraciones. En caso de existir
saldos no ejecutados, los mismos deberan ser depositados a la cuenta corriente fiscal origen del Fondo Rotativo.

Articulo 23.- Devolucién de Fondos.

En caso de que el servidor plblico (Unidad Solicitante) de la ejecucion de los recursos desembolsados mediante
Fondo Rotativo, no haya ejecutado el total o haya ejecutado de manera parcial los fondos asignados dentro del plazo
establecido en el Articulo 21 del presente Reglamento, debera realizar el depdsito correspondiente en la cuenta fiscal
del Fondo Rotativo de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccion y Conservacién de Infraestructura Civil,

j habilitada para la administracion de cada Fondo Rotativo.
Articulo 24.- Reposicién al Fondo Rotativo.
Fl encargado de la administracion del Fondo Rotativo verificara la documentacion de respaldo y registrara en el SIGEP

la informacién para la reposicion de fondos. E! sistema consolidara los gastos detallados en el reporte “Rgsumen de
Gastos" y generara el comprobante C-34 “Documento de Fondo Rotativo” con imputacion presupuestaria para su

>\ /< reposicion.
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Articulo 25.- Control del Fondo Rotativo.

I Elencargado del Fondo Rotativo debera efectuar el control permanente sobre el flujo de efectivo y realizar
la Conciliacion Mensual de la Cuenta Corriente Fiscal hasta el diez (10) del mes siguiente.

IIl.  El total del dinero en la Cuenta Corriente Fiscal destinada al Fondo Rotativo, mas los formularios
correspondientes emitidos por el SIGEP, deberan ser iguales al importe de los fondos asignados y
desembolsados.

lll.  LaGerencia Administrativa Financiera, a través del responsable de Contabilidad y Tesoreria tiene la facultad
para realizar el control a través de arqueos en el momento que considere necesario, como medida
preventiva.

Arliculo 26.- Archivo Transitorio.

La documentacion generada del Fondo Rotativo esta bajo responsabilidad y custodia del encargado de administracién
del Fondo Rotativo, sin embargo, una vez finalizada cada proceso de asignacion o descargo del fondo rotativo debera
remitir a archivo toda la documentacién en orden cronolégico para su posterior envié y resquardo en archivo central.

Articulo 27.- Arqueo.

Para fines de control interno la Unidad de Auditoria Interna podra realizar el arqueo a los participantes del Fondo
Rotativo, en el momento que vea conveniente.

Arficulo 28.- Rendicion Final o Cierre del Fondo Rotativo.

El Fondo Rotativo debera ser cerrado al final de cada ejercicio fiscal, de acuerdo a instructivo de cierre emitido por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas y Programa de Cierre elaborado por la empresa, para o cual el encargado
de la administracion del Fondo Rotativo, dentro los plazos establecidos, procedera a la elaboracion de la rendicion de
cuentas final del Fondo Rotativo en el SIGEP, cumpliendo con el procedimiento necesario de devolucion y depésito
del saldo no utilizado en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) del Banco Central de Bolivia.

La fecha maxima para el cierre del Fondo Rotativo en cada gestion fiscal es la fecha establecida en el Instructivo de
Cierre Presupuestario, Contable y de Tesoreria para cada Gestion Fiscal, emitido por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, debiendo considerar la programacion de cierre que realice la Gerencia Administrativa Financiera
al finalizar la gestion.
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PROHIBICIONES Y SANCIONES
Arliculo 29.- Prohibiciones.

No podran realizarse pagos con el Fondo Rotativo, en los siguientes casos:

a) Pagos no consignados en partidas presupuestarias aprobadas para gastos;

b) Pagos de viaticos;

€} Adquisicion de Activos;

d) Pagos de servicios profesionales, consultores de Linea y Producto;

e) Ayudas econdmicas, subsidios, subvenciones y donaciones de cualquier naturaleza;

f)  Concesion de préstamos, anticipos de sueldos al personal;

g) Fraccionamiento, del monto limite establecido;

h) Anticipo de salarios;

i}  Regalos, salutaciones, ofrendas florales, obsequios y otros presentes de acuerdo con el Articulo 25 Capitulo
IV del Decreto Supremo N* 21364 del 20 de agosto de 1986.

Articulo 30.- Reposicién y/o Reembolsos de Fondos.

Con caracter excepcional y justificado, la empresa podra proceder a la reposicion o reembolso de fondos a los
servidores plblicos (Unidad Solicitante) de la Empresa Estrategia Boliviana de Construccién y Conservacion de
Infraestructura Civil a través del fondo rotativo, previo informe circunstanciado, cuando por motivos de emergencia se
hayan incurrido en gastos que no estén prohibidos en el Articulo 29 del presente reglamento. Para ello, una vez
verificada la compra se procedera a la devolucion correspondiente, los mismos deben ser remitidos hasta el quince
(15) dias calendario a partir de Gltimo gasto realizado en el periodo fiscal mensual.

Articulo 31.- Sanciones por Negligencia o Irresponsabilidad.

El incumplimiento del presente Reglamento podra generar responsabilidad por la funcién pablica, en base en lo
dispuesto en la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales y Decreto Supremo N? 23318-A y demas
normativa aplicable.
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