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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N.° 56/2026
GERENCIA GENERAL

Asunto: Aprobacion del Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de
Bienes y Servicios (RE-SABS-EPNE) de la Empresa Estratégica Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil - EBC.

HR:2026-00948
Fecha: 12 de agosto de 2024

VISTOS:

El Informe de fecha 05 de agosto de 2026, emitido por el Lic. Nelson Meave
Calderdn, Técnico | - Responsable de Contrataciones; el proyecio
de Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios ae
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacian  de
Infraestructura Civil - EBC (RE-SABS-EPNE); la Nota EBC/GG/SMS/2026-00333,
mediante la cual se remitid el proyecto de Reglamento al Ministerio de Economia
y Finanzas PUblicas para sU compatibilizacion; la Nota
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N.° 1929/2026, de 13 de julio de 2026, recibida por
la EBC en fecha 31 de julio de 2026, emitida por la Direccion General de Normas
de Gestion Publica; los antecedentes administrativos correspondientes: y demias
documentaciéon que forma parte del expediente.

CONSIDERANDO | :

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Lsiado establece que @
Administracion Publica se rige, entre otros, por los principios de legitimicaa,
legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, éiica,
tfransparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honesticiad,
responsabilidad y resultados, principios que deben orientar el gjercicio de @
funcién administrativa y la gestién de los recursos publicos.

Que, la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Contol
Gubernamentales, regula los sistemas de administracion y corrol de los recursos
del Estado, estableciendo en su articulo 10 gue el Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios determina la forma de contratacién, manejo y disposicion de
bienes y servicios.

Que, el articulo 20 de la Ley N.° 1178 establece que los sistemas regulados por
dicha-Ley seran regidos por érganos rectores, correspondiéndoles, entre oiras
ribuciones, emitir las normas y reglamentos béasicos para cada sistema, asi como
compatibilizar o evaluar las disposiciones especificas claboradas por 05
entidades publicas, en funcidn de su naturalesa y de la normativa basica.
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e, elarficulo 2/ de la Ley N.° 11/8 dispone que cada entidad del sector pUblico

elaborard, en el marco de las normas bdsicas dictadas por los drganos rectores,
os reglamentos especificos para el funcionamiento de los sistemas de
Administracion y Control Inferno regulados por dicha Ley, correspondiendo a la
maxima autoridad de la entidad la responsabilidad de su implantacion.

Que, el Decreto Supremo N.° 0181, de 28 de junio de 2009, aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios — NB-SABS,
estableciendo el marco normativo para la contratacion, manejo y disposiciéon de
nienesy servicios en las entidades publicas, asi como las disposiciones especificas
aplicables a las Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas — EPNE.

Que, las NB-SABS establecen la obligaciéon de las entidades publicas y EPNE de
contar con un Reglamento Especifico del Sistema de Administraciéon de Bienes vy
servicios, elaborado en el marco de las normas bdsicas y sujeto a
compatibilizacion por el Organo Rector antes de su aprobacién institucional y
aolicacion.

Que, asimismo, ¢l regimen establecido por las NB-SABS reconoce a las Empresas
Publicas Nacionales Fstratégicas un  tratamiento especial en materia de
contratacion, particulormente respecto de los bienes y servicios vinculados
directamente con sus actividades empresariales o de negocios, debiendo Ios
procedimientos aplicables enconfrarse regulados en su respectivo Reglamento
Especifico y ser compatibilizados por el Orgono Rector.

Que, el Decreto Supremo N.° 1497, de 20 de febrero de 2013, y sus disposiciones
complementarias regulan aspectos relacionados con Convenios Marco y el

Registro Unico de Proveedores del Estado — RUPE.

Que, el Decreto Supremo N.° 4453, de 14 de enero de 2021, establece
disposiciones relativas a la Subasta Electrénica v al Mercado Virtual Estatal,
mecanismos que forman parte del régimen de contratacién piblica y cuya
aplicacion debe observarse conforme a las condiciones y procedimientos
establecidos por la normativa vigente.

Que, el Decreto Supremo N.° 5216, de 3 de septiembre de 2024, modifica
disposiciones del Decreto Supremo N.° 0181, correspondiendo que el RE-SABS-
“PNE de la EBC se encuentre adecuado a las modificaciones vigentes de las NB-
SARBS,

Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 480, de 23 de octubre de 2023, se aprobd
e Manual de Operaciones del Sistema de Contrataciones Estatales — SICOES,
nstrumenfo de aplicacion obligatoria en el dmbito que corresponda a los
procesos de contrataciéon plblica.
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Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 048, de 4 de marzo de 2024, se aprobo
el Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Flectronicos y normativa
complementaria, cuya observancia coresponde en  los  procesos e
contratacion que se desarrollen mediante los mecanismos  electronicos
autorizados por el Organo Rector.

Que, mediante Resolucion Ministerial N.° 058, de 7 de marzo de 2025, fucron
aprobados los Modelos de Documento Base de Contratacian — DBC de Ooras,
cuya aplicacion corresponde de acuerdo con las modalidades y condiciones
establecidas en la normativa vigente.

Que, mediante Resolucidon Ministerial N.° 448, de 30 de octubre de 2075
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas aprobé nuevos modelos para o
elaboracion de los Reglamentos Especificos de los Sistemas de Administracion
Gubernamental, disponiendo su aplicacion por las entidades publicas
comprendidas en su dmbito y la remision de los reglamentos al Organo Recior
para su respectiva compatibilizaciéon. La propia Resolucidn Ministerial N.¢ 448
dispuso que las entidades publicas remitan los nuevos reglamentos al Organo
Rector para su compatibilizacion.

Que, mediante Resolucion Ministerial N.¢ 135, de 26 de marzo de 2026, se mociico
el régimen fransitorio establecidc por la Resolucion Ministerial N.° 448 de 30 e
octubre de 2025 respecto de la continvidad de aoplicaciéon de reglamentos
especificos anteriormente compatibilizados y aprobados, estableciendo el plaso
correspondiente para su adecuacidn a los nuevos modelos.

Que, mediante Decreto Supremo N.° 1020, de 26 de oclubre ae 2011, fue creada
lo Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de
Infraestructura Civil - EBC, como Empresa PUblica Nacional Estratégica, con
personalidad juridica de derecho publico, patrimonio proovio y autonomia de
gestidon administrativa, financiera, legal y técnica.

Que, el arficulc 8 del Decreto Supremo N° 1020 csiablece que o EBC e
encuentra a carge de un Gerente General, quien consfituye su Maxima Autoricied
Ejecufiva y define los asuntos de su competencia medianie Resoluciones
Administrativas.

Que, el articulo ¢ del Decreto Supremo N.° 1020 establece entre las funciones del
Gerente General la de aprobar los Regiamentos y Manuales que correspondan,
ademds de ejercer las demds atribuciones inherentes a la conduccion vy
administracion de la Empresa.

Md'onfe Resolucién Ministerial N.° 168, de 17 de junio de 2012, fue
(/ ~~ aprobado el Estatuto de la Empresa Estratégica Boliviana ae Construccion v
4 Conservacion de Infraestructura Civil - EBC, cuyo régimen institucional reconoce

igualmente las atribuciones del Gerente Ceneral pare la aprobacion de
reglamentos y manuales insiitucionales. La propia documeniacion institucional ae
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a FBC ha reconocido esta atribucion como fundamento para la aprobacion de
reglamentos internos.

CONSIDERANDO II.-

Que mediante Informe  Legal INF/GG/UJ/BASR/2026-00051/2026,la  Unidad

luridica establece la procedencia legal de aprobar el nuevo Reglamento

Fspecifico del Sistemma de Administracion de Bienes y Servicios para Empresas

ublicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS-EPNE), asi como de abrogar la

‘esolucion Administrativa N.° 010/2021, en razén de que el nuevo Reglamento
fituye integralmente al instrumento normativo anteriormente vigente

Que, mediante Informe INF/GAF/CA/NMC/2026-00023 de fecha 05 de agosto de
2026, el Lic. Nelson Meave Calderdn, Técnico | - Responsable de Contrataciones,
solicito la aprobacion del nuevo Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios de la Empresa Estratégica Boliviana de
Consfruccion y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC  (RE-SABS-EPNE),
sehalando la necesidad de adecuar la normativa interna de la Empresa al marco
normativo vigente y a los modelos aprobados por el Organo Rector.

Que, mediante Nota EBC/GG/SMS/2026-00333, la EBC remitid al Ministerio de
Fconomia vy finanzas Poblicas el proyecto de RE-SABS-EPNE para su
carrespondiente compatibilizacién.

Que, mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N.° 1929/2026, de 13 de julio
de 2026, recibida por la EBC en fecha 31 de julio de 2026, la Direccion General de
Normas de Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas
comunico que, efectuada larrevision correspondiente, el Reglamento Especifico
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC resulta compatible
con la normativa vigente, correspondiendo para su aplicacion su aprobacién
mediante Resolucion expresa y la remision de una copia de la Resolucidn de
robacion al Organe Rector para fines de registro v archivo.

Jue, lareferida Nota de compatipilizacion establece asimismao que corresponde

o la EBC asegurar gue los cargos consignados y las responsabiidades
establecidas en ¢l Reglamento se encuentren contemplados en la estructura
organizacional y en el Manual de Organizacion y Funciones vigentes.

Que, de los antecedentes administrativos se evidencia que el proyecto de RE-
SABS-EPNE ha cumplido la fase de revision y compatibilizacion ante el Organo
Reclor, enconfrandose habilitada la EBC para proceder a su aprobacion
nstitucional mediante Resolucion expresa.

Que, el Reglamento proyectado tiene por objeto establecer y desarrollar, al
nterior de la EBC, las disposiciones necesarias para la aplicacion del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, determinando unidades organizacionales,
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autoridades, responsables, procedimientos y mecanismos de control aplicables o
los procesos de contratacién, manejo y disposicion de bienes.

Que, el proyecto de RE-SABS-EPNE contempla, entre otros aspectos, dispesiciones
relafivas o generalidades del SABS, Programa Anual de Confrataciones,
conformacién de expedientes, Cantratacién Menor, ANPE, Licitacion Publica,
Contratacion por Excepcién, Contfratacion por Desastres v/o Emergencias,
Contratacién Directa, participacion de los diferentes actores de los orocesos de
confratacion, manejo de bienes, disposicidn de bienes v procedimientos de olelfe!
de bienes.

Que, las disposiciones referidas a la contratacion de bicnes v servicios vinculaaos
directamente con el giro empresarial de la EBC deberan ser aplicadas de mane:a
estricta conforme al régimen especial previsto para las EPNE por las NB-SARS v
conforme a los procedimientos establecidos en el RE-SABS-FPNE compatibilizaco
por el Organo Rector.

Que, en materic de manejo y disposicion de bienes, las unidades vy servidores
publicos responsables deberdn observar los  principios  de legalidad,
fransparencia, eficacia, eficiencia, contral intemo, trazabilicad documental vy
responsabilidad por la funcién piblica, de acuerdo con las disposiciones legales
y reglamentarias vigentes.

Que, el Decreto Supremo N.° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamenio
de la Responsabilidad por la Funcién Pdblica, y sus modificaciones, establece el
régimen aplicable a la responsabilidad de los servidores publicos por (@
contfravencion del ordenamiento juridico administrafivo y demads normas que
regulan su conducta, correspondiendo su aplicacion cuando se produzcan acios
U omisiones contrarios a la normativa vigente.

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar ¢l nuevo Reglamenic
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de la EBC, a obici
de contar con un instrumento normativo interno actualizade, compativle con o
NB-SABS, con los modelos aprobades por el Ministerio de -conomia y finansa
PUblicas y con las disposiciones vigentes emitidas por ¢l Organo Rector.

e

(S

v

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién vy
Conservacion de Infraestructura Civil - EBC, en ejercicio de las atribuciones
conferidas por el articulo 8 y el numeral 4 del articulo 9 del Decreto Supremo N.°
1020, de 26 de octubre de 2011, el Estatuto de la LBC aprobado mediante
Resolucion Ministerial N.° 168, de 12 de junio de 2012, y demas normativa vigen'e:;

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - APROBAR
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' | Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacién de
Infraestructura Civil - EBC (RE-SABS-EPNE), que en sus capitulos, articulos,
disposiciones y anexos, cuando corresponda, forma parte integrante e indivisible
de la presente Resolucion Administrativa.,

ARTICULO SEGUNDO. - (VIGENCIA Y APLICACION).

‘Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios — RE-
SABS-EPNE aprobado mediante la presente Resolucion entrard en vigencia a
partir de su aprobacion, debiendo ser aplicade obligateriamente por todas las
Jridades organizacionales, servidores publicos y demds responsables que
nfervengan en los procesos de contratacion, manejo y disposicion de bienes de
la EBC, en el marce de sus respectivas competenciaos.

ARTICULO TERCERO. - (ABROGACION).

A partir de la entrada en vigencia del Reglamento aprobado por g presente
Resolucion Administrativa, queda ABROGADA la Resolucion Administrativa de
Gerencia General N.° 010/2021, de 18 de febreroc de 2021, mediante la cual se
aprobd el anterior Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes
y Servicios de la EBC - RE-SABS-EPNE.

Asimisme, gquedan abrogadas fodas las disposiciones internas de igual o inferior
lerarquia gque se opongan o sean incompatibles con el Reglamento aprobado
or la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO. - (ADECUACION ORGANIZACIONAL).

se dispone gue la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad, en coordinacion
con la Unidad Juridica y la Unidad  Administrativa, verifique que los cargos,
unidades  organizacionales, afribuciones, funciones y responsabilidades
consignados en el RE-SABS-EPNE sean concordantes con la  esfructura
organizacional y el Manual de Crganizacion y Funciones vigentes de la EBC.

' caso  de identificarse  modificaciones necesarias en la  estructurg,
denominacion de cargos o distribucion de responsabilidades, las unidades
competentes deberan  promover las  adecuaciones  administrativas
correspondientes, sin alterar el contenido compatibilizado del Reglamento sin
observar previamente ¢l procedimiento normativo aplicable.

ARTICULO QUINTO. - (CUMPLIMIENTO).

Se dispone que fodas las unidades organizacionales y servidores publicos de la

FRC gue participen en procesos de contratacion, manejo y disposicion de bienes
on estricto cumplimiento al RE-SABS-EPNE aprobado por la presente Resolucion,

asicomo ala Lley N.° 1178, Decreto Supremo N.° 0181 vy sus modificaciones,
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normativa complementaria, disposiciones del Organo Recior, SICOES vy demas
normas aplicables.

ARTICULO SEXTO. - (CONTRATACIONES DE LAS EPNE).

Los procesos de contratacion destinados a actividades relacionadas
directamente con el giro empresarial o de negocios de la EBC que se sujeten al
régimen especial aplicable a las Empresas Publicas Nacionales Estratégicas
deberan observar  estrictamente  las  condiciones, procedimientos,
responsabilidades, garantias, anficipas y demds previsiones establecidas en ¢ k!
SABS-EPNE y en las disposiciones vigentes de las NB-SABS.

La utilizacion del régimen especial de contratacion no exime a los responsanics
de observar los principios de legalidad, transparencia, cficiencia, economia,
responsabilidad, control interno y rendicién de cuentas.

ARTICULO SEPTIMO. - (DIFUSION E IMPLEMENTACION).

Se instruye a la Unidad Administrativa, en coordinacion con la Unidac de
Planificacion y Gestion de Calidad y la Unidad Juridica, ofectuar la difusion v
socializacion de! RE-SABS-EPNE aprobado mediante la presente Resolucion o
todas las unidades organizacionales de la EBC que intervienen en los procesos ae
confratacion, manejo y disposicion de bienes.

Asimismo, deberdn adoplarse las medidas necesarias para su adecuada
implementacion, capacitaciéon y aplicacién institucionail.

ARTICULO OCTAVO. - (REMISION AL ORGANO RECTOR).

Se dispene que la Unidad Administrativa, o la unidad que corresponda conforme
ala estructura organizacional vigente, remita al Ministerio de Economia y Finanzas
PUblicas - Direccién General de Normas de Gestién PUblica, una copia legalizacia
0 copia de la presente Resolucion Administrativa de aprobacion, conjuntamenie
con un ejemplar del RE-SABS-EPNE aprobado, para fines de registro y archive,
conforme a lo requerido mediante Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N .°
1929/2026.

ARTICULO NOVENO. - (RESPONSABILIDAD).

El incumplimiento, inobservancia u omisién de las disposiciones contenidas en ¢l
RE-SABS-EPNE aprobado mediante la presente Resolucion dard lugar, cuando
corresponda, a la determinccion de responsabilidades conforme a o Ley 14.°
1178, Decreto Supremo N.° 23318-A y sus modificaciones, demds normaiiva
ficable y disposiciones infernas vigenles.

ARTICULO DECIMO. - (CONTROL Y SEGUIMIENTO).

La Gerencia Administrativa Financiera, a través de las unidades responsaples,
efectuara el seguimiento a la aplicacién del RE-SABS-EPNE en el dmbito de sus

: www.ebc.gob.bo
Av. Brasil N° 1636 Zona Miraflores, La Paz-Bolivia
Email: ebcbolivia@ebe.gob.bo

Telf: (591-2)-2188100



competencias, sin perjuicio de las afribuciones que correspondan a la Unidad de
Auditoria Interna y a las instancias de control gubernamental.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. - (PREVISION NORMATIVA).

'n caso de existir contradiccion, vacio, duda o incompatibilidad entre alguna
disposicion del RE-SABS-EPNE y una norma de superior jerarquia o posterior
vigencia, prevalecerd la disposicién normativa superior y/o posterior que resulte
aplicable, debiendo procederse a la adecuacion del Reglamento conforme al
procedimiento establecido por el Orgono Rector.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. - (PUBLICACION Y REGISTRO INTERNO).

la Unidad Administrativa y la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad
deberdn disponer las acciones necesarias para el registro, custodia, publicacién
nterna y difusion de la presente Resolucion Administrativa y del RE-SABS-EPNE
aprobado.

ARTICULO DECIMO TERCERO. - (CUMPLIMIENTO).

Quedan encargadas del cumplimiento de la presente Resolucion Administrativa
o Gerencia Administrativa Financiera, la Unidad Administrativa, la Unidad de
Planificacion y Gestion de Calidad, la Unidad Juridica y todas las unidades
oraanizacionales de la EBC que, por razén de sus funciones, intervengan en [os
procesos regulados por el RE-SABS-EPNE.

ARTICULO DECIMO CUARTO. - (VIGENCIA DE LA RESOLUCION).

¢ presente Resolucion Administrativa entrard en vigencia a partir de la fecha de
suU suscripeion.

Registrese, comuniquese, cOmplase y archivese.
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| MINISTERIO
' DEECONOMIAY
FINANZAS PUBLICAS
e ;‘/
Vb Mr.”':‘rrimn dlmv‘ /
La Paz, 13 de julio de 2026 /;(:é. .
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/NE N°® 1929/2026 Q’--L.',_\‘ RS

Sefior:

Sergio Mustafa Saenz

Gerente General

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE
INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC

Presente.-

REF.: Compatibilizaciéon del RE-SABS-EPNE de EBC

De mi consideracion:

Cursa en este Despacho la nota EBC/GG/SMS/2026-00333, mediante la cual remite el
Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios de Empresa
PUblica Nacional Estratégica (RE-SABS-EPNE) de la Empresa Estratégica Boliviana de
Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil (EBC), para su compatibilizacion.

Al respecto, efectuada la revision del Reglamento y como resultado de la coordinacion
previa a los ajustes correspondientes, se concluye que el RE-SABS-EPNE, es compatible
con la normativa vigente; por tanto, para su aplicacién, coresponde la aprobacion
mediante Resolucion expresa y remitir una copia de la misma a la Direccion General de
Normas de Gestién Puolica para su registro y archivo.

Asimismo, corresponde a EBC, asegurar que los cargos consignados y las
responsabilidades establecidas en el RE-SABS-EPNE, se encuentren contempladas en la
estructura organizacional y el Manual de Organizacion y Funciones vigentes.

Finalmente, se informa que se encuentra vigente el Comunicado MEFP/VPCF/DGNGP N°
005/2026 (fotocopia adjunta); por consiguiente, no es necesario que el personal de su
entfidad se traslade a las oficinas del MEFP para dejar los tramites relacionados a la
compatibilizacién de reglamentos.

/;774/ A
| Va rgﬁ‘i Ramano

Mabe !
ON PUBI\CA
e NERAL DE NORMAS DE GEST
- TGFAGnIF -COMOMIA Y FIHANZA 5 PUBLICAS

Con este motivo, saludo a usted atentamente.

MNISTEF

H.R. 2026-24248-R
MVR/EEQ/Ximena Espinoza P.
c.c. Archivo.

Adj.: Lo indicado ;
OFICINA CENTRAL |

La Paz: Av. Mariscal Santa Cruz esq. Calle Loayza |
Teléfonos: +591 (2) 2183333 |

ESE T TS www.economiayfinanzas.gob.bo |
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION
Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION
Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

(RE-SABS-EPNE)




EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE

INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC
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REGLAMENTO ESPECiFIC’ZO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACI('D’N DE BIENES Y SERVICIOS
DE LA EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE

INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1. (OBJETO)
El presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios

de Empresa Publica Nacional Estratégica (RE-SABS-EPNE), tiene por objeto regular el
funcionamiento del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios [SABS) en la
Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura
Civil - EBC.

ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION)
El presente RE-SABS-EPNE es de aplicaciéon obligatoria para todo el personal de Ias

diferentes dreas y unidades organizacionales que estén relacionadas con Ios
procesos inherentes al SABS.

ARTICULO 3. (BASE LEGAL)
El presente RE-SABS-EPNE, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

Constitucion Politica del Estado;

Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administraciéon y Control
Gubernamentales;

Reglomento de la Responsabilidad por la Funcién Publica, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992;
Decreto Supremo N° 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Bdsicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones;

Decreto Supremo N° 1020, de 26 de octubre de 2011, creacion de la
Empresa Estrategica Boliviana de Construccidon y Conservacion de
Infraestructura Civil - EBC;

Decreto Supremo N° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);
Decreto Supremo N° 4453 de 14 de enero de 2021, que establece la Subasta
Electronica y el Mercado Virtuall;

Resolucion Ministerial N° 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el
Reglamento del Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPE);
Resolucion Ministerial N° 088 de 29 de enero de 2021.
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i) Resolucion Ministerial N° 021, de 2 de febrero de 2022, que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacion (DBC) en las modalidades
de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE) y Licitacion Publica;

k) Resolucidon Ministerial N° 480, de 23 de octubre de 2023, que aprueba el
Manual de Operaciones del SICOES.

1) Resolucion Ministerial N° 048, de 4 de marzo de 2024, que aprueba el
Reglamento de Contrataciones con Apoyo de Medios Electronicos vy
modifica el numeral 14.1 del Manual de Operaciones del SICOES.

m) Resolucion Ministerial N° 058, de 7 de marzo de 2025, que aprueba los
Modelos de Documento Base de Contratacion (DBC) de Obras en las
modalidades de Apoyo Nacional a la Produccion y Empleo (ANPE) y
Licitacion Publica.

ARTICULO 4. (PREVISION)
En caso de presentarse dudas, confradicciones, omisiones y/o diferencias en el

presente reglamento y/o su aplicacion, éstas deben ser resueltas en los alcances y
previsiones de la Ley N° 1178, las NB-SABS, su reglamentacion y ofras disposiciones
emitidas por el Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas (MEFP).

ARTICULO 5. (ELABORACION DEL RE-SABS-EPNE)
Es responsable de la elaboracién del RE-SABS el Responsable de Contrataciones.

ARTICULO 6. (APROBACION DEL RE-SABS-EPNE)
La aprobacion del RE-SABS es responsabilidad del Gerente General, mediante

normativa expresa interna, una vez que haya sido declarado compatible por el
Organo Rector de los Sistemas de Administracion Gubernamental.

ARTICULO 7. (DIFUSION DEL RE-SABS-EPNE)
La difusion del RE-SABS-EPNE es responsabilidad del Jefe de la Unidad de Planificacion

y Gestiéon de Calidad.

ARTICULO 8. (REVISION Y MODIFICACION DEL RE- SABS-EPNE)

I. Esresponsabilidad del Responsable de Contrataciones, la revision y modificacion
del RE SABS-EPNE, con base a la experiencia institucional de su aplicacion, la
efectividad y oportunidad de sus procesos, su interrelacion con ofros sistemas y la
dindmica administrativa.

Il. La modificacion del RE-SABS-EPNE se efectuard en los siguientes casos:
a) Cuando se haya determinado la necesidad producto de su revision;

b) Porla emision de disposiciones normativas que dispongan su modificacion.
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. El RE-SABS-EPNE modificado, se aprobard conforme lo establecido en el Articulo
6 del presente Reglamento Especifico.

ARTICULO 9. (CONSERVACION Y CUSTODIA DE DOCUMENTACION)
El Jefe de Planificacion y Gestion de Calidad, es responsable de la conservacion y

custodia del RE-SABS-EPNE aprobado, la documentacién desarrollada y considerada
de relevancia en el proceso de su elaboracién, aprobacion y/o medificacion; asi
como, de la documentacién relevante de las operaciones del SABS.

ARTICULO 10. (INCUMPLIMIENTO)
El incumplimiento u omisién de las disposiciones contenidas en el presente

reglamento generard responsabilidades de acuerdo a la Responsabilidad por la
Funcién Publica, establecida en la Ley N° 1178 y disposiciones normativas
reglamentarias.

CAPiTUI;O I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 11. (ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES — PAC)
El PAC serd elaborado por la Unidad Administrativa de la empresa en coordinacion

con las Unidades Solicitantes.

ARTICULO 12. (CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION)
La Unidad Administrativa conformard y archivard el expediente de cada urio de los

procesos de contratacion.

Los procesos de contratacién realizados con apoyo de medios electrénicos, donde
los documentos escritos fueron reemplazados conforme a reglamentacién emitida
por el Organo Rector, no requieren ser impresos.

SECCION | ]
MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR

ARTICULO 13, (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR)
Se designarG como Responsable del Proceso de Contratacion Menor (RPA) al:
Gerente Administrativo Financiero.

El servidor puUblico designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las confrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de
Contratacion Menor (hasta Bs50.000.-).
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ARTICULO 14. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION

MENOR)

Las contrataciones menores hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQS), se
realizaran de acuerdo con lo siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE

b)

1.

Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda.

Estima el precio referencial, respaldado con cotizaciones, pro-formas, andlisis
de precios unitarios u ofro documento.

Gestiona la Certificacion Presupuestaria, certificacion POA y PAC.

Solicita al RPA, la autorizacion de inicio del proceso de contratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

iz

Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite la Certificaciéon Presupuestaria.
3. Remite toda la documentacion al RPA.

RPA

I

Verifica que la confratacion estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contfratacién sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) y que
cuente con la Certificacién Presupuestaria.

Autoriza el inicio de proceso de contratacion.

Instruye o la Unidad Administrativa la ejecucion del proceso de contfratacion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

ls

Para la contratacion de bienes, exceptuando medicamentos, hasta Bs20.000.-
(VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS), obtiene: el Reporte de Precios o el Reporte de
No Existencia en el Mercado Virtual.
a) En caso de obtener el Reporte de Precios, selecciona al proveedor
registrado en el Mercado Virtual, el cual realizard la provision del bien;
b} En caso del Reporte de No Existencia, selecciona, por fuera del
Mercado Virtual, al proveedor que realizard la provision del bien.
En ambos casos, remite informe de la seleccion dirigido al RPA para la
respectiva adjudicacion.
Para la contratacion de obras y servicios generales hasta Bs20.000.- (VEINTE MIL
00/100 BOLIVIANQS), asi como, para la confratacion de Servicios de
Consultoria hasta Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQOS), previo
conocimiento del mercado selecciona a un proveedor que ejecute la obra o
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redlice la prestacion del servicio, considerando el precio referencial y las

Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia y remite informe de la

seleccion dirigido al RPA para la respectiva adjudicacion. 1
3. Para contrataciones de bienes, obras y servicios generales mayores o "

Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANQS), identifica la oferta para realizar la

Consulta de Precios de acuerdo con lo siguiente:

a) Selecciona a un proveedor que cumpla con las condiciones requeridas
por la empresa para efectuar la prestacion del servicio general, la
provision del o los bienes o la ejecucion de la obra;

) Publica en el SICOES minimamente por dos (2) dias hdbiles computables
a partir del dia siguiente de efectuado su registro en este sistema:;

i. La oferta del proveedor identificado que contenga las
| especificaciones  técnicas, caracteristicas vy  atributos,
1 cantfidades, precio y/o demds condiciones de los bienes, obras o

servicios generales, que fueron requeridos. En el caso de bienes
se incluird la marca y origen, si corresponde.

i. La Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones del
proceso de contratacion y aceptacion para la publicaciéon de la
oferta.

c) De registrarse alguna oferta econdmica en el plazo establecido, genera
el reporte electronico del cual realizard la comparacién de precios y
seleccionard al proponente con el precio mds bajo. De no registrarse
ninguna oferta, seleccionard al proveedor de la oferta inicialmente
identificada;

d) Remite al RPA la selecciéon efectuada para que se redlice la
adjudicacion.

e) RPA
1. Adjudica al proveedor seleccionado.
2. Instruye a la Unidad Administrativa solicitar al proveedor adjudicado la
presentacion de la documentacion para la formalizacion de la contratacion.

f) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Nofifica al proveedor seleccionado, remitiendo la Adjudicacién y le solicita la
presentacion de documentos para la formalizacion de la contratacion.
2. Recibida la documentacion, la remite a la Unidad Juridica para su revision.
3. En caso de formalizarse el proceso de contratacidon mediante orden de
compra u orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos.
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g) UNIDAD JURIDICA
]. Revisa la legalidad de la documentacion presentada por el
adjudicado, de manera previa a la formalizacion de la contratacion mediante
orden de compra, orden de servicio o contrato.
2. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el
mismo, como constancia de su elaboracion y lo remite a la MAE, para su
suscripcion.

h) MAE
1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante resolucion
expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de lalLey N° 2341.
2. Designa al Responsable de Recepcién o a los infegrantes de la Comision de
Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

i) RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION
1. Efectla la recepciéon de los bienes y servicios.
2. Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad parc
bienes y obras. En servicics generales y servicios de consultoria emite Informe
de Conformidad o Disconformidad.

SECCION Ii )
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE

ARTICULO 15. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - RPA)
Se designard como RPA al Gerente Administrativo Financiero.

El RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de |las contrataciones de bienes vy servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la
Produccién y Empleo — ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las
NB-SABS.

ARTICULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO NACIONAL
A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE)
La contfratacion se realizard mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para

contrataciones mayores a Bs50.000.- (CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANQS) hasta
Bs1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANCS). De acuerdo con lo siguiente:
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a) UNIDAD SOLICITANTE

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda.

2. Estima el precio referencial, respaldando con una cotizacién, pro-forma,
andlisis de precios unitarios u ofro documento.

3. Define el Método de Seleccién y Adjudicacién a ser utilizado en el proceso de
confratacion.

4. Gestiona ante la Unidad Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria,
cerfificacién POA y PAC.

5. Solicita al RPA, la autorizacién de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Verifica la documentacién remitida por la Unidad Solicitante.

2. Emite la Certfificacién Presupuestaria.

3. Elabora el Documento Base de Contratacién (DBC), incorporando las
Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, elaborados por la Unidad
Solicitante, de acuerdo con lo siguiente:

I. En caso de que el proceso sea por Solicitud de Propuestas, el DBC serd
elaborado en base al modelo emitido por el Organo Rector;

i. Encaso de que el proceso sea por Cotizaciones, no serd necesario utilizar
el modelo de DBC, debiendo crear la empresa un DBC, de ccuerdo con la
naturaleza y caracteristicas de la contratacion.

4. Remite foda la documentacion al RPA, solicitando la aprobacion del DBC.

c) RPA
1. Verifica gue la confratacion estd inscrita en el POA, en el PAC y que cuente
con Certificacion Presupuestaria.
2. Aprueba el DBC y autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3. Instruye ala Unidad Administrativa realizar la publicacién de ia convocatoria y
el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Publica la convocatoria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria
en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacion alternativos de cardcter publico.

2. Redliza las actividades administrativas opcionales, previas a la presentacion de
cotizaciones o propuestas:
i. Organiza y lleva a efecto la Reunidon Informativa de Aclaracidon y la

Inspeccién Previa, en coordinacion con la Unidad Solicitante;
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f)

g)

h)

ii. Atiende las Consultas Escritas, si corresponde, coordina con la Unidad
Solicitante.

RPA

. Designa mediante memordndum al Responsable de Evaluacion o a la

Comision de Calificacion.

RESPONSABLE DE EVALUACION O COMISION DE CALIFICACION

. En acto publico realiza la apertura de cotizaciones o propuestas y da lectura

de los precios ofertados.

. EfectUa la verificacion de los documentos presentados aplicando la

Metodologia Presentd/No Presento.

. En sesién reservada y en acto continuo, evalua y califica las propuestas

técnicas y econémicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccion
y Adjudicacién, definido en el DBC.

. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion

sobre el contenido de una o mds coftizaciones o propuestas, sin gque ello
modifique la propuesta técnica o econdémica.

. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o

Declaratoria Desierta para su remision ai RPA.

RPA

_En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacion de

Adjudicacién o Declaratoria Desierta, adjudica o declara desierta I

contratacion:

i. Cuando la contratacién sea mayor a Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierfa la contratacion mediante
Resolucion Expresa elaborada por la Unidad Juridica;

ii. Cuando la contratacién sea hasta Bs200.000.- (DOSCIENTOS MIL 00/100
BOLIVIANOS), adjudica o declara desierta la contratacion mediante nota
elaborada por la Unidad Administrativa.

En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion o

sustentaciéon del mismo. Si una vez recibida la complementacion ©

sustentacién del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse

de la recomendacidn, deberd elakorar un informe fundamentado dirigido a

la MAE de la empresa y a la Contraloria General del Estado.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Nofifica alos proponentes, la Resolucion Expresa o Nota de Adjudicacion o de

8
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)

k)

Declaratoria Desierta.

. Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para la

formalizacion de la contratacion. En contrataciones mayores a Bs200.000.-
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANQOS), esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de Impugnacion.

. Recibida la documentacion para la formalizacion de la contratacién la remite

a la Unidad Juridica, para su revision.

. En caso de formalizarse el proceso de contratacidon mediante orden de

compra u orden de servicio, elabora vy suscribe estos documentos.

UNIDAD JURIDICA

. Revisa la documentacioén presentada por el proponente

adjudicado en coordinacion con el Responsable de Evaluacién o la Comisidn
de Cdlificacion, de manera previa a la formalizacion de la contratacion
mediante orden de compra, orden de servicio o contrato.

. Cuando el proceso se formalice mediante contrato, elabora, firma o visa el

mismo, como constancia de su elaboraciéon y lo remite a la MAE para su
suscripcion.

MAE

. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante Resolucién

Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N° 2341,

. Designa al Responsable de Recepcién o a los integrantes de la Comision de

Recepcion, pudiendo delegar esta funcion al RPA o a la Autoridad
Responsable de la Unidad Solicitante.

RESPONSABLE DE RECEPCION O COMISION DE RECEPCION

. EfectUa la recepcién de los bienes y servicios.
. Elabora y firma el Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad para

bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe
de Conformidad o Disconformidad.

SECCION I o
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

ARTICULO 17. (RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION

PUBLICA - RPC)

Se designard como RPC al Gerente Técnico.
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El RPC, designado por la MAE mediante Resolucion Administrativa, es el responsable
de las contrataciones de bienes y servicios, bajo la modalidad de Licitacion Publica,
cuyas funciones estan establecidas en el Articuio 33.- de las NB-SABS.

ARTI'(;ULO 18. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION
PUBLICA)
La Licitaciéon PUblica aplica cuando el monto de contratacion es mayor a Bs1.000.000

(UN MILLON 00/100 BOLIVIANOS), de acuerdo con lo siguiente:

a) UNIDAD SOLICITANTE

1. Elabora las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia,
segun corresponda.

2. Estima el precio referencial respaldado con una cotizacion, pro-forma, andlisis
de precios unitarios u otro documento.

3. Define el Método de Seleccion y Adjudicacion a ser utilizade en el proceso de
confratacion.

4. Gestiona ante la Unidad Administrativa la Cerfificacion Presupuestaria,
cerfificacion POA y PAC.

5. Solicita al RPC, la autorizacidén de inicio del proceso de contratacion.

b) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Verifica la documentacion remitida por la Unidad Solicitante.
2. Emite la Certificacién Presupuestaria.
3. Elabera el DBC incorporando Especificaciones Técnicas o Terminos de
Referencia, elaborados por la Unidad Solicitante.
4. Remite toda la documentacion al RPC, solicitando la autorizacion de
publicaciéon del DBC.

c) RPC
1. Verifica que la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC y gue cuentfe
con Certificacién Presupuestaria.
2. Autoriza el inicio del proceso de contratacion.
3. Instruye a la Unidad Administrativa realizar la publicacion de la convocatoria y
el DBC.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA
1. Publica la convocateria y el DBC en el SICOES y Unicamente la convocatoria
en la Mesa de Partes, opcionalmente podrd publicar la convocatoria en
medios de comunicacion alternatives de caracter publico.
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2. Lleva a cabo las actividades administrativas previas a la presentacion de

propuestas:

i Lleva adelante la inspeccion previa en coordinacion con ka Unidad
Solicitante.

ii. Afiende las consultas escritas, si corresponde, coordina con ia Unidad
Solicitante.

ii. Organizay lleva a efecto la Reunién de Aclaracién en coordinacion con la
Unidad Solicitante.

RPC
. Una vez redlizada la Reunion de Aclaracién aprueba el DBC con enmiendas si
existieran mediante Resoluciéon Expresa.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
. Notifica a los proponentes, remitiendo la Resolucién Expresa de Aprobacion
del DBC.

RPC
. Designa mediante memordndum a la Comision de Calificacién.

COMISION DE CALIFICACION

. En acto publico realiza la apertura publica de propuestas y da lectura de los
precios ofertados.

. Efectia la verificacion de los documentos presentados aplicando Ia
Metodologia Presentd/No Presentd.

. En sesion reservada y en acto continuo, evalia y califica las propuestas
técnicas y econdmicas presentadas de acuerdo con el Método de Seleccidn
y Adjudicacion, definido en el DBC.

. Cuando corresponda, convoca a todos los proponentes para la aclaracion
sobre el confenido de una o mas propuestas, sin que ello modifique la
propuesta técnica o econdmica.

. Elabora el Informe de Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacion o
Declaratoria Desierta para su remision al RPC.

RPC

. En caso de aprobar el Informe de Evaluacion y Recomendacién de
Adjudicacion o Declaratoria Desierta emitido por la Comision de Cdlificacion,
adjudica o declara desierta la contratacion de bienes o servicios, mediante
Resolucion Expresa.
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j)

k)

2. En caso de no aprobar el Informe deberd solicitar la complementacion o
sustentacion del mismo. Si una vez recibida la complementacion o
sustentacion del Informe decidiera bajo su exclusiva responsabilidad apartarse
de la recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado dirigido a
la MAE de la empresa y a la Contraloria General del Estado.

UNIDAD ADMINISTRATIVA

1. Notifica a los proponentes, la Resolucion Expresa de Adjudicacion o de
Declaratoria Desierta.

2. Solicita al proponente adjudicado la presentacion de documentos para
la formalizacidon de la confratacion. Esta solicitud serd realizada una vez
vencido el plazo de interposicion del Recurso Administrativo de Impugnacion.

3. Recibida la documentacion para la formalizacion de la confratacion la remite
a la Unidad Juridica, para su revision.

UNIDAD JURIDICA

Revisa la documentacion presentada por el proponente adjudicado en
coordinaciéon con la Comision de Calificacion, de manera previa a la
suscripcion del contrato.

2. Elabora, firma o visa el contrato, como constancia de su elaboracion vy lo

remite a la MAE para su suscripcion.

MAE

1. Suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante Resolucion
Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido en el Articulo 7
de la Ley N° 2341,

2. Designa a los integrantes de la Comisidn de Recepcion, pudiendo delegar esta
funcién al RPC o a la Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante.

COMISION DE RECEPCION

1. Efectia la recepcién de los bienes y servicios.

2. Elabora vy firma el Acta de Recepciéon o Informe de Disconformidad para
bienes y obras. En servicios generales y servicios de consultoria emite Informe
de Conformidad o Disconformidad.
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SECCION IV )
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

ARTICULO 19. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR EXCEPCION)
El Responsable de la Contratacion por Excepcion es la MAE, quien autorizard la

confratacion mediante Resolucion expresa, motivada técnica y legalmente.

ARTICULO 20. (PROCESOS DE CONTRATACION POR EXCEPCION)
El proceso de Confratacion por Excepcidon serd redlizado conforme dicte la

Resolucion que autoriza la Contratacion por Excepcion.

Una vez formalizada la contratacion, la informacion de la contratacidon serd
presentada a la Contraloria General del Estado y registrada en el SICOES.

sgccnc’m Y,
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS

ARTICULO 21. (RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS
El Responsable de la Contfratacién por Desastres y/o Emergencias es la MAE.

ARTICULO 22. (PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRES Y/O EMERGENCIAS)
Las Confrataciones por Desastres y/o Emergencias seran realizadas conforme dicte la

Resolucion de Declaratoria de Desastres y/o Emergencias, de acuerdo con la Ley N°
602, de 14 de noviembre 2014, de Gestion de Riesgos.

SEcpléN Vi
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

ARTICULO 23. (RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS)
El responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA

designado de acuerdo con lo establecido en los Articulos 15 y 17 del presente
Reglamento Especifico.

ARTICULO 24. (PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS)
Las Contrataciones Directas de Bienes y Servicios serdn realizadas de acuerdo con lo

siguiente:

I. Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: gasolina, diésel, gas licuado
y otros

a) LaUnidad Solicitante solicita la contrataciéon de gasolina, diésel, gas licuado

y ofros, gestiona ante la Unidad Administrativa la Certificacion
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b)

d)

f)

9)

h)

Presupuestaria, certificacion POA, PAC (cuando corresponda) y la
autorizacién de inicio del proceso de confratacion al RPA o RPC, segun
corresponda;

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Cerfificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC para la autorizacion de inicio del proceso de
contratacion, incluyendo la certificacion del POA y PAC (cuando
corresponda);

El RPA o RPC verifica si la contratacion esta inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
del proceso de confratacién e instruye a la Unidad Administrativa la
gjecucion del mismo;

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor y remite la
documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la adjudicacion;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacién para la formalizacion de la contratacion;

La Unidad Administrativa recibida la documentaciéon presentada para la
formalizacion de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de contratacion mediante orden
de compra, elabora y suscribe este documento;

La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de confratacion
mediante contfrato, elabecra, fima o visa el mismo y o
remite a la MAE para su suscripcion;

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion;

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcion, efectua la
recepcién verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para emitir Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad.

Servicios pUblicos: energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andaloga

a)

b)

La Unidad Solicitante remite a la Unidad Administrativa las facturas de
consumo de energia eléctrica, agua y otros de naturaleza andloga y solicita
el pago;

La Unidad Administrativa, verifica las facturas de consumo de energia
eléctrica, agua y ofros de naturaleza andloga y previa Certificacion
Presupuestaria efectia los pagos correspondientes.
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I".

Medios de Comunicacién: televisiva, radial, escrita v otros medios de difusién. No
se aplica a la contratacion de agencias de publicidad

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion a contratar, gestiona ante la Unidad Administrativa
la Certificacion  Presupuestaria, certificacion POA y PAC (cuando
corresponda) y solicita la autorizacion de inicio del proceso de contratacion
al RPA o RPC, segun corresponda;

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacidon de inicio del
proceso de contfratacion, incluyendo la certificacion POA y PAC (cuando
corresponday);

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacién Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de contratacién e instruye a la Unidad Administrativa Ia
ejecucion del proceso;

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestara
el servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda,
para la adjudicacion;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite
documentacion para la formalizacion de la contratacién:

La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada para la
formalizacién de la contfratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formallizarse el proceso de contratacion mediante orden
de servicio, elabora y suscribe este documento;

La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contfratacion
mediante  confrato, elabora, fiima o visa el mismo y lo
remite a la MAE para su suscripcion;

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion;

El Responsable de Recepcion o Comision de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.
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I

Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas, cuando no cuente
con infraestructura propia y en casos de extrema necesidad, previo certificado
de inexistencia emitido por el SENAPE

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, gestiona ante
la Unidad Administrativa la Certificaciéon Presupuestaria, certificacion POA y
PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizacion de inicio del proceso
de confratacion al RPA o RPC, segun corresponda, adjuntando el
certificado de inexistencia del inmueble emitido por el SENAPE;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC para la autorizacion del inicio del proceso de
contratacion, incluyendo la certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
del proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

d) LaUnidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que arrendara
el inmueble y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda,
para la adjudicacion;

e) FE RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa la
documentacién para la formalizacién de la contratacion;

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada para |a
formalizacién de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revision;

g) La Unidad Juridica, elabora, firma o visa el confrato y o
remite a la MAE para su suscripcion;

h) La MAE suscribe el confrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion.

i) El Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de Ia
contratacion para emitir Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad.

Adquisicién de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacion de agencias de viaje
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VI.

a) La Unidad Solicitante solicita la compra de pasajes aéreos de aerolineas en
rutas nacionales, sefalando las especificaciones técnicas, gestiona la
Certificacion Presupuestaria ante la Unidad Administrativa y solicita al RPA |a

autorizacion de inicio del proceso de contratacion;

b) La Unidad Administrativa, emite la Certificacion Presupuestaria y remite la

documentacion al RPA para la autorizacion de la compra de pasajes;

c) El RPA verifica si la contratacién estd inscrita en el POA, en el PAC cuando la
contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100 BOLIVIANOS) vy si

cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza la compra de pasajes;

d) La Unidad Administrativa emite la Orden de Compra o gestiona la suscripcion

del contrato para la compra de pasajes aéreos;

e) ElResponsable de Recepcion realiza la recepcion del o los pasajes.

Suscripcion a medios de comunicacién escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas

a)

b)

d)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas, determina el
medio de comunicacion escrita o electronica a contratar, gestiona ante |la
Unidad Administrativa la Certificacion Presupuestaria, certificacion POA y
PAC (cuando corresponda) y solicita la autorizacion de inicio del proceso
de confratacion al RPA o RPC, segUn corresponda;

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion, incluyendo la certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de confratacién e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor que prestard
el servicio y remite la documentacién al RPA o RPC, segin corresponda,
para la adjudicacion;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite lo
documentacion para la formalizacion de la contratacion;

La Unidad Administrativa recibida la documentacién para la formalizacion
de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su revision. En caso
de formalizarse el proceso de contrataciéon mediante orden de servicio,
elabora y suscribe este documento;
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Vil

a)

h)

La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contfratacion
mediante contrato, elabora, fiirma o visa el mismo y o
remite ala MAE para su suscripcion;

La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comisidon de Recepcion mediante Memorandum;

El Responsable de Recepcién o Comision de Recepcion, efectia la
recepcion verificando el cumplimientfo de las condiciones de la
contrataciéon para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.

Adquisicién de repuestos del proveedor: cuando se requiera preservar la garantia
y consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria

a)

b)

d)

e)

f)

g)

La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Tecnicas, gestiona ante
la Unidad Administrativa la Certificacién Presupuestaria, certificacion POA y
PAC (cuando corresponda) vy solicita la autorizacion de inicio del proceso
de contratacion al RPA o RPC, segun correspondda;

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite foda la
documentacién al RPA o RPC dando curso a la autorizacion de inicio del
proceso de contratacion, incluyendo la certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, auforiza el inicio
del proceso de contratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien y
remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para la
adjudicacion;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite la
documentacion para la formalizacion de la contratacion;

La Unidad Administrativa recibida la documentacion presentada para la
formalizacion de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su
revision. En caso de formalizarse el proceso de coniratacion mediante orden
de compra, elabora y suscribe este documento;

La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante contrato, elabora, firma o© visa el mismo y o
remite a la MAE para su suscripcion;
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VIIL.

h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcién mediante
resolucion expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion;

i) El Responsable de Recepcion o Comision de Recepciéon, efectua la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
confratacién para emitir Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad.

Contratacién de artistas, locales y ofros servicios relacionados con eventos de

promocion cultural, efemérides y actos conmemorativos

a) La Unidad Solicitante solicita la contrataciéon de artistas, locales y ofros
servicios relacionados con eventos de promocion cultural, efemérides v
actos conmemorativos, gestiona ante la Unidad Administrativa Ia
Certificacion  Presupuestaria, cerfificacion POA y PAC (cuando
corresponda) y solicita la autorizacién de inicio del proceso de contratacion
al RPA o RPC, segun corresponda;

b) La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacién Presupuestaria y remite toda la
documentacion al RPA o RPC dando curso a la autorizacién de inicio del
proceso de contratacion, incluyendo certificacién POA y PAC (cuando
corresponda);

c) ElRPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANQS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
del proceso de contratacidon e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

d) LaUnidad Administrativa invita en forma directa al proveedor cue prestara
el servicio y remite la documentaciéon al RPA o RPC, segUn corresponda,
para la adjudicacion;

e) El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite la
documentacion para la formalizacion de la contratacion;

f) La Unidad Administrativa recibida la documentacion para la formalizacion
de la contfratacion la remite a la Unidad Juridica, para su revisidn. En caso
de formalizarse el proceso de contratacion mediante orden de servicio,
elabora y suscribe este documento;

g) La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de confratacion
mediante contrato, elabora, fima o visa el mismo y o
remite a la MAE para su suscripcion;
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h) La MAE suscribe el contrato, pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comisién de Recepcion;

i) El Responsable de Recepcidén o Comision de Recepcion, efectua la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacién para emitir Informe de Conformidad o Disconformidad.

Cursos de capacitacién ofertados por Universidades, institutos, academias y
otros, cuyas condiciones técnicas o académicas y econémicas no sean definidas
por la entidad contratante

a) La Unidad Solicitante solicita el curso de capacitacion adjuntando la oferta
de la Universidad, instituto, academia u otros, gestiona ante la Unidad
Administrativa la Certificacion Presupuestaria, certificacion POA y PAC
(cuando corresponda) vy sclicita la autorizacion del inicio del proceso de
contratacién al RPA o RPC, segun correspondda;

b) LaUnidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda la
documentacidn al RPA o RPC para la autorizacién de inicio del proceso de
contratacion, incluyendo la Certificacion POA y PAC (cuando
corresponda);

c) El RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la contratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL 00/100
BOLIVIANOS) v si cuenta con la Certificacion Presupuestaria y autoriza a la
Unidad Administrativa la inscripcion al curso;

d) La Unidad Administrativa inscribe a los servidores publicos a los cursos de
capacitacién, cuyo documento de inscripcion se constituird en constancia
de formalizacion de lo contratacién;

e) LaUnidad Solicitante eleva informe dirigido al RPA o RPC, durante el curso o
finalizado el mismo, para que la Unidad Administrativa redlice el pago o
pagos correspondientes.

Contratacién Directa de Bienes y Servicios provistos por Empresas Piblicas,

Empresas PUblicas Nacionales Estratégicas, Empresas con Participacién Estatal

Mayoritaria, Entidades Financieras con Participacién Mayoritaria del Estado,

Entidades Financieras del Estado o con participacién Mayoritaria del Estado, asi

como a sus Filiales o Subsidiarias.

a) La Unidad Solicitante elabora las Especificaciones Técnicas y determina la
contratacién del bien o servicio provisto por una Empresa o Enfidad,

20



EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE

INFRAESTRUCTURA CIVIL - EBC
REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS

b)

d)

f)

g)

h)

)

EA S

EBC

senalada en el Paragrafo Il del Articulo 72 de las NB-SABS, que cumpla con
los criterios establecidos para su contratacion;

La Unidad Solicitante, gestiona ante  la Unidad Administrativa la
Certificacion  Presupuestaria, certificacion  POA y PAC (cuando
corresponda) y solicita la autorizacion del inicio del proceso de confratacion
al RPA o RPC, segun corresponda;

La Unidad Administrativa, verifica la documentacion remitida por la Unidad
Solicitante, emite la Certificacion Presupuestaria y remite toda Ia
documentacion al RPA o RPC, incluyendo certificacién POA y PAC (cuando
corresponda), dando curso a la autorizacion de inicio de proceso de
contratacién;

EIl RPA o RPC verifica si la contratacion estd inscrita en el POA, en el PAC
cuando la confratacion sea mayor a Bs20.000.- (VEINTE MIL  00/100
BOLIVIANOS) y si cuenta con la Certificacion Presupuestaria, autoriza el inicio
de proceso de confratacion e instruye a la Unidad Administrativa la
ejecucion del mismo;

La Unidad Administrativa invita en forma directa al proveedor del bien o
servicio y remite la documentacion al RPA o RPC, segun corresponda, para
la adjudicacién;

El RPA o RPC adjudica e instruye a la Unidad Administrativa solicite la
documentacion para la formalizacion de la contratacidn:

La Unidad Administrativa recibida la documentaciéon para la formalizacion
de la contratacion la remite a la Unidad Juridica, para su revision. En caso
de formalizarse el proceso de contratacién mediante orden de compra u
orden de servicio, elabora y suscribe estos documentos;

La Unidad Juridica en caso de formalizarse el proceso de contratacion
mediante confrato, elabora, fiima o visa el mismo y o
remite ala MAE para su suscripcion;

La MAE suscribe el contrato pudiendo delegar esta funcion mediante
Resolucion Expresa y motivada, de acuerdo al procedimiento establecido
en el Articulo 7 de la Ley N° 2341 y designa al Responsable de Recepcion o
Comision de Recepcion;

El Responsable de Recepcidon o Comision de Recepcién, efectia la
recepcion verificando el cumplimiento de las condiciones de la
contratacion para emitir Acta de Recepcion o Informe de Disconformidad
para bienes y obras. En servicios generales emite Informe de Conformidad o
Disconformidad.

SN0
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Una vez formalizada la contratacion, por cualquiera de las causales senaladas, la
informacidon de la contratacion serd presentada a la Contraloria General del Estado
y registrada en el SICOES.

SECCION VI
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

ARTICULO 25. (UNIDAD ADMINISTRATIVA)
La Unidad Administrativa es la Gerencia Administrativa Financiera, cuyo Maximo

Ejecutivo es el Gerente Administrativo Financiero, quien velard por el cumplimiento
de las funciones establecidas en el Articulo 36 de las NB-SABS.

ARTICULO 26. (UNIDADES SOLICITANTES)
Las Unidades Solicitantes, de acuerdo con el Organigrama adjunto al presente RE-

SABS son:
a) Gerencia General
b) Gerencia Administrativa Financiera
c) Gerencia de Produccion
d) Gerencia Técnica
e) Unidad Juridica
f)  Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad
g) Unidad de Auditoria Interna
h) Unidad de Transparencia
i) Unidad de Sistemas y Nuevas Tecnologias
i) Unidad de Comunicacion

Los requerimientos de las unidades dependientes de las Unidades Solicitantes
sefialadas precedentemente, canalizardn sus requerimientos a fravés de las mismas.

Las Unidades Solicitantes cumplirdn estrictamente con las funciones establecidas en
el Articulo 35 de las NB-SABS.

ARTICULO 27. (COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO - ANPE)
La Comision de Calificaciéon para la modalidad ANPE, serd designada por el RPA,

mediante Memordndum dentro de los dos dias hdbiles previos a la presentacion de
coftizaciones o propuestas y estard conformada por servidores publicos de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante.
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Alternativamente, segun el objeto de la contratacion, el RPA, mediante
Memordndum, designard un Responsable de Evaluacion, dentro de los dos dias
hdbiles previos a la presentacion de coftizaciones o propuestas. Este responsable
asumird las funciones de la Comision de Calificacion.

La Comision de Calificacion o el Responsable de Evaluacion cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 38 de las NB-SABS.

ARTICULO 28. (COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA)
Serd designada por el RPC, mediante Memordndum, dentro de los cuatro dias hdbiles

previos al acto de apertura de propuestas y estard conformada por servidores
publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.

La Comision de Calificacion cumplird las funciones establecidas en el Articulo 38 de
las NB-SABS.

ARTICULO 29. (COMISION DE RECEPCION)
Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por éste (RPC, RPA o

Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante Memordndum, dentrc de
los cinco dias hdabiles previos a la recepcidn de bienes y servicios y estard conformada
por servidores publicos de la Unidad Administrativa y de la Unidad Solicitante.

Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designaré un
Responsable de Recepcidon, mediante Memordndum, que asumird las funciones de
la Comision de Recepcion.

La Comisién de Recepcidn y el Responsable de Recepcidn cumplirdn las funciones
establecidas en el Articulo 39 de las NB-SABS.

CAPITULO IlI
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

ARTICULO 30. (CONDICIONES DEL SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES)

El manejo de bienes de Empresa Estratégica Boliviana de Construccion vy
Conservacion de Infraestructura Civil - EBC, serd regulado de manera interna y bajo
su exclusiva responsabilidad, previa compatibilizacion del Organo Rector.
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El manejo de estos bienes estard sujeto a reglamentacion especial, que podrd tomar
como referencia el contenido de las NB-SABS en las partes afines a su operacion y
conftrol.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

ARTICULO 31. (TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES)
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes son los siguientes:

a) Disposicion Temporal con las modalidades de:
1. Arrendamiento;
2. Préstamo de Uso o Comodato.

b) Disposicidn Definitiva, con las modalidades de:
1. Enajenacion;
2. Permuta.

ARTICULO 32. (RESPONSABILIDAD POR LA DISPOSICION DE BIENES)
El Responsable por la disposicion de bienes es la MAE, quien deberd precautelar el

cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicién de Bienes.

ARTICULO 33. (BAJA DE BIENES)
La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en la

exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la empresa, cuyos
procesos, de acuerdo con cada una de las causales establecidas en el Articulo 235.-
de las NB-SABS, son los siguientes:

1. Procedimiento de Baja de Bienes por Disposicion Definitiva de Bienes
a) Responsable de Activos Fijos
Efectuada la disposicion definitiva de bienes, solicitard al Gerente
Administrativo Financiero, autorizar la baja de bienes fisica y contable,
adjuntando la siguiente documentacion:
i. Resoluciéon de disposicion de bienes.
i. Contrato o convenio de transferencia definitiva.
ii. Actade entrega de bienes.
iv. Ofros documentos relativos a la disposicidon definifiva.
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b) Gerente Administrativo Financiero
Auforizard e instruira al Responsable de Activos Fijos efectuar la baja fisica y
al Responsable de Contabilidad y Tesoreria la baja contable de los bienes
dispuestos, de los registros de la empresa.

c) Responsable de Activos Fijos
En un plazo de diez (10) dias hdabiles después de concluido el proceso de
dlSpOSlClon definitiva de bienes, el Responsable de Activos Fijos debe remitir:

Un ejemplar de toda la documentacion al drea contable de Ia
empresa, para la baja correspondiente.

Nota al SENAPE, informando sobre la disposicion de inmuebles,
vehiculos, maquinaria y equipo, cuando correspondd.

Informe a la Contraloria General del Estado, sobre la disposicion de
bienes efectuada.

2. Procedimiento de Baja de Bienes por Hurto, Robo o Pérdida Fortuita
a) FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES

De formainmediata a la deteccién del hecho de hurto, robo o pérdida
del o los bienes, elabora informe pormenorizado de las circunstancias
enlague el o los bienes fueron hurtados, robados o perdidos vy lo remite
a su inmediato superior.

Cuida la no alteracion del escenario del hecho para facilitar la
posterior investigacion policial, si correspondiera.

EfectUa la denuncia pertinente a la FELCC, si corresponde.

b) Responsuble de Activos Fijos

Elabora un Acta de verificaciéon en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y ofra informaciéon que se considere importante.
Elabora informe técnico al Gerente Administrativo Financiero
detallado acerca de las causales de la baja y las caracteristicas del o
los bienes, adjuntando al mismo los siguientes documentos:

¢ Informe pormencrizado del responsable del o los bienes.

e Denuncia ala FELCC, (si corresponde).

e Acta de verificacion del o los bienes.

* Siel olos bienes estdn asegurados, dentro del plazo establecido,
envia nota explicativa al seguro adjuntando la documentacion
respaldatoria.

e Solicita ala Unidad Juridica el informe legal.
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c)

d)

f)

g)

Unidad Juridica
i. Con base en la informacién recibida y la documentacion de las

diligencias policiales, del Ministerio Publico y si corresponde del seguro,
emite el informe legal correspondiente y elaborard la Resolucion que
autorice la baja por robo, hurto o pérdida.

Gerente General

Suscribe la Resolucidon que autoriza la baja respectiva e instruye al Gerente

Administrativo Financiero proceder conforme a las recomendaciones

efectuadas por la Unidad Juridica y redlizar la baja de los bienes en los

registros correspondientes.

Responsable de Activos Fijos
I. De acuerdo a lo expuesto en el informe de la Unidad Juridica, solicita
si corresponde, la reposicion del o los bienes al funcionario responsable
en el plazo de veinte (20) dias habiles.
i. Redliza la baja de los bienes e invenrario y actualiza los listados de
activos fijos 0 almacenes (segun sea el caso).
iil. Informa al SENAPE en el caso de bienes sujetos a registro.

Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Realiza la baja de los bienes de los registros contables.

FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES

Segun lo dispuesto en el informe legal, debera restituir el o los bienes con
ofro U ofros de similares o mejores caracteristicas, conforme verificacion y
certificacion de |a instancia técnica correspondiente.

Procedimiento de Baja de Bienes por Mermas

a)

b)

Técnico en Almacenes

Verifica de forma periédica la existencia de bienes mermados. Si encuentra
bienes con estas condiciones, informa al Responsaple de Activos Fijos
comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a esta causal
de bagja.

Responsable de Activos Fijos
i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacion de baja del o los bienes, dirigido al Gerente
Administrativo Financiero, detallando la causal de baja.
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ii. Elabora un Acta de Verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y otra informacién que se considere importante.

ii. ~Remiteladocumentacion ala Unidad Juridica para el andlisis y emision
del informe legal.

c) Unidad Juridica
EfectUa andlisis de la documentacién, elabora el informe legal y lo incluye
en el informe de recomendacién de baja de bienes y lo remite al Gerente
General.

d) Gerente General

i.  Previarevision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de
estar de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja
de bienes y solicita a la Unidad Juridica que elabore la Resolucion que
autorice la baja de bienes de la empresa.

ii. Suscribe la Resolucién que autoriza la baja respectiva, instruye al
Responsable de Activos Fijos que realice la baja de los bienes en los
registros fisicos y al Responsable de Contabilidad y Tesoreria que
redlice la baja de los bienes en los registros contables
correspondientes.

e) Responsable de Activos Fijos
Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segin sea
el caso).

f)  Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Procesa la baja de los bienes de los registros contables que correspondan.

4. Procedimiento de Baja de Bienes por Vencimientos, Descomposicicnes,
Alteraciones o Deterioros

a) Técnico en Almacenes
Verifica de forma periddica la existencia de bienes con vencimiento, en
descomposicidon, con alteraciones o deterioros. Si encuentra bienes con
estas condiciones, informa al Responsable de Activos Fijcs comunicando el
estado e idenfificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.
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b) Responsable de Activos Fijos

i. Verifica el estado del o io0s bienes y elabora el informe técnico de
recomendacién de baja del o los bienes, dirigido al Gerente
Administrativo Financiero, que deberd contener las causales de baja y
considerando, cuando corresponda, la normativa ambiental u ofras
disposiciones.

i. Elabeora un acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y otra informacién que se considere importante.

ii. Remiteladocumentacion ala Unidad Juridica para el andlisis y emision
del informe legal.

c) Unidad Juridica
EfectUa andiisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo incluye
en el informe de recomendacién de baja de bienes y lo remite al Gerente
General.

d) Gerente General
Previa revisidon y andiisis del informe de recomendaciones y en caso de estar
de acuerdo, aprueba ! informe vy solicita a la Unidad Juridica que elabore
la Resolucidn que serd suscrita por éste, autorizando la baja del o los bienes
e instruyendo su posterior destruccion.

e) Responsable de Activos Fijos
Actudliza el Inventario vy los listados de activos fijos o almacenes (segun sea
el caso)

f) Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Procesa la baja de los bienes de los registros contables gue correspondan.

g) Gerente Administrativo Financiero
Cumplido el procedimiento sefialado precedentemente, verifica que se
readlice la destruccién de los bienes, considerando la normativa ambiental u
otfras disposiciones correspondientes.

Procedimiento de Baja de Bienes por Inutilizacion y Obsolescencia

a) Técnico en Almacenes
Verifica de forma periodica la existencia de bienes inutilizables u obsoletos.
Si encuentra bienes con estas condiciones, informa al Responsable de
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Activos Fijos comunicando el estado e identificando el o los bienes sujetos a
estas causales de baja.
b) Responsable de Activos Fijos
i. Verifica el estado del o los bienes y elabora el informe técnico de
recomendacion de baja del o los bienes, dirigido al Gerente
Administrativo Financiero detallando las causales de baja.
i. Elabora un acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y otfra informacidén que se considere imporiante.
ii. Remite la documentacion ala Unidad Juridica para el andlisis y emision
del informe legal.

c) Unidad Juridica
Efectua andlisis de la documentacion, elabora el informe legal y lo incluye
en el informe de recomendacion de baja de bienes y lo remite al Gerente
General.

d) Gerente General
Previa revision y andlisis del informe de recomendaciones y en caso de estar
de acuerdo, aprueba el informe de recomendaciones de baja de bienesy
solicita a la Unidad Juridica gue elabore la Resolucion que serd suscrita por
éste, autorizando la baja de bienes.

e) Responsable de Activos Fijos
| Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos o almacenes (segun sea
el caso).

f) Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

g) Unidad Administrativa
i. Entrega gratuita de bienes a entidades publicas:

Publicard en el SICOES y en ofros medios de difusidon, el o los bienes
para la entrega gratuita por items de manera total o parcial, a una o
varias entidades publicas interesadas, sefalando las caracteristicas
que permitan la identificacion, ubicacion, condicion actual y otra
informacion necesaria; esta publicacion deberd efectuarse por un
plazo minimo de quince (15) dias hdbiles; el dia de vencimiento de este
plazo, y de no existir interesados, este plazo podrd ser ampliado por
otros quince (15) dias hdbiles.
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Deberd recabar de la entidad interesada, la manifestacion de interés
que sehale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas asi como
los fundamentos de ta necesidad; o la solicitud del retiro de su interés,
hasia antes del plazo limite establecido en la convocatoria.

A la conclusidon del plazo sefalado en la convocatoria, con base en la
lista de entidades publicas interesadas, priorizard la entrega a aguellas
entidades publicas que brinden servicios de educacion, salud o
bienestar social, en ese orden, considerando ademads los fundamentos
que la entidad beneficiaria senale respecto al destino que le dard al o
los kienes a ser entregados; de no existir éstas o que los fundamentos
no sean suficientes, se procederd a la pricrizacion de las entidades
publicas gue cuenten con menor presupuesto asignado a la gestion
en curso, de acuerdo a los datos publicados en el SIGEP.

En el caso de bienes destinados para los servicios de educacion,
brindados por Unidades Educativas Fiscales o Institutos Técnicos vy
Tecnoldgicos de caracter fiscal, de manera previa a la entrega
gratuita, deberd considerar las necesidades identificadas por el
Ministerio de Educacion publicadas en su portal web.

Vencido el plazo y cuando no existan entidades publicas interesadas,
realizard el procedimiento para la entrega gratuita de bienes a
instituciones privadas.

Entrega gratuita de bienes a instituciones privadas:

Procederd a la publicacién de una nueva convocatoria en el SICOES,
por un plazo minimo de quince (15) dias habiles, dirigida a instituciones
privadas que brinden servicios de bienestar social, educacion, salud,
ambientales, asi como a organizaciones sociales; esta convocatoria
contemplar& Unicamente los bienes o saldo de bienes no entregados
en el procedimiento sefalado precedentemente.

Deberd recabar de la instituciéon privada interesada la manifestacion
de interés que sefale el o los bienes (items) y las cantidades requeridas,
asi como los fundamentos sobre el rubro y el destino que se dard al o
los bienes; o la solicitud del retiro de su interés, hasta antes del plazo
limite establecido en la convocatoria.
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h)

i)

A la conclusiéon del plazo senalado en la convocatoria, con base en la
lista de instituciones privadas interesadas, entregard los bienes de
forma gratuita, considerando ademds los fundamentos presentados;
de no existir éstas o que los fundamentos no sean suficientes,
procederd a la Subasta al Alza.

iii. Subasta al Alza:

Agotado el procedimiento sefialado precedentemente y si aun
existieran bienes, pondra los mismos en Subasta al Alza, sin un precio
base, pudiendo ofertarlos por items o lotes, a fravés de una
convocatoria publicada en el SICOES, minimo por quince (15) dias
habiles, dirigida a personas naturales o juridicas privadas. En caso de
no existir interesados, podrd volver a convocar por un plczo similar al
de la primera convocatoria.

Concluida la Subasta al Alza, se entregardn los bienes o lote de bienes
al que hubiese realizado la oferta econdmica mas alta.

iv. Destruccidn de bienes:
De no existir propuestas en la Subasta al Alza o a su conclusion
existieran saldos de bienes, iniciard las gestiones necesarias para la
destruccion de los mismos, en el marco de la normativa ambiental u
otfras disposiciones correspondientes.

Gerente General

Para la entrega o destruccion de los bienes, mediante Memordndum
designara una Comision conformada por representantes de la Unidad
Administrativa, Unidad Juridica y como veedor la Unidad de Transparencia
y Lucha Contra la Corrupcion.

COMISION

Elaborara el Acta correspondiente de la entrega o la destruccion, misma
qgue debe ser suscrita por todos sus integrantes y remitida al Gerente
Administrativo Financiero para su suscripcion.

Gerente Administrativo Financiero
Suscribira el Acta de entrega o la destruccion.
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k)  UNIDAD ADMINISTRATIVA
Archivard los documentos correspondientes, debidamente suscritos por el
Gerente Administrativo Financiero, conjuntamente, al Acta de entrega o
destruccion de bienes emitida por la Comision.

6. Procedimiento de Baja de Bienes por Desmantelamiento Total o Parcial de
Edificaciones, excepto el terreno que no serd dado de baja

a) Responsable de Activos Fijos
Verifica la necesidad de efectuar el desmantelamiento total o parcial de
edificaciones de propiedad de la empresa. Verificada la citada necesidad,
informa al Gerente Administrative Financiero, comunicando el estado e
identificando el o los bienes sujetos a esta causal de baja.

b) Gerente Administrativo Financiero

i. Previa verificacion de la necesidad de efectuar el desmantelamiento
total o parcial de edificaciones de propiedad de la empresa,
elaborard en coordinacion con el Responsable de Activos Fijos el
informe pertinente técnico de verificacion respectiva del o los bienes
a desmantelar dirigido al Gerente General, adjuntando informes
técnicos especificos, si fuesen necesarios.

ii. Elaborarun acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantidad, valor y ofra informacidén que considere importante.

ii. Comunica a los organismos publicos, si corresponde.

iv. Remite toda la informacion al Gerente General.

c) Gerente General
i. Instruye al Gerente Administrativo Financiero inicie las acciones
necesarias para efectuar el desmantelamiento y baja respectiva.
i. Asimismo, instruye se comunigue a la empresa aseguradora, Si
corresponde.

d) Responsable de Activos Fijos
i. Remite antecedentes a la Unidad Juridica, solicitando la elaboracién
del informe legal y la Resolucion que autorice la baja de los bienes
desmantelados.
i. Comunica la situacion a la empresa aseguradora, si corresponde.
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e) Unidad Juridica
EfectUa andlisis legal de la documentacion, elabora el informe legal y la
Resolucion respectiva y remite la documentacion al Gerente General.

f) Gerente General
Firma la Resolucion que autoriza la baja respectiva, e instruye al Responsable
de Activos Fijos que readlice la baja de los bienes en los registros fisicos y al
Responsable de Contabilidad y Tesoreria que redlice la baja de los bienes
en los registros contables correspondientes.

g) Responsable de Activos Fijos
Actudliza el Inventario y los listados de activos fijos.

h) Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.

7. Procedimiento de Baja de Bienes por Siniestros
a) FUNCIONARIO ASIGNADO COMO RESPONSABLE DEL O LOS BIENES
De forma inmediata a la deteccion del hecho elabora informe
pormenorizado de |las circunstancias acontecidas y lo remite a su inmediato
superior.

b) Responsable de Activos Fijos
I.  Elabora un Acta de verificacion en la cual se consigne el o los bienes,
cantfidad, valor y ofra informaciéon que se considere importante.
i. Comunica a los organismos publicos pertinentes y a la empresa
aseguradoraq, si corresponde.
ii. Remite toda la informacion al Gerente General.

c) Gerente General
Toma conocimiento del informe e instruye al Gerente Administrativo
Financiero se inicien las acciones respectivas a objeto de realizar la
investigacion de lo acontecido, proceder con la baja y reposicion, si
corresponde, del o los bienes daflados y los registros respectivos.

d) Responsable de Activos Fijos

i.  Elabora, si es necesario, informes complementarios de dafos vy
perdidas ocasionadas por el siniestro.
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i. Efectia, si corresponde, las diligencias respectivas a instancias
policiales en coordinacion con la Unidad Juridica vy las diligencias
necesarias ante la empresa aseguradora, si corresponde, elevando los
informes que sean necesarios.

e) Unidad Juridica
i. Elabora el informe legal y la Resolucion de baja por siniestros
ii. Remite laresolucion y antecedentes ala MAE.

f) Gerente General

i. Firma la Resolucion que autoriza la baja respectiva e instruye al
Responsable de Activos Fijos que incluya la baja de los bienes en los
registros fisicos y al Responsable de Contabilidad y Tesoreria que
incluya la bajc de los bienes en los registros contables
correspondientes.

ii. Sicorresponde instruye ala Unidad Juridica para que en coordinacion
con el Responsable de Activos Fijos se inicien las gestiones respectivas
contra los responsables de lo acontecido.

g) Responsable de Activos Fijos
Actualiza el Inventario y los listados de activos fijos.

h) Responsable de Contabilidad y Tesoreria
Procesa la baja de los bienes de los registros contables que corresponden.
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