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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBC N° 009/2016
GERENCIA GENERAL

La Paz, 04 de abril de 2016

ASUNTO: APROBACION DEL MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACI('?N DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA DE LA EBC DE LA EMPRESA ESTRATEGICA
BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA
CIVIL-EBC

VISTOS:

El Decreto Supremo N© 1020 de 26 de Octubre de 2011, el Decreto Supremo N© 1178
de Administracion y Control Gubernamental y el Informe INF/GGE/UPG/2016-0005
1/2016-01098.

Que mediante el Decreto Supremo N© 1020 de 26 de octubre de 2011 fue creada la

Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacién de Infraestructura Civil "

cuya sigla es “EBC” como una Empresa Pdblica Nacional Estratégica, con personalidad I

juridica de derecho publico, de duracién indefinida y patrimonio propio, con autonomia ()\‘Q
de gestién administrativa, financiera iegal y técnica que se encuentra bajo tuicion del o
Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Que la mencionada disposicion normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo I lo siguiente:
“La EBC estd a cargo de una (un) Gerente General que se constituye en su maxima
autoridad ejecutiva, es designado(o) por el Presidente del Estado Plurinacional mediante
Resolucién Suprema y define los asuntos de su competencia mediante resoluciones
administrativas.

CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico INF/GGE/UPG/2016-0005 I/2016-01098, emitido por el Lic.
Yumar Antonio Rojas Koock en su calidad de Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion
de Calidad concluye y recomienda:

En consideracion de todo lo expuesto “El objeto del presente documento consiste en
definir la funciones y deberes para la custodia y administracion de documentos, tanto
boletas como pdlizas de caucion, que son exigidos por la Empresa Estratégica Boliviana
de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil, en el marco de los procesos de
contratacion y administracion que lleva a cabo la empresa aplicando normas nacionales.
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Que el Informe legal INF/GGE/UJU/2016-0009, de fecha 04 de abril de 2016, suscrito
por la Jefe de Unidad Juridica de la EBC. Dra. Yolanda Vargas R., mismo que establece
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gue el requerimiento del Responsable de Planificacion y Gestién de Calidad se enmarca
dentro de la normativa vigente no siendo contraria a la misma.

POR TANTO:
El Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion

de Infraestructura Civil, en ejercicio de sus atribuciones contempladas en el Articulo 8
pardgrafo Iy Art. 9 inciso i) del Decreto Supremo NO© 1020 de 26 de octubre de 2011.

RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, el Manual de Custodia y Administracién de Documentos de
Garantia de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservaciéon de
Infraestructura Civil-EBC

SEGUNDO.- Gerencia Administrativa Financiera es responsable de la difusion e
implementacién del Manual de Custodia y Administracion de Documentos de Garantia de

la EBC.

.Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

FF/MYVR

Ing. Fernapdo loreSyavt
GERENTE GENERAL

EAPRESAESTRATEGICASULVIANACE CONSTRUCCION
Y CONSERVACION DE NFRAESTRUCTURACIVIL- EBC
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MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- Objeto

El objeto del presente documento consiste en definir la funciones y deberes para la custodia y
administracion de documentos, tanto boletas como pdlizas de caucion, que son exigidos por
la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil, en el
marco de los procesos de contratacién y administracion que lleva a cabo la empresa aplicando
normas nacionales.

Articulo 2.- Marco juridico
El presente Manual de Custodia y Administracién de Garantias tiene el siguiente marco legal:
a) Codigo de comercio
b) Ley 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamental
c) Ley 1883 de 25 de junio de 1998, de seguros.
d) Ley 1488 de 14 de abril de 1993, de Bancos y Entidades Financieras.

e) Decreto Supremo 1020 de 26 de octubre de 2011, creacion de la Empresa Estratégica
Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil.

f) Normas Bésicas del sistema de Administracion de Bienes y servicios.
Articulo 3.- Alcance

El presente manual tiene aplicacién en la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil en actividades de recepcion, registro, custodia, control
de vigencia de plazos, renovacion, ejecucion y liberacién de documentos de garantias que se
presentan en procesos de contratacion y administracién de contratos.

Articulo 4.- Abreviaciones

En el presente Manual se utilizan las siguientes abreviaturas:

EBC: Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil
ASFI: Autoridad de supervision del sistema Financiero

GAF: Gerencia Administrativa Financiera

GTE: Gerencia Técnica

UJU: Unidad Juridica

SPO: Superintendencia de Obra

RPCD: Responsable de Contratacion Directa

FUCCION b
A\NCC\?H YOS

SABS: Sistema de Administracion de Bien
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MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

Articulo 5.- Definiciones

Para efectos del presente manual, regirdn las siguientes definiciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

Codigo Documento /-
MN-CADG/UPG-001 1

Boleta de garantia: también denominada fianza o boleta bancaria, es un documento
que acredita el contrato de fianza por el que una entidad de intermediacion Financiera
Autorizada por la ASFI en calidad de fiador, asume la responsabilidad de pago por
cuenta del afianzado para garantizar el cumplimiento de sus obligaciones contraidas
frente a la EBC en su Condicion de Beneficiaria.

Contratista: Persona Natural o Juridica que tiene un vincule juridico contractual con la
EBC, que contrae la obligacion de ejecutar una obra, entregar un bien (producto) y/o
prestar un servicio, de acuerdo con las especificaciones técnicas, TDRs u otros
documentos en funcién al plazo y monto determinados en el contrato.

Entidad de intermediacion financiera: Persona juridica dedicada a la canalizacion de
recursos financieros de manera profesional, habitual y masiva legalmente habilitada a
operar en el pais por la entidad publica competente (ASFI).

Seguro: Contrato mediante el cual una entidad aseguradora, se obliga a resarcir de un
dafio o pagar una suma de dinero a favor del beneficiario, al verificarse el siniestro o
riesgo, a cambio del pago de un precio, denominado prima.

Péliza de seguro: Documento que instrumenta el contrato de seguro, en el que se
establecen las condiciones del seguro de manera general y particular, de acuerdo a lo
determinado en el codigo de comercio.

Seguro de caucién: es aquel por el que la entidad aseguradora se obliga, en caso de
incumplimiento por el tomador del seguro (afianzado) de sus obligaciones legales o
contractuales a indemnizar al asegurado a titulo de resarcimiento o penalidad, los
dafios patrimoniales sufridos dentro de los limites establecidos en la Ley o en el
Contrato. No son admisibles los seguros de caucién de ejecucion inmediata condicional.

Tomador/Afianzado: Quien toma la pdliza y paga la prima. Es el sujeto a quien la
compafiia evalta y que debe cumplir con las obligaciones garantizadas por la pdliza.

Asegurado/beneficiario: Persona a favor de quien se toma la pdliza, quien sera
indemnizado en caso de siniestro.

Entidad Aseguradora: Perscna juridica comercial, autorizada, supervisada y fiscalizada
por autoridad publica competente para la emision de pdlizas de caucion.

Calificacion de riesgo: opinidon emitida por una entidad calificadora de riesgo
autorizada por la Autoridad competente, sobre la posibilidad de que un emisor o una
entidad financiera no honre sus obligaciones o incurra en insolvencia.

Proponente oferente: Persona natural o ji

idica que participa en un proceso de
contratacion 3
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MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

Articulo 6.- Tipos de garantia

En los procesos de contratacidon de adquisiciéon de bienes y servicios se podrd solicitar
expresamente una de las siguientes garantias mismas que deberdn expresar su caracter de
renovable, irrevocable y de ejecucidon inmediata:

a)

b)

Boleta de Garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacion financiera
bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia competente.

Garantia a Primer Requerimiento y/o caucion a primer requerimiento. Emitida por
una entidad de intermediacidn financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada
por la instancia competente (ASFI).

Péliza de Seguro de Caucién a primer requerimiento. Emitida por una empresa
aseguradora regulada y autorizada por la Autoridad de Pensiones Valores y Seguros de
Bolivia.

Unicamente para procesos de contratacién con empresas o entidades publicas se podrd
considerar otros tipos de garantia previstos por la Normativa Legal vigente con el objeto de
asegurar el resultado y/o cumplimiento del objeto de la contratacion.

Articulo 7.- Garantias segln el objeto

Las garantias que podran requerirse durante el proceso de contratacidn son las siguientes:

a)

~ CodigoDocumento
| MN-CADG/UPG-001 | 1

Garantia de Cumplimiento de Contrato. Tiene por objeto garantizar la vigencia,
conclusion y entrega definitiva del objeto del contrato y en caso de ser ejecutadas se
aplicara a través del Sistema de Gestidn Publica.

En contrataciones arriba de Bs.1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQS), se
aplicara la Garantia de cumplimiento de Contrato.

En contrataciones hasta Bs.1.000.000.- (UN MILLON 00/100 BOLIVIANQS), cuando se
tengan programados pagos parciales, en sustitucion de la Garantia de cumplimiento de
Contrato, se podré prever una retencion del siete por ciento (7%) de cada pago el cual
serad opcional.

En contrataciones hasta Bs.1.000.000.- (UN MILLON 0G/100 BOLIVIANOS), las micro y
pequefias Empresas, Asociaciones de Pequefios Productores Urbanos y Rurales y
Organizaciones Econdmicas Campesinas presentaran una Garantia de cumplimiento de
Contrato por un monto equivalente al tres punto cinco por ciento (3.5%) del valor del
contrato o se hard una retencidon del tres punto cinco por ciento (3.5%)
correspondiente a cada pago cuando se tengan previstos pagos parciales.

Para la contratacidn Directa de Bienes y servicios de empresas Publicas Estratégicas,
Empresas con Participacién estatal Mayoritaria, en reemplazo de la Garantia de
cumplimiento de contrato, la EBC efectuara una retencién del siete por ciento (7%) de
cada pago.

. iNcde Paginas
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MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

En procesos de contratacion de Consultores de linea no sera requerida la presentacion
de Garantia de Cumplimiento de Contrato ni se realizara la retencion correspondiente.

En contrataciones de servicios generales discontinuos, no se requerirad garantia de
Cumplimiento de Contrato.

La vigencia de esta garantia serd computarizada a partir de su emision, debiendo
exceder en sesenta (60) dias calendario al plazo de entrega de bienes, obras, servicios
generales y servicios de consultoria presentando en la propuesta adjudicada, y ser
renovada las veces que la EBC asi lo requiera.

En caso de obras y servicios de mantenimiento u otros de similar naturaleza cuyo plazo
de ejecucidon sea mayor a un afio calendario, la vigencia de esta garantia sera de ciento
ochenta (180} dias calendario, al plazo de entrega debiendo ser renovada las veces que
la EBC asi !o requiera, hasta exceder en sesenta (60) dias calendario a la recepcion
definitiva cabe sefialar que la vigencia de la garantia en obras o servicios menores a un
afio estara sujeta a lo estipulado en el contrato.

Garantia de Funcionamiento de Maquinaria y/o Equipo. Tiene por objeto garantizar
el buen funcionamiento y/o mantenimiento de la maquinaria y/o equipo objeto del
contrato. Serd solicitada cuando la EBC lo considere necesario, de acuerdo con las
condiciones establecidas por la Unidad Solicitante en las Especificaciones Técnicas.

El monto de esta garantia serd hasta un maximo del uno punto cinco por ciento (1.5%)
del monto del contrato.

A solicitud del proponente, en sustitucion de esta garantia, la EBC podra efectuar una
retencion del monto equivalente a la garantia solicitada.

Esta garantia o la retencidn, sera devuelta al proponente una vez concluido el plazo
estipulado en el contrato, siempre y cuando éste hubiese cumplido con todas sus
obligaciones contractuales.

Garantia de Correcta Inversidn de Anticipo. Tiene por objeto garantizar la devolucion
del monto entregado al proponente por concepto de anticipo inicial.

Serd por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo otorgado el
mismo que podra ser maximo hasta el cincuenta por ciento (50%) del monto total
adjudicado del contrato y debera tener una vigencia minima de 90 dias calendario,
debiendo ser renovada mientras no se deduzca el monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, podra reajustar la
garantia en la misma proporcion.
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MANUAL DE CUSTODIAY ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

D INFRAESTRULTURA CIVIL

Articulo 8.- Obligatoriedad

Solo seran aceptables en la EBC los documentos de garantia expedidos por entidades de
intermediacidn financiera o aseguradoras que expresen su renovabilidad, irrevocabilidad vy
ejecucion inmediata y garantias a primer requerimiento segun corresponda.

Independientemente del parrafo anterior, la Maxima Autoridad Ejecutiva de la EBC podra
establecer, como requisito de admision de documentos de garantia, una determinada
calificacion de riesgo de la entidad de intermediacion financiera o entidad aseguradora.

CAPITULO I

FUNCIONES Y DEBERES PARA LA CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE
GARANTIAS

Articulo 9.- Funciones
I.  Son funciones para la custodia y administracion de documentos de garantia:

a) Recepcion: Consiste en que el contratista o proponente entrega el documento de
garantia original de manera fisica al servidor o servidora publica responsable de esta
funcién adjuntando una copia respectiva. El acto concluye con la rubrica y cargo de
recepcion indicando lugar, fecha y hora. Esta funcidn no implica efectuar la verificacion
de los requisitos legales y administrativos de los documentos de garantia o aceptar la
validez de los mismos. La recepcion no es presuncion de aceptacion.

b) Remision: Consiste en él envid inmediato del documento de garantia por parte del
recepcionista al servidor o servidora publica responsable del registro.

c) Registrd: Operacidn que consiste en el asentamiento de datos en el sistema respectivo
por parte del servidor o servidora publica responsable de esta funcion en el que
constan datos de identificacion del documento de garantia.

d) Revision: Consiste en la verificacion técnico Juridico y Administrativa del documento
de garantia para establecer si cumple con los requisitos para otorgar la aceptacion o en
su caso el rechazo.

e) Aceptacion: Consiste en otorgar la conformidad al documento de garantia revisado,
estableciendo que el mismo cumple con los requisitos legales y administrativos que
establece la normativa. Este acto no sera necesario en caso de renovacion a no ser que
se sustituya o reemplace a la entidad emisora.

f) Custodia: Es la funcion de resguardar y salvaguardar los documentos de garantia por
parte del (de la) servidor(a), depositario(a) en caja fuerte de seguridad u otro de similar
naturaleza exclusivamente en el Area Administrativa.
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g)

h)

i

k)

MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

Seguimiento y Control: Consiste en efectuar de manera periddica la revision de los
documentos de garantia, precautelando la continuidad y vigencia hasta que se cumpla
el objeto garantizado.

Renovacion: solicituc dirigida a la Entidad de Intermediacién Financiera o Aseguradora
para que esta amplié el periodo de vigencia de un documento de garantia que otorgo
por cuenta del afianzado o tomador a favor de la EBC, en aquellos casos establecidos
en los procedimientos. Esta funcién puede ser realizada de oficio o bien a solicitud de
la unidad que administra el contrato o lleva adelante el proceso de contratacion.

Liberacién: Es el acto de la EBC por el cual se libera al fiador o asegurador de la fianza
o el seguro, dando lugar a la extincion de la garantia. Se materializa a través de la
comunicacion de liberacion a la Entidad de Intermediacion Financiera o Aseguradora.

Ejecucion: Es el acto de la EBC por el que se ordena hacer efectivo a la Entidad de
Intermediacion Financiera o Aseguradora el pago del monto caucionado en el
documento de garantfa. Se expresa con una carta y no requiere resolucion
administrativa.

Contabilizacién: Consiste en asentar en el registro contable los documentos de
garantia vigentes a favor de la EBC

Son funciones complementarias las siguientes:

Coordinacién: Es la relacidn entre todos los(as) servidores(as) que intervienen en el
procesos de administracién y/o custodia de los documentos de garantia para la
aplicacién del mismo de manera ordenada, oportuna y eficiente.

Capacitacién: Es la formacion continua de los(as) servidores(as) de la EBC en la
aplicacion del Presente Manual y sus normas complementarias.

Difusiéon: Es dar publicidad al presente manual y sus normas complementarias y
socializar con todos los funcionarios(as) publicos y aquellos sujetos que estan obligados
a aplicar el mismo.

Articulo 10.- Deberes

Deberes de los servidores y servidoras publicos

Las funciones establecidas en el articulo precedente deberan ser observadas por los/las
servidores y servidoras publicas que se sefialan a continuacion:

Encargado de Recepcién garantias: Es el drea de contabilidad y tesoreria el cual debe

a)
efectuar la recepcion realizar la recepcion del documento de garantia original de
manera fisica del contratista o proponente adjuntando una copia respectiva. El acto
concluye con la rtbrica y cargo de recepcidn indicando lugar, fecha y hora.
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b) Responsable de garantias: Es la Gerencia Administrativa Financiera la cual debe
efectuar el registro, custodia, seguimiento y control de todos los documentos de
garantia que le sean presentados o remitidos. Asimismo, a solicitud del area y/o unidad
organizacional correspondiente, habiéndose cumplido los procedimientos
determinados por su gerencia, debera efectuar las gestiones administrativas para la
renovacidn, liberacion o ejecucidn de los documentos de garantia ante la Entidad
emisora de las garantias. La renovacién de garantias puede ser también efectuada de
oficio en el caso de silencio de la unidad que administra el contrato administrativo. Este
servidor (a) dependiente de la Gerencia Administrativa financiera se dedicara
exclusivamente a la custodia y administracién de documentos de garantia. Asi también,
realizara las funciones de coordinacién y capacitacion con otras unidades
organizacionales de acuerdo a lo sefialado en e! presente manual; y generara reportes
de los documentos de garantia a solicitud del inmediato superior o de otras instancias
ejecutivas de la EBC que lo requieran.

¢) Unidad solicitante: Es la servidora o servidor puiblico responsable del drea y/o unidad
organizacional correspondiente que administra contratos de obra y/o de Supervision
en la oficina central, siendo de este modo responsable de la efectuar la revision de
documentos de garantia en lo que se refiere a los aspectos técnicos y financieros
durante el proceso de ejecucién de su contrato como antes de la suscripcion del
contrato administrativo correspondiente.

d) Comision de Contratacién: Instancia que efectia el analisis y evaluacion de los
documentos técnicos, econdmicos, legales y administrativos de las propuestas
presentadas por los proponentes de Bs. 1.000.000,00 adelante, siendo de este modo
responsable de la revision de documentos de garantia en lo que se refiere a los
aspectos técnicos y financieros durante el proceso de ejecucion de su contrato como
antes de la suscripcion del contrato administrativo correspondiente.

e) Jefe de unidad Juridica: Abogado que ejerce la funcion de servidor o servidora publica,
en la oficina central, que debe realizar la revision juridica y recomienda la aceptacion o
rechazo de los documentos de garantia que asi lo requieran de acuerdo al
procedimiento establecido en el presente manual y que hayan sido puestos a su
consideracion. Por otro lado, deberd emitir el criterio legal para la liberacion o bien
ejecucion de los documentos de garantia cuando corresponda.

f) Responsable del Proceso de Contratacién directa: servidor o servidora publica a quien
se le entregan los documentos de garantia durante la ejecuciéon del procesos de
contratacién hasta antes de la suscripcion del contrato administrativo
correspondiente; que debe remitir el mismo al Encargado de Garantias en oficina
Central; y que debe emitir nota de aceptacion o rechazo del documento de garantia al
proponente, tomando en cuenta los informes técnicos y legales que permitieron las
instancias competentes. 3 son o

ColigoDocumento! - Versig selo e igenca i i epdginas

MN-CADG/UPG-001 - : Pagina 7 de 11

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADCS-SON COPTAS NO CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA CON SELLO AZUL DE UPGC




MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

g) Gerente Administrativo Financiero: Es el servidor o servidora publica que mediante un
poder emitido por la MAE se le delega el renovacion, liberaciéon y ejecucion de
garantias, segun el siguiente detalle:

e Responsable de suscribir notas de solicitud de renovaciéon o liberacion de
documentos de garantia a las Entidades de intermediacion Financiera o
Aseguradora correspondiente.

e Responsable por la contabilizacidn de los documentos de garantia vigentes que
fueran reportados por el Encargado de Garantias en la Oficina Central.

e Responsable realizar la difusion y socializacion del presente manual con todos
los servidores publicos de la EBC.

h) Gerentes de Area: Es el servidor o servidora publica que otorgara la conformidad a los
informes que se emitan en su dependencia para la aceptacion, liberacién o ejecucion
de una garantia.

i) Maxima Autoridad Ejecutiva: Es el servidor o servidora publica que declara el
cumplimiento de la obligacién por parte del afianzado o tomador, de acuerdo a
procedimiento y suscribe |la orden de ejecucion de cualquier garantia a la Entidad de
intermediacion Financiera o Aseguradora correspondiente.

CAPITULO 1N
DISPOSICIONES ADICIONALES PARA LA ADMINISTRACIGN Y CUSTODIA DE GARANTIAS

Articulo 11.- Destino de recursos provenientes de la ejecucion de garantias

{.  Los recursos econdmicos provenientes de la ejecucidn de los siguientes documentos
de garantia ingresan al patrimonio de la EBC a titulo de propiedad y son de libre
disponibilidad:

a) Impugnacion
b) Cumplimiento de contrato

c) Buen Funcionamiento de Maquinaria y/o equipo

ll.  Los recursos econdmicos provenientes de la ejecucién de garantias de correcta
inversion de anticipo ingresan al patrimonio de la EBC y deberdn ser destinados a la
Obra.

lli.  Para el caso de ejecucién de cualquier otro tipo de documento de garantia diferente a
las mencionadas lineas arriba, los recursos seran considerados como recursos propios
de la EBC. o
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Articulo 12.- Oportunidad en la ejecucion de las garantias

Se autoriza, excepcionalmente a la GAF de la EBC, aceptar el pago realizado por un proveedor,
contratista o consultor, en sustitucion de la ejecucion de garantias, siempre y cuando a traves
de este procedimiento expedito la empresa, por el acuerdo de partes y en el marco del
presente documento, obtuviere de manera integra los recursos que hubiese conseguido como
producto de dicha ejecucion.

. Los requisitos que el proveedor, contratista o consultor deben cumplir para los efectos
del presente articulo son los siguientes:

a) Presentar su solicitud de sustitucidn de la ejecucién de su garantia por pago integro,
mediante nota expresa, sefialando que consiente la intension o, en su caso,
resolucién de contrato planteada por la EBC.

b) Adjunta copia del recibo de depésito realizado en la CUT a nombre de la EBC, por
concepto de pago del monto equivalente al establecido en la garantia que pretende
que no sea ejecutada.

¢) Entodo caso, la garantia cuya ejecucion sea reemplazada debe encontrarse vigente,
por lo menos hasta la aceptacion expresa de la GAF.

d) Cumplidos los requisitos antes sefialados, previa emisién de los informes que
correspondan, y con certificacion de la Gerencia Administrativa Financiera de que
los recursos pagados se encuentran en cuentas de la EBC, la Unidad solicitante
emitird el informe técnico correspondiente para su aprobacion el cual haga
referencia a la aceptaciéon del mencionado pago, realizado por el proveedor,
contratista o consultor amparado en el presente articulo.

Il.  En caso de incumplimiento de los requisitos sefialados en el paragrafo | del presente
articulo los procedimientos de ejecucion de garantias continuaran normalmente.

. Los servidores publicos de la EBC, para la aplicacion del presente articulo, deben
considerar el plazo de vigencia de las garantias cuya ejecucion se requiere,
precautelando los intereses de la empresa.

IV. Laoportunidad, mérito y conveniencia en el presente articulo no pueden ser utilizados,
ni seran interpretados como cuestiones previas o impedimentos de la ejecucion de
garantias cuya ejecucion corresponda realizar por parte de los proveedores,
contratistas, consultores, empresas aseguradoras, entidades financieras o de
intermediacion financiera o cualquier otra persona.

Articulo 13.- Accién conjunta para la ejecucion de garantias

I.  La Gerencia Administrativa Financieray la Unidad Juridica de la EBC en todo tramite de
ejecucion de documentos de garantias lizar un trabajo de coordinacion
ales, informes o cualquier otro

- NC de Paginas
Pagina 9 de 11

“ICodigo’Documento
MN-CADG/UPG-001

< Wersion’ v
1

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SOTFCAPIASNG CONTROLADAS
VERIFICAR SU VIGENCIA CON SELLO AZUL DE UPGC




MANUAL DE CUSTODIA Y ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE GARANTIA

documento que debe presentar la empresa ante las instancias pertinentes, que
expresen un criterio Unico y uniforme en representacion de los intereses de la EBC.

Il.  ElResponsable de garantias debera otorgar informacion sobre garantias pendientes de
ejecucion de acuerdo a lo establecido en el presente manual. La informacién otorgada
deberda ser acompafiada de documentacion que acredite los motivos de inejecucion,
independientemente de la formacién de archivos histéricos cronolégicamente
ordenados.

lll.  En la orden de ejecucién de garantia el drea de contabilidad y tesoreria deberd
asegurase que la nota este adjunta a la garantia original y exprese la solicitud a la
entidad de intermediacion financiera o aseguradora segun el caso.

Articulo 14.- Vinculatoriedad

I.  Elincumplimiento e inobservancia del presente manual o sus normas complementarias
sera sancionado conforme dispone la Ley No 1178 y normas conexas.

Il.  El presente manual forma parte de los contratos administrativos que requieran los
documentos de garantia sefialados emergentes de los procesos de contratacion y serd
insertado expresamente en la clausula respectiva.
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