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Ref.: Aprobacion del Reglamento de Pasajes y Viaticos “de la Empresa Estratégica
Boliviana de Construction y Conservacion de Infraestructura Civil-EBC Tercera
Version

De mi consideracion

En atencion a la hoja de ruta 1/2022-01860, se emite el presente informe.
|. ANTECEDENTES

El Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad, mediante Informe INF/GG/UPGC/ACMA/2022-0004
1/2022-01860, establece entre otros aspectos tomar en cuenta que la Gerencia Administrativa financiera es la
responsable el control de pasajes y viaticos; motivo por el cual elaboro y presento el reglamento de Pasajes y
viaticos. Consecuentemente, cabe informar que la Unidad de Planificacion y gestion de Calidad. Participo
activamente en la elaboracion de esta propuesta. Sin embargo, en el marco de sus competencias y atribuciones
efectud la revision de la misma. Concluyendo que sea remitido a la Gerencia General, para su consideracion
y aprobacién mediante normativa que corresponda. Asimismo, cabe indicar que no corresponde la
compatibilizacion del Reglamento e Pasajes y Viaticos debido a que el mismo no es un Reglamento especifico
de los Sistemas de Administracion Gubernamental, siendo “de caracter interno, de uso y responsabilidad de la
EBC".

Finalmente concluyendo que la Unidad de Planificacion y gestion de Calidad realizo la revision de la propuesta
del reglamento de Pasajes y Viaticos, elaborada por la Gerencia Administrativa Financiera.

Consecuentemente, se recomienda que Gerencia General, apruebe la propuesta de Reglamento de Pasajes
y viaticos (Version N°3), y deje sin efecto la Resolucion Administrativa EBC N° 038/2014 de fecha 09/06/2014,

gae aprueba la version N°2.

Debido a la frecuencia de viajes, el incremento en los proyectos y que el Reglamento data de la gestion 2014.
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DE INFRAESTRUCTURA

— Lgsvc,)%%tivos que se pretenden alcanzar mediante la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Viaticos 2014
DE CONSTRUCCION ¥ CONEgﬁ ‘Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil — EBC
Son:

- Elaboraciéon de Proyectos (Presentacion de Propuestas)
- Supervision y Seguimiento de Proyectos

- Entrega de Proyectos

- Ferias Multisectoriales

- Otras actividades

Il. ANALISIS

Mediante Decreto Supremo N ©1020 de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa Estratégica Boliviana de
Construccion y Conservacion de Infraestructura Civil. EBC con personalidad juridica de derecho plblico, de
duracion indefinida y patrimonio propio, con autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica,
que se encuentra bajo la tuicion del Ministerio de Obras Publicas.

La mencionada disposicion normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo | lo siguiente: ‘La EBC esta a cargo de una
(un) Gerente General que se constituye en su méxima autoridad ejecutiva, es designado(o) por el Presidente
del Estado Plurinacional mediante Resolucion Suprema y define los asuntos de su competencia mediante
resoluciones administrativas.

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27685 de 15 de marzo de 2022, el excelentisimo Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Catacora, designé al ciudadano Ernesto
José Mercado Quintela, Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion
de Infraestructura Civil - EBC.

Mediante Decreto Supremo D.S 1788, de 07 de noviembre de 2013 tiene como uno de sus objetos el establecer
la escala de viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores
individuales de linea del sector plblico que viajan en mision oficial al exterior e interior del pais. Asimismo, el
articulo 2 del precitado Decreto Supremo establece que su ambito de aplicacion alcanza todas las entidades
del sector publico, que comprende los Organos del Estado Plurinacional, instituciones que ejercen funciones
de control, de defensa de la sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales autonomas, universidades
publicas, empresas publicas, entidades financieras bancarias y no bancarias y todas aquelles que perciban,
generen y/o administren recursos publicos.

El citado cuerpo legal establece la escala de pago de Viaticos; Pago de viaticos a Trabajadores Publicos,
Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea; Pago de viaticos a regiones geograficas reconocidas
como Franja de Frontera. Asimismo, la Disposicion Final Primera sefiala que todas las entidades publicas
sujetas al ambito de aplicacion del presente Decreto Supremo, deben actualizar su Reglamento Interno de
Pasajes y Viaticos.

Que, mediante Resolucion Suprema N° 27685 de 15 de marzo de 2022, el excelentisimo Presidente

Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Catacora, designo al ciudadano Ernesto

José Mercado Quintela, Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion
i de Infraestructura Civil - EBC.

El proyecto de reglamento cuenta con cinco capitulos y veintitrés articulos, que describen el objeto, marco
normativo, objeto y causa, &mbito de aplicacion, prevision, definiciones, revision y actualizacion, difusion,
memorandum de declaratoria en comision oficial de viaje, ampliacion de viaje, contratacion de agencia de
viajes, encargado de pasajes aéreos, adquisicion de pasajes, categoria de pasajes, categoria para el pago de
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viaticos, Escala de viaticos, criterio para el pago de viaticos, pago de viéticos por fin de semana y feriados,

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIAN

pEconsTruccion ¥ conrgsiriecion para el pago de viatico, agente de retencion, forma y plazo de presentacion del descargo,

DE INFRAESTRUCTUR

incumplimiento al plazo y comision oficial, suspension, postergacion o cancelacion de viajes, multas por
suspension o postergacion de viajes.

Asimismo el Paragrafo I del Articulo 4 del citado Decreto Supremo sefiala que “excepcionalmente, aquellas
entidades que por las caracteristicas inherentes a su mision institucional, capacidad econémica o frecuencia
de viajes, quedan autorizadas para fijar escalas de viaticos en montos inferiores a los sefialados en el Paragrafo
anterior; para el efecto, las entidades del nivel central del Estado, deberan aprobar mediante Resolucion
Ministerial emitida por el Ministerio cabeza de sector; para el resto de entidades, incluidas las de régimen
autonomico, la aprobacion sera por su méxima instancia legalmente facultada”.

. CONCLUSION.

La Version 3 del Reglamento de Pasajes y Viaticos para la EBC, se enmarca en el ordenamiento juridico
administrativo vigente y no vulnera el mismo, razén por la cual, tiene caracter legal para su aplicacion a todc
el personal de la EBC, que haga uso de pasajes y viaticos en sus viajes en comision oficial.

IV. RECOMENDACION.

Se recomienda Gerencia General, la firma de la resolucion de aprobacion adjunta.

Es cuanto se informa para fines consiguientes.
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EMPRESA ESTRATEGI(A BOLIVIANA
DECONSTRUCTION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA EBC N 207 /2022
GERENCIA GENERAL
La Paz, 28 de octubre de 2022

ASUNTO: APROBACION DE LA VERSION 3 DEL REGLAMENTO DE PASAIJES Y VIATICOS PARA LA
EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA
CIVIL-EBC.

VISTOS:

El informe INF/GAF/LACC/2022-00012 1/2022-01860 emitido por la Gerencia Administrativa Financiera,
informe INF/GG/UPGC/ACMA/2022-0004 1/2022-01860 emitido por el Jefe de la Unidad de Planificacion
y Gestion de Calidad, Informe emitido por la Unidad Juridica y demds antecedentes.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucidn Politica del Estado, sefiala que la Administracién Publica se rige
por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética,
transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que, mediante Decreto Supremo N2 1020, de 26 de octubre de 2011, fue creada la Empresa Estratégica
Boliviana de Construccidn y Conservacion de Infraestructura Civil cuya sigla es “EBC” como una Empresa
PUblica Nacional Estratégica, con personalidad juridica de derecho publico, de duraciénr indefinida y
patrimonio propio, con autonomia de gestion administrativa, financiera legal y técnica que se encuentra
bajo tuicidn del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda.

Que la mencionada disposicién normativa sefiala en su Art. 8 paragrafo | lo siguiente: "La EBC esta a
cargo de una (un) Gerente General que se constituye en su maxima autoridad ejecutiva, es designado(o)
por el Presidente del Estado Plurinacional mediante Resolucién Suprema y define los asuntos de su
competencia mediante resoluciones administrativas.

Que, el D.S 1788, de 07 de noviembre de 2013 tiene como uno de sus objetos el establecer la escala de
vidticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores individuales
de linea del sector publico que viajan en misidn oficial al exterior e interior del pais.

Que, el articulo 2 del precitado Decreto Supremo establece que su dmbito de aplicacidn alcanza todas
las entidades del sector publico, que comprende los Organos del Estado Plurinacional, instituciones que
ejercen funciones de control, de defensa de la sociedad y de defensa del estado, entidades territoriales
dnomas, universidades publicas, empresas publicas, entidades financieras bancarias y no bancarias y
odas aquellas que perciban, generen y/o administren recursos publicos.
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Que el Decreto Supremo Nro. 1788 de fecha 07 de noviembre de 2013, establece la escala de pago de
Viaticos; Pago de viaticos a Trabajadores Plblicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea;
Pago de viaticos a regiones geograficas reconocidas como Franja de Frontera.

Asimismo el Parédgrafo Il del Articulo 4 del citado Decreto Supremo sefiala que “excepcionalmente,
aquellas entidades que por las caracteristicas inherentes a su misidn institucional, capacidad econdmica
o frecuencia de viajes, quedan autorizadas para fijar escalas de viaticos en montos inferiores a los
sefialados en el Paragrafo anterior; para el efecto, las entidades del nivel central del Estado, deberan
aprobar mediante Resolucién Ministerial emitida por el Ministerio cabeza de sector; para el resto de
entidades, incluidas las de régimen autondmico, la aprobacién sera por su maxima instancia legalmente
facultada

Que, mediante Resolucion Suprema N2 27685 de 15 de marzo de 2022, el excelentisimo Presidente
Constitucional del Estado Plurinacional de Bolivia, Luis Alberto Arce Catacora, designd al ciudadano
Ernesto José Mercado Quintela, Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y
Conservacion de Infraestructura Civil — EBC.

CONSIDERANDO:

Que el Informe Técnico INF/GG/UPGC/ACMA/2022-0004 1/2022-01860 emitido por Lic. Rubén Canaviri
Condori Jefe de la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad. Concluye y recomienda:

Por lo expresado en los parrafos precedentes, se concluye que la Unidad de Planificacion y gestion de
Calidad realizo la revision de la propuesta del Reglamento de Pasajes y Viaticos, elaborada por la
Gerencia Administrativa Financiera.

Consecuentemente, se recomienda que Gerencia General, apruebe la propuesta de Reglamento de
Pasajesy viaticas (Version N° 3), y deje sin efecto la Resolucion Administrativa EBC N° 038/2014 de fecha
09/09/2014, que aprueba la version N° 2.

Que el Informe legal INF/GG/UJ/MALS/2022-00040 1/2022-01860 mismo que establece que el
requerimiento del Responsable de Planificacion y Gestion de Calidad se enmarca dentro de la normativa
vigente no siendo contraria a la misma.

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de
Infraestructura Civil, en ejercicio de sus atribuciones contempladas en el Articulo 8 paragrafo | y Art. 9
inciso i) del Decreto Supremo NO 1020 de 26 de octubre de 2012.



EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
DE CONSTRUCZION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

RESUELVE:

PRIMERO. - APROBAR, la VERSION 3 del reglamento de Pasajes y Viaticos de la Empresa Estratégica
Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil “EBC” que cuenta de cinco capitulos y
veintitrés articulos, que en anexo forma parte integrante e indivisible de la presente resolucion.

SEGUNDO. - Disponer la vigencia de la Version 3 del Reglamento de Pasajes y Viaticos para la EBC partir
del dia 01 de noviembre de 2022.

TERCERO. - La Gerencia Administrativa Financiera es responsable de la difusién y aplicacion del
reglamento aprobado.

Registrese, comuniquese, cumplase y archivese.

it 1 H\I.‘v!{i'l’l
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EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA

DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CiVIL

ADOPLURINACIONAL D

OLI \ MINISTERIO DE OBRAS
A PUBLICAS, SERVICIOS Y VIVIENDA

INFORME

INF/GG/UPGC/ACMA/2022~ 00004
I1/2022-01860 .

A: Lic. Ernesto José Mercado Quintela
Gerente General

i€ Ruben Canaviri Confori
JEFE DE PLAMFICACION Y GESTION DE CA
ENPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA DE CCNSIRU‘ c on
Y CONSERVACION DF INFRAESTRICTLRA

Via: Lic. Rubén Canaviri Condori g
Jefe de la Unidad de Planificacion y Gé\gﬂ%n de Calidad

De: Lic. Abel Cirio Mdlaga Arteaga
Profesional Il Planificacién

Fecha: 25 de octubre de 2022

Ref.: Reglamento de Pasajes y Vidticos

. ANTECEDENTES

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion al Informe INF/GAF/LACC/2022-00012 de
fecha 17/10/2022, mediante el cual la Gerencia Administrativa Financiera (GAF) solicita la
actualizacién del Reglamento de Pasajes y Vidticos debido a que la misma data de la
gestion 2014, para lo cual adjunta su propuesta compuesta de V Capitulos y 23 Articulos.

Il. DESARROLLO

Al respecto, se debe tomar en cuenta que la Gerencia Administrativa Financiera es la
responsable del control de pasajes y vidticos; motivo por el cual elabord y presentd el
Reglamento de Pasgjes y Vidticos, mismo que fue remitido mediante Informe
INF/GAF/LACC/2022-00012 (H.R. 1/2022-01860).

Consecuentemente, cabe informar que la Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad,
participd activamente en la elaboracion de esta propuesta. Sin embargo, en el marco de
sus competencias y atribuciones efectud la revision de la misma, concluyendo que sea
remitido a la Gerencia General, para su consideracion y aprobacion mediante la normativa
que corresponda.

Asimismo, cabe indicar que no corresponde la compatibilizacion del Reglamento de
Pasajes y Vidticos debido a que el mismo no es un Reglamento Especifico de los Sistemas
de Administracion Gubernamental, siendo “de cardcter interno, de uso y responsabilidad
de la" EBC (ver nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 0852/2022).
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ESTADO PEURINACIONAL D

E
BOLIVIA FUsics servicios v vivienoa

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION
DE INFRAESTRUCTURA CiViL

Ill. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Por lo expresado en los pdrrafos precedentes, se concluye que la Unidad de Planificaciéon
y Gestion de Cdalidad redalizo la revision de la propuesta del Reglamento de Pasajes y
Vidticos, elaborada por la Gerencia Administrativa Financiera.

Consecuentemente, se recomienda que Gerencia General, apruebe la propuesta de
Reglamento de Pasajes y Vidticos (Version N° 3), y deje sin efecto la Resolucion
Administrativa EBC N° 038/2014 de fecha 09/09/2014, que aprueba la versidn N° 2.

s consiguientes.

ONSERVACION DE INFRAESTRUCTURA CIVIL-EBC

Cc. Arh.
Adj. Lo indicado
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ESTADO PLURINACIONAL DE

® BOLIVIA Flaicas servicios v vivienoa

{UNIDAD DE FLANIFICACIC
" GESTION DE CALIDAL

RECIBIDQ - EBt

EMPRESA ESTRATEGICA BOLIVIANA : >
DE CONSTRUCCION Y CONSERVACION echa: b2l LOL2 2

DE INFRAESTRUCTURA CIVIL

0242, Bhhiog

INFORME

INF/GAF/LACC/2022-00012
1/2022-01860

A: Lic. Rubén Canaviri Condori [ |
JEFE DE PLANIFICACION Y GESTION DE CALIDA ey '{W;O
...... otk e
Via: Lic. Nelson Maldonado lllanes it s
GERENTE ADMINISTRATIVO FINANCIERO eﬁg S
°
3
De: Laura Aracely Calle Choquehuanca /|
TECNICO Il CONTABLE K syl o
( qnea
TECNICO 11l CONTABLE
\ - CIOM
o
Fecha: 17 de octubre de 2022
Ref.: ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE PASAJES Y

VIATICOS 2014 DE LA EBC.

De mi consideracion

Tengo a bien solicitar la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Vidticos 2014
de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccién y Conservaciéon de
Infraestructura Civil - EBC debido a que el Reglamento data de la gestion 2014
ademds se generd una frecuencia de vigjes por la mayor cantidad de
proyectos a la presente gestion.

1. ANTECEDENTES

- Decreto Supremo N° 1020, de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa
Estratégica Boliviana de Construcciéon y Conservacion de Infraestructura
Civil, cuya sigla es “EBC", como una Empresa PuUblica Nacional
Estratégica.

- Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la
escala de vidticos, categorias y pasajes para los Servidores PUblicos
acorde a la nueva estructura del Estado Plurinacional.

“Excepcionalmente, aquellas entidades que por las caracteristicas inherentesia
su mision institucional, capacidad econdmica o frecuencia de vigjes, quedan
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qutorizadas para fijar escalas de vidticos en montos inferiores a los sefialados en
el Pardgrafo anterior; para el efecto, las entidades del nivel centrai del Estado,
deberdn aprobar mediante Resolucién Ministerial emitida por el Ministerio
cabeza de sector; para el resto de entidades, incluidas las de régimen
aqutondomico, la aprobacién serd por su mdxima instancia legalmente
facultada”.

- Resolucion Administrativa EBC N° 038/214, de 9 de septiembre de 2014,
que establece un conjunto de procedimientos que regulan la solicitud de
recursos para pasajes y viaticos y la rendicion de cuentas y presentacion
de informe de los fondos asignados a los Servidores Publicos, Personal
Eventual, Consultores Individuales de Linea, que viajan en mision oficia! al
exterior del Pais.

2. JUSTIFICACION

Se solicita la actualizacion de Reglamento de Pasajes y Vidticos 2014 de la
Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de
Infraestructura Civil - EBC debido a la frecuencia de vigjes, siendo que se
incremento los proyectos y el Reglamento data de la gestion 201 4.

Las actividades principales de la EBC son las siguientes:

- Elaboracion de Proyectos (Presentacion de Propuestas)
- Supervision y Seguimiento de Proyectos

- Enfrega de Proyectos

- Ferias Multisectoriales

- Ofras actividades

3. CONCLUSION Y RECOMENDACION

Por lo expuesto es necesario actualizar el Reglamento de Pasajes y
Vidticos de la EBC, porlo que se adjunta el presente documento que estd
compuesto por V Capitulos y 23 Articulos, para su aprobacion de
acuerdo a normativa vigente.

Se recomienda remitir a la Unidad de Planificacion para su aprobacion.

| CONTABLE
EMPRESA ESPRATEGICA BOLIVIANA DE CONSTRUCCION
¥ CONSERVACION DF INFRAESTRUCTURA CIVIL-EBC
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CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Objeto)

Establecer un conjunto de mecanismos internos que regulen la asignacion y descargo de
pasajes y viaticos a Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de
Linea, los cuales permitiran visualizar objetivamente la realizacién de viajes en comisién
oficial al interior y/o exterior del Estado Plurinacional de Bolivia en representacién de la
Entidad.

Articulo 2. (Marco Normativo)

El presente Reglamento, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

Constitucidon Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, de 7 de febrero de 2009.

b. Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de los Sistemas de Administracién y Control

~oa0

Gubernamentales, que regula la Administracion y Control de los Recursos del
Estado.

Ley N° 2027, de 27 de octubre de 1999, del Estatuto del Funcionario Publico.

Ley N° 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.

Ley N° 466, de 26 de diciembre de 2013, Ley de Empresa Publica.

Ley N° 856, de 28 de noviembre de 2016, que aprueba el Presupuesto General del
Estado para la Gestién Fiscal 2017, Articulo 5), Numeral lll, Inciso e), el cual:
autoriza el pago de pasajes y viaticos para Consultores Individuales de Linea.
Decreto Supremo N° 21531, de 27 de febrero 1987, que define que los viaticos y
gastos de representacion se encuentran dentro de los alcances del Régimen
Complementario del Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA).

Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcién Publica.

Decreto Supremo N° 29894, de 7 de febrero de 2009, organizacion del Organo
Ejecutivo, que establece en el Articulo 131 la autorizacién de viajes al exterior.
Decreto Supremo N° 1020, de 26 de octubre de 2011, se crea la Empresa
Estratégica Boliviana de Construccién y Conservacion de Infraestructura Civil, cuya
sigla es “EBC”, como una Empresa Publica Nacional Estratégica.

Decreto Supremo N° 1788, de 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de
viaticos, categorias y pasajes para los Servidores Publicos acorde a la nueva
estructura del Estado Plurinacional.

Resolucion Ministerial N° 1396, de 15 de octubre de 2019, la cual sefala: las
entidades del sector publico, en la elaboracién del procedimiento interno de viaticos
y gastos de representacion, deben prever que la entrega de recursos por estos
conceptos no afecte su situacidn patrimonial, sino hasta aprobado el informe escrito
de descargo. A partir de la fecha de la aprobacién del informe de descargo, los
recursos entregados se convierten en un ingreso percibido para el beneficiario.
Resoluciéon de Directorio N° 101900000010, de 5 de junio de 2019, emitida por el
servicio de Impuestos Nacionales, la cual tiene el objeto de: Reglamentar el envio
de la Planilla Tributaria V.2, presentacion de la Declaracion Jurada del Régimen
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Complementario al Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA) Agentes de Retencion
Formulario 608 V.3 y el traslado del saldo a favor del dependiente RC-IVA de las
personas naturales en relacion de dependencia en casos de desvinculacién, para
su imputacion como pago a cuenta del RC-IVA, en la siguiente fuente laboral en
calidad de dependiente.

Articulo 3. (Ambito de Aplicacion)

Las disposiciones del presente Reglamento, son de cumplimiento y aplicacién obligatoria
de todos los Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales de Linea
de la Empresa Estratégica Boliviana de Construccion y Conservacion de Infraestructura
Civil (EBC), que hayan sido declarados en comisién de viaje sin excepcion, en sus
diferentes niveles, independientemente de la fuente de financiamiento, no pudiendo alegar
bajo ninguna instancia su desconocimiento.

Articulo 4. (Prevision)

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento, estos seran solucionados en el marco y previsiones establecidas en
las disposiciones legales en vigencia que regulan la materia.

Articulo 5. (Definiciones)
Para la interpretacion del presente Reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

a. Comision Oficial de Viaje, es la instruccion conferida a los comisionades, para el
desarrollo de una tarea o funcion con caracter temporal, contando para tal efecto
con la autorizacion de autoridades competentes, para realizar sus actividades en un
lugar distinto al de su centro de trabajo. Comprende también, la participacion de
servidores publicos en actividades de capacitacion o actos oficiales de
representacion a nombre de la institucion.

b. Comisionados, se refiere a los Servidores Publicos, Personal Eventual y
Consultores Individuales de Linea declarados en comision oficial fuera de su lugar
habitual de trabajo (interior o exterior del pais).

c. Pasaje, documento que otorga derecho a los Comisionados que prueba el servicio
de transporte interprovincial, interdepartamental e internacional, sean eéstos
terrestres, lacustres, fluviales o aéreos, para el traslado de un comisionado o
comisionados de la institucion fuera de su lugar habitual de trabajo (interior o exterior
del pais).

d. Tasas de aeropuerto, derecho de uso de aeropuerto en el eje troncal, incorporado
en el costo de pasaje aéreo, mismo que sera descontado en la liquidacion del viatico
del Comisionado.

e. Viatico, asignacion de recursos otorgados al Comisionado, destinados a cubrir
gastos de hospedaje, alimentacion, tasas de aeropuerto (cuando corresponda),
transporte local, de acuerdo a escalas definidas en disposiciones legales en
vigencia.
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0 L EmisoR it kL i Dependisnte. L

Gerente Técnico

Gerente de Produccion

Gerente Administrativo Financiero

Jefe de Unidad de Planificacion y Gestion de Calidad
Responsable de Sistemas y Nuevas Tecnologias
Jefe de Unidad de Auditoria Interna

Jefe de Unidad Juridica

Responsable Transparencia y Lucha Contra la Corrupcién
Personal de Comunicacion

Asesoria

Superintendentes

Todo su personal dependiente

Gerente de Produccién Todo su personal dependiente

Gerente Administrativo Financiero | Todo su personal dependiente
Jefe de Unidad de Planificacién y
Gestion de Calidad

Jefe de Unidad de Auditoria
Interna

Jefe de Unidad Juridica Todo su personal dependiente
Responsable de Sistemas vy
Nuevas Tecnologias

Responsable Transparencia vy
Lucha Contra la Corrupcion
Superintendentes Personal de obras

Gerente General

Gerente Técnico

Todo su personal dependiente

Todo su personal dependiente

Todo su personal dependiente

Todo su personal dependiente

Il. EI Memorandum de Declaratoria en Comisién Oficial de Viaje, debera contener
minimamente los siguientes datos:

a) Nombre completo y cargo del inmediato superior quien esta extendiendo el
Memorandum;

b) Nombre completo y cargo del comisionado;

c) Referencia;

d) Objetivo de la Comision;

e) Tipo de transporte;

f) Origen del viaje;

g) Destino del viaje;

h) Fecha de salida;

i) Fecha de retorno;

j) Total de dias calculados.

lll. El comisionado sera el encargado de remitir una copia del Memorandum a las
siguientes instancias:

a) Area de Recursos Humanos, para el control de asistencia;
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b) Encargado de Pasajes Aéreos, para la reserva del pasaje aéreo (si corresponde);
¢) Unidad Juridica, para la elaboracion de la Resolucién Administrativa, cuando el
viaje sea fin de semana o feriado.

Articulo 9. (Ampliacion de Viaje)

El inmediato superior emitirda el Memorandum de Ampliacion de Viaje (Anexo Il) del
comisionado cuando este lo justifique debidamente, aplicando del Articulo 8 del presente
Reglamento.

La Ampliacion de Viaje sera extendida al comisionado, como plazo maximo hasta el 50%
de la comision inicial.

CAPITULO Il
PROCESAMIENTO DE PASAJES

Articulo 10. (Contratacion de Agencia de Viajes)

La Gerencia Administrativa Financiera (GAF), podra solicitar la contratacién de una Agencia
de Viajes para la provision de pasajes aéreos al exterior y/o interior del pais.

Articulo 11. (Encargado de Pasajes Aéreos)

El Encargado de Pasajes Aéreos, sera un servidor publico dependiente de la Gerencia
Administrativa Financiera, y sera designado mediante Memorandum para el efecto, el
mismo tendra las siguientes funciones:

a) Coordinar la reserva y la emisién de pasajes aéreos;
b) Dar conformidad al pago de pasajes aéreos mediante informe fundamentado;
c) Otros encomendados por su inmediato superior.

Articulo 12. (Adquisicion de Pasajes)

I. Para la adquisicién de pasajes aéreos, el comisionado debera remitir copia del
Memorandum de comisién oficial de viaje al Encargado de Pasajes Aéreos con
minimamente un (1) dia de antelacion.

Il. En el caso de pasajes terrestres y/o fluviales el comisionado gestionara su compra,
solicitando posteriormente el reembolso de pasajes, previa presentacion del descargo
respectivo.

l.LEn los casos que existan tramos intermedios, correspondera el procedimiento
enunciado en el paragrafo anterior. A cuyo efecto, en el caso de que el servicio de
transporte utilizado no otorgue la nota fiscal, se aceptara el recibo correspondiente,
constituyéndose la EBC en agente de retencion.
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IV.Los comisionados son responsables de los pasajes que sean generados, cualquier tipo
de multa o cancelacion correra a cargo de los mismos, aplicando el Articulo 23 del
presente reglamento.

Articulo 13. (Categoria de Pasajes)

Las categorias para la adquisicién de pasajes aéreos, de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 9 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

Dependiente

Segunda Gerente General de la EBC
Tercera Resto del personal de la EBC
CAPITULO IV
PAGO DE VIATICOS

Articulo 14. (Categoria para Pago de Viaticos)

Las categorias para el pago de viaticos para comisionados, conforme a lo establecido en el
Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

Dependiente

Segunda Gerente General de la EBC
Tercera Resto del personal de la EBC

Articulo 15. (Escala de Viaticos)

La escala de viaticos para viajes al interior o exterior del pais, conforme a lo establecido en
el Articulo 4 del Decreto Supremo N° 1788, es la siguiente:

a) Paises comprendidos en Norte América, Europa, Asia, Africa y Oceania:

" Categoria_ | Monto |

Segunda USD.300.-
Tercera USD.276.-

b) Paises comprendidos en Centro, Sud América y el Caribe:

" Categoria | Monto__|

Segunda USD.240.-
Tercera USD.207 .-
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c) Escala de viaticos al Interior del Pais:

. Franja De Frontera Franja de Frontera
Interdepartamental | Intradepartamental Hhrdenaramantal Intradepartamental

Segunda

Bs400.-

Bs250.-

Bs420.-

Bs270.-

Tercera

Bs300.-

Bs200.-

Bs320.-

Bs220.-

Articulo 16. (Criterios para el Pago de Viaticos)

El pago de viaticos por viajes en comision oficial sera computado desde el inicio de viaje en
comisién oficial (hora de salida del lugar de origen) hasta la hora de retorno a la sede donde
ejerce sus funciones, conforme a los siguientes criterios:

Via Terrestre (Bus o Vehiculo Oficial) o Aéreo Nacional:

Segunda Categoria
Importe en Bs.

Tercera Categoria
Importe en Bs.

Hasta 08:29 a.m. 100% 400.- 300.-
Entre 08:30 a.m. y 12:29 p.m. 70% 280.- 210.-
Entre 12:30 p.m. y 16:29 p.m. 50% 200.- 150.-
Entre 16:30 p.m. y 23:59 p.m. 30% 120.- 90.-
o
Hasta 08:29 a.m. 30% 120.- 90.-
Entre 08:30 a.m. y 12:29 p.m. 50% 200.- 150.-
Entre 12:30 p.m.y 16:29 p.m. 70% 280.- 210.-
Entre 16:30 p.m. y 23:59 p.m. 100% 400.- 300.-

Via Terrestre (Bus o Vehiculo Oficial) o Aéreo al Exterior:

Norte América, Europa, Asia,

Centro, Sud América y el

i P tai africa y Oceania Caribe
e oreoman Segunda Tercera Segunda
Categoria Categoria Categoria Categoria
Hasta 08:29 a.m. 100% USD.300.- USD.276.- USD.240.- USD.207 .-
Entre 08:30 a.m. y 12:29 p.m. 70% USD.210.- USD.193.- USD.168.- USD.145.-
. Entre 12:30 p.m. y 16:29 p.m. 50% USD.150.- USD.138.- USD.120.- USD.104 .-
Entre 16:30 p.m. y 23:59 p.m. 30% USD.90.- USD.83.- USD.72.- USD.62.-
Norte América, Europa, Asia, Centro, Sud América y el
P tai africa y Oceania Caribe
e iy Sreomae Segunda Tercera Segunda
Categoria Categoria Categoria Categoria
Hasta 08:29 a.m. 30% USD.90.- USD.83.- USD.72.- USD.62.-
Entre 08:30a.m.y 12:29 p.m. 50% USD.150.- USD.138.- USD.120.- USD.104.-
Entre 12:30 p.m.y 16:29 p.m. 70% USD.210.- USD.193.- USD.168.- USD.145.-
Entre 16:30 p.m. y 23:59 p.m. 100% USD.300.- USD.276.- USD.240.- USD.207.-
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Articulo 17. (Pago de Viaticos por fin de semana y feriados)

I. Queda prohibido el pago de viaticos por fin de semana y feriados, excepto cuando sean
autorizados mediante Resolucion Administrativa por el Gerente General de la EBC, en
los siguientes casos:

a) Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia y funcion especifica de un
comisionado en fin de semana o feriado;

b) Porrazones de itinerario que demande la presencia comisionado, previo al evento;

c) Cuando la comision exceda los seis (6) dias habiles y continuos de trabajo.

Il. Para la tramitacion de la Resolucion Administrativa sefialada, el comisionado debera
remitir a la Unidad Juridica, copia del Memorandum de Declaracién en Comision Oficial
de Viaje, con al menos un (1) dia de anticipacion.

Articulo 18. (Restriccion para el Pago de Viaticos)

En concordancia con el Articulo 6 del Decreto Supremo N° 1788, las restricciones para el
pago de viaticos procederan cuando los viajes al interior o exterior del pais demanden la
permanencia del comisionado en un solo lugar por mas de diez (10) dias, reduciéndose €l
viatico al setenta por ciento (70%) para los dias restantes.

Articulo 19. (Agente de Retencion)

La Gerencia Administrativa Financiera fungira como agente de retencién en cumplimiento
a la normativa vigente.

~ CAPiTULOV
RENDICION DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 20. (Forma y Plazo de Presentacion del Descargo)

El comisionado, al retorno de su viaje debera presentar copia del informe de viaje al GAF
aprobado por su inmediato superior, adjuntando los descargos correspondientes, en el
plazo maximo de ocho (8) dias habiles computables a partir de su retorno, conforme el
Anexo Il

Los descargos que debera adjuntar el comisionado, son los siguientes:

a) Copia del Memorandum de Declaratoria de Comisién de Viaje (excepto Gerente
General);

b) Copia del Memorandum de Ampliacién de Viaje (cuando corresponda);

c) Copia de la Resolucién Administrativa de autorizaciéon de pago de viaticos (cuando
corresponda);

d) Formulario de Solicitud de Pasajes, Viaticos y/o Gastos Adicionales (Anexo IV);
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e) Pases a Bordo o Certificacién de Vuelo emitida por la linea aérea (en caso de viaje
por via aérea). En caso de pasajes patrocinados por un organismo financiador
adjuntar unicamente copia;

f) Boleto, recibo o factura por el transporte terrestre (cuando corresponda);

g) Documentos que respalden los gastos adicionales (cuando corresponda);

h) Otros documentos que respalden el viaje, tales como ser: invitacién, lista de
asistencia o participantes, fotos, presentaciones y/u otros.

Articulo 21. (Incumplimiento al Plazo y Comision Oficial)

El incumplimiento al plazo de presentacion de descargos y/o el incumplimiento a lo instruido
en el Memorandum de Declaracion en Comision Oficial de Viaje, sera pasibles a sanciones
conforme a lo establecido en el Reglamento Interno de Personal y la normativa vigente.

Articulo 22. (Suspension, Postergacion o Cancelacion de Viajes)

I.  En caso de suspenderse, postergarse o cancelarse el viaje del comisionado, el
mismo a través de su inmediato superior, comunicara a la Gerencia Administrativa
Financiera con la debida justificacién, para efectuar las gestiones que correspondan.

I. En caso de que el comisionado no comunique oportuna y justificadamente la
suspension, postergacion o cancelacién dentro de los siguientes 3 dias, los gastos
generados seran deducidos de la remuneracion del comisionado.

Articulo 23. (Multas por Suspension, Postergacion de Viajes)

La EBC solo pagara las multas de los cambios (suspensiones o postergaciones) que sean
debidamente respaldados y justificados.

Las multas que se generen por suspension, postergacién o cancelacion de viajes sin
justificacion valida y fuera del plazo establecido dentro del presente Reglamento, seran
asumidos por el comisionado.

La Gerencia Administrativa Financiera verificara la pertinencia respecto al pago de multas
por parte de la institucion, caso contrario, solicitara el pago de aquellas multas que
corresponden al comisionado.
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ANEXO |

MEMORANDUM DE VIAJE

MEM-VIAJE/GG/EJMQ/2022-00009

A Ing. Cavid Francizea Calderon Chuguimia D Lic. Emesic Joss Mercado Quintels
RESPONSARLE DE SISTOMAS ¥ NUEVAS o

- TECNOLOGIAS .~ COHENTECENERAL

Cargo. Largo. GERENCW GENCRAL

LRG0 O SIST0MAS v R VAS TEENDLGCIAS

Ref.. COMISION OFICIAL DEVIAJE Fecha: 19 de octubre de 2022

Ing. Caldeson.

La GERENCIA GEMERAL de l2 Tmpeesa Estratenica Baliviana de Construccion v Conservacion de Infrestractura Cnedl [EBC), le
declara en comisicn de viaje 3 objeta de reafizar:

PARA SOPORTE TECNICO A EQUIPOS DE COMPUTACION

& surelore debera presentas un infarme de viage &n un plazo de 3 dias habiles de lus diss correspondientes af siguwente detalle

Tipo § Traenperte { Origmn i -Duilinu
o fﬂFmJ‘F.PM;'ITf«!-iFHTAI [ 7 - ’_%: - o
OZHEQ Y TERRESTHE (VEHICULOE DE L Pax - Restra Seewora de La Paz S B - Guagararere
SERVICIE PUELICDY ‘
Fechia de Salida T Fechin d;! Mutaree ' Tot dias mvlmimini. .‘
IJ'"il'.\'J'le!J ‘ 7 ': {I'llv“'li‘.'a‘ . T _??ﬂ -

Con este molva safudo a usted, ateatamente.

PECLISOE MUMANK S | IHCANGADG DO FASALS 5 CORSELDINDE) i UKEIAN CF BEU0HCA, (51 CONNESP R
Fife ¥ GELLD i v =00 | FEbas ® SELLO
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ANEXO Il

MEMORANDUM DE AMPLIACION DE VIAJE

MEM-VIAJE/GG/EJMO/2022-00010

& Irg. David Francisco Caldaon Chugsenia Ox Lic Erwestn Jose Mercade Quintela
GEONG 518 3 )
RE.-? CHSABLE DE SISTEMAS Y NUEVAS GERENTE GENERAL
TECHOLOGIAS ~
Cargo. i . Lango: GEREMCIL GERERS)
LML) D STE RS ¥ B VARG TECNDILOOIAY
COMISION DFICIAL DE VIAIE BN AMPLIACION
fiwd A MFRORANDUM MEWN VIAJE GOEIMTNTT |BFevhn 10 e cehilirn do 2072

(R H P

Iy Csviasin

declara en comisicn du waje 2 cbiete de realizar

PARA TERMINAR LA REPARACION DE EQUIPOS DE COMPUTACION

Ao etnenn teleee presentar o isfoome de vaje en on pliga de 8 diag holdes de los g coerespondisies ol sigulente detals

Fartia ohs Salaka P b e Ratunia i Tiatal il cafinnlaitin
121054927 wik (b G AP P &

U ente motiva salodo a usled, alentaments

FECUREN vy EH AT RO I FRRAEY (% DO PN LAATIALS O (IESDICR JSCONSESIONRDT)

Li GERERCIA GENERAL de la Empresa Estrategiza Sotmana de Construccion y Conservazion de Infressractura Civil (EBL) e
PR T L WA ¥ ARLLL SR Y BELLD
|
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ANEXO Il

INFORME DE VIAJE
INF/XXIXXXX/202X-0000X
11202 X-XXXX

A: XXXKXXXXXXX XXX XX XXXX
CARGO DEL INMEDIATO SUPERIOR DEL COMISIONADO

DE: Nombre completo del Comisionado
CARGO DEL COMISIONADO

REF.: Informe de Viaje (y reembolso de viéticos, cuando corresponda).
FECHA: XX de XXXXXXXXXXXxxXXX de 202x
. ANTECEDENTES

(Mencionar el Memorandum de Declaratoria en Comisién Oficial de Viaje, en caso de contar con
un Memorandum de Ampliacion de Viaje también deberan mencionarlo. Deberé indicar la fecha
inicio y fin de la comisién oficial).

Il. DESARROLLO

(Mencionar las actividades realizadas por el comisionado, a través de una cronologia de las
actividades por dia).

DA ACTIVIDAD REALIZADA

1 15/10/2022...
16/10/2022.....
lll. CONCLUSIONES

(Deberan describir los resultados producto del trabajo encomendado en la comision oficial de
viaje y si el objeto de Memorandum ha sido cumplido).

IV.RECOMENDACIONES

(Recomendar las acciones que se deben realizar producto de la comision, en funcion al objeto de
la misma).

Adj: - Descargos
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ANEXO IV

FORMULARIO DE SOLICITUD DE PASAJES,VIATICOS Y GASTOS

ADICIONALES

MEM-VIAJE/GG/EJMQ/2022-00009

aros ¢l funcionanie Ing. David Francisce Calderon Chuguimia

Corge: RESPONSABLE DE SISTEMAS Y NUEVAS TECNOLOGIAS

Gerencia f Umdad ! Obra:. UNIOAD DE SISTEMAS Y NUEVAS TECNOLOGIAS

Caduda do wentadad. 4920787 LP

RESUMEN CRONOLOGICO DE LA COMISION

Objeta: PARA SOFPORTE TECNICO A EQUIPOS DE COMPUTACION

Tipo / Transporte 6ﬂp¢n
% INTERDEPARTAMENTAL
AEAREO Y TERRESTRE (VEHICULDS DE # La Paz - Nuestra Senora de La Paz
SERVICIO PLUBLICD)
Facha y Hara de Salida | Fecha y Hora de Retorno
m 1201002022 M 3111062022
C&:25:00 162500
TRAMOS PROGRAMADOS
Trama Duscripoion

La Paz - Nueatea Sennta de La Pag
1 Huon - Mifer alta
AEREC

Byl - Ribweralts

(=]

Derni - Guayarsnerin
TERRESTRE (WEMICULOS DE SERVGCIO PUDLICO)

Dins én Comisicn Monta de& watico
hal | Be 32400
ha 2 [ Ba. 32000
O 2 Ha 32000
Diz 4 | fiz. 320.00
Dia 5 ! s, 320.00
Dis & i Bs. 326.00
Dis 7 | 85, 32000
s B | Bs, 320.00
Di % I 8s 33000
a1 i Ks 12000
a1l | He 224 -:'iu
DBin 12 [ 85, 224,00
Dia 13 | s 22400
Din 14 | fis, 224.00
Di 15 | Bs. 224.00
Dis 16 i Bs, 224.00 i
Din 17 | 85, 224.00 |
¥ 14 1 8s, 72400
i 19 [ Ha J24.00
[va 20 | B5 1968

De:tin‘o
W Beni - Guaparamesnin
FRANIA FRONTERA

Totat dias calculados

<20

Porcentaje calculado

es
1009
100%
100%
100%
100%
100%
100%
10015
h]l]"‘?‘n
100%,
100%
100%
100%
100%
100%;
L00%,
1605
1004
20

Sub Total A: Bs. 5276.8
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Gastas sdioonales

Marito

Concepto Detall
¥ G Parcial
PasalEs PARS TRASROGROC EN SURLIR BECO

Sub Total 8: Total: Bs, 85

Suma de Sub Total A« Sub Total B para la Solicitud de

. Bs. 5361.8
Pasajes, viaticos y gastos adicionales
NOTA: En todos los casos, el desembolses procadera previa presantacion de respaldos.
FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE FIRMA& Y SELLO DEL INMEDIATO SUPERIOR
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